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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงเร่ืองราวรองทุกข 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยรัฐบาลมีเจตนารมณท่ีจะเสริมสรางสังคมอยูเย็นเปนสุขรวมกัน เพ่ือนําไปสูเสถียรภาพและ
ประโยชนสุขโดยใชหลักธรรมมาภิบาลท่ีสงเสริมใหภาคประชาชนเขามามีสวนรวม โดยเฉพาะอยางยิ่งการเปด
โอกาสใหประชาชนสามารถเสนอเรื่องราวรองทุกข การแจงเบาะแส การกระทําผิดกฎหมาย และเสนอ
ขอคิดเห็น คําติชม ไดโดยสะดวกรวดเร็วและปลอดภัย โดยภาครัฐมีหนาท่ีตองดําเนินการชวยเหลือประชาชนผู
เดือดรอนใหเปนไปดวยความเสมอภาค โปรงใส และเปนธรรม  เพ่ือเปดโอกาสใหประชาชนไดรองเรียนรองทุกข
เพ่ือแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนผูประสบปญหา หรือพบเห็นการกระทําทุจริต การเรียกรับเงินของ
ขาราชการ เจาหนาท่ีของรัฐ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัด
เชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.รับแจงเรื่องราวรองทุกข 
2.สํารวจ ตรวจสอบขอเท็จจริง 
3.แจงตอบผลดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) - ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การชวยเหลือสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศหลักเกณฑ วิธีการเง่ือนไขตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ เพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ.2556 

3. หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
4. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติปลีกยอยเก่ียวกับการใหความชวยเหลือดานการเกษตร ผูประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2552 
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  
ตอ  11/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุด
ท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี  
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคํารองและรายงานผูบริหารทราบทันทีเพ่ือสั่งการ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีสํารวจความเสียหายเบื้องตน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองใหเรียบรอย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

รูปภาพประกอบ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองใหเรียบรอย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอความชวยเหลือสาธารภัย 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การชวยเหลือสาธารณภัย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 ขอ 6 ขอ 7 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
2) การพิจารณา 

ตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบขอรับเบี้ยผูสูงอายุและหนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: -)  
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หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาหรือ
สถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ 
ผู มีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผู มี คุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี ้

  1.  มีสัญชาติไทย 
2.  มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
3.  มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.  ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการ
หรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณีในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดย
ชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณี
ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 

วิธีการ 
1. ภายในเดือนพฤศจิการยนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการใน

ปงบประมาณถัดไปดวยตนเองหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอ
ตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

2.  กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 

3.  กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตอง
ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผูขอ
ลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

2 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจําตัวคนพิการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการผาน
ธนาคาร) 

- 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณียื่นคําขอแทน พรอมสําเนาของผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
และลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/  ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ความพิการ 

(หมายเหตุ: -)  
หมายเหตุ 
- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
พ.ศ. ๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร ทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการ
สงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา ดําเนินการก็ได หลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห
ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองไดใน การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมี
ปญหาซาซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ี หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการ
พิจารณากอน 

วิธีการในการย่ืนคําขอ 
1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการ

องคกรปกครองสวน ทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย

พิจารณาจากความ เดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอ
การเขาถึงบริการของรัฐ 

3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความ
ประสงคตอองคกร ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม  
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุน
ตาล จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี

ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยื่น
คําขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับ
การสงเคราะห 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืน ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถาย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผานธนาคาร) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (บัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
ของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคารของผูรับ
มอบอํานาจ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 

Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับการสงเคราะห 

(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที ่

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ความในมาตรา 24 มาตรา 29 และมาตรา 30 แหง พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 ไดกําหนดให 
เจาของท่ีดินซ่ึงมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีหรือพนักงานสํารวจ ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ี
ตอพนักงานประเมินโดยยื่น ณ สํานักงานท่ีดินแปลงนี้ตั้งอยูในเขตหรือยื่น ณ สถานท่ีอ่ืนท่ีดินแปลงนั้นตั้งอยู ท้ังนี้ให
ยื่นภายในเดือนมกราคม ของปแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ีดินท่ีไดยื่นไวใหใชไดทุกปใน
รอบระยะเวลา 4 ป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย /โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 
(ภ.บ.ท. 5) ภายในเดือนมิถุนายนของปสุดทายทุกรอบ
ระยะเวลา 4 ป 
กรณีเจาของท่ีดินใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงใหเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน 
ภายใน ๓๐ วัน จากวันท่ีเจาของท่ีดินข้ึนใหมหรือจํานวน
เนื้อท่ีดินไดมีการเปลี่ยนแปลง  
2. เจาหนาท่ี ประเมินภาษีจะประเมินและคํานวณภาษี 
พรอมท้ัง แจงการประเมินใหเจาของท่ีดินทราบ 
3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีตองชําระเงินคาภาษีบารุงทองท่ี
ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกป 
 

3 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (- กรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมยื่นแบบและ
ชําระภาษีภายในกําหนดระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนด
จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 10ของจํานวนเงินคาภาษี 
- กรณีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมชําระภาษีภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 2 จํานวนเงินคา
ภาษี))  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนท่ีหนวยงานราชการออกให) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

โฉนดท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ท่ีดินท่ีใชประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุกนั้นดวยตนเองให
เสียหายอยางสูง ไมเกินไรละ 
(หมายเหตุ: (- ท่ีดินท่ีใชประกอบกสิกรรมเฉพาะประเภทไมลมลุก
ใหเสียก่ึงอัตรา 
- ท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแกสภาพ
ของท่ีดินใหเสียเพ่ิมข้ึนอีกหนึ่งเทา))  

 คาธรรมเนียม 5 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 

Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 

(หมายเหตุ: -)  

หมายเหตุ 

- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม ประกาศกระทรวงมหาดไทย
เรื่องกําหนดหลักเกณฑการประเมินคารายปของทรัพยสิน ฉบับลงวันท่ี 30 มีนาคม พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 2 (พ.ศ. 2541 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให ใหผูรับ
ประเมินยื่นแบบพิมพเพ่ือแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยูภายในเดือน
กุมภาพันธของทุกป 

  

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย/โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุด
ท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่น
แบบเสยีภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอนยื่นแบบเสียภาษีภํายใน
เดือนกุมภําพันธของปถัดจํากปท่ีไดมีกํารใชประโยชนใน
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น โดยยื่นแบ ภ.ร.ด.2 ตอพนักงาน
เจาหนาท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยู 
(หมายเหตุ: (กรณีโรงเรือนรํายเกา ใหเจาของกรรมสิทธิ์
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในเดือน
กุมภาพันธของทุกป พรอมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้ง
สุดทาย (ถามี) กรณีเจาของเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมการยื่นแบบ 
ภ.ร.ด.2))  
 
 

20 นาที - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
1. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
2. เจาหนาท่ีแจงนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  
3. ออกตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
1. ออกใบแจงการประเมิน 
2.ผูรับการประเมินไดรับใบแจงรายประเมิน (ภ.ร.ด.) ใหชําระ
เงินภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับใบแจงการ
ประเมิน 
3.ชําระดวยตนเองท่ี อบต.ตา   
4.เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนๆท่ีหนวยงานทางราชการออกให) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

โฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือสัญญาขายหรือสัญญาใหท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสราง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร,ใบอนุญาตใหใชอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

ใบใหเลขหมายประจําบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานของเจาของโรงเรือน , สําเนาทะเบียนบาน
ของโรงเรือนท่ีพิกัดภาษี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หลักฐานการเปดดําเนินการ เชน หนังสือรับรองการจดทะเบียน
หางหุนสวนบริษัท/ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม/ทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนางบการเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเปนนิติบุคคล) 

- 

9) 
 

หลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

ใบอนุญาตตดิตั้งเครื่องจักร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

ใบอนุญาตของฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 
 

ใบเสร็จคาติดตั้งมิเตอรน้ําประปา/ไฟฟา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

สัญญาเชาโรงเรือนท่ีพิกัดภาษี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

15) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากร
แสตมปตามกฎหมาย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ผูรับประเมินจะตองเสียภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 12.5 % 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
เอกสารท่ีเปนสําเนา จะตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2534 กฎหมาย
กระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) และฉบับท่ี 8 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กาหนดใหเจาของปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบ
การคา หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษรภาพหรือ
เครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลักจารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ตองยื่นแบบเสียภาษี 
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย/โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)เพือให
พนักงานเจาหนาทีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาทีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรทีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบอนุญาตติดตั้งปาย ,ใบเสร็จรับเงินคาทําปาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท,ทะเบียนพาณิชย และหลักฐานของ
สรรพากร เชน ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากร
แสตมปตามกฎหมาย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดอัตรา 3 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 3 บาท 
  
 

2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และ
หรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 20 บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

3) ปายดังตอไปนี้ ใหคิดอัตรา 40 ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
(ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม 
(ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือตากวาอักษร
ตางประเทศ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 40 บาท 
  
 

4) ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมาย
บางสวนในปายท่ีไดเสียภาษีแลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปาย
เพ่ิมข้ึน ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสีย
เฉพาะจํานวนท่ีเพ่ิมข้ึน 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

5) ปายทุกประเภทเม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลว ถามีอัตราท่ีตองเสีย
ภาษีต่ํากวาปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /   
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน: การจัดเก็บภาษีปาย  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช  

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510  

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีปาย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : งานทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยไดออกประกาศตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 ใหผูประกอบพาณิชยกิจดังตอไปนี้ในทุกทองท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย 
(1)  การทําโรงสีขาว และการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 
(2)  การขายสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม คิดรวมท้ังสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได

เปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปน เงินตั้งแต 500 บาทข้ึนไป 
(3)  การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทาการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใดๆอยางเดียว หรือหลายอยาง

ก็ตาม และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป 
(4)  การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียว หรือ หลายอยางก็ตาม และ

ขายสินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคาท่ีผลิตไดมี
คารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500 บาทข้ึนไป 

(5)  การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง การขนสง โดยรถไฟ การขนสง
โดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับจํานํา 
และการทําโรงแรม 

(6)  ขาย หรือใหเชา แผนซีดีแถบบันทึก วีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี
เก่ียวกับการบันเทิง 

(7)  ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 
(8)  ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขาย อินเทอรเน็ต 
(9)  การบริการอินเทอรเน็ต 
(10) การใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 
(11) บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่อ อิเล็กทรอนิกสผานระบบ

เครือขายอินเตอรเน็ต 
(12) ผลิตรับจางผลิตแผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี

เก่ียวกับการบันเทิง 
(13) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 
(14) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 
(15) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
(16) การใหบริการตูเพลง 
(17) โรงงานแปรสภาพแกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง 
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ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด ตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยหรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวย บริษัทมหาชนจํากัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม (1) - (5) จะไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) 
จะไมไดรับการยกเวน ตองจดทะเบียนพาณิชย พาณิชยกิจตามลําดับท่ี (8)-(11) ถือเปนการจดทะเบียนพาณิชย
อิเล็กทรอนิกส 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ และเอกสาร
ประกอบตางๆ โดยยื่นคําขอตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 
2.เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ 
(หมายเหตุ: (เอกสารประกอบท่ีเปนสําเนา ให
ผูประกอบการรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ))  

20 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
1.เจาหนาท่ี/นายทะเบียน จัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
(แบบ พค.0403) 
2.ผูประกอบการชําระคาธรรมเนียม และรับใบสําคัญ
ทะเบียนพาณิชย 
2.เจาหนาท่ี/นายทะเบียน  
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

รายละเอียดเอกสารประกอบคําขอการจดทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีเปนสําเนา ตองรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) จดทะเบียนตั้งใหม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 50 บาท  
 

2) จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท  
 

3) จดทะเบียนยกเลิก 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

4) ขอตรวจคนเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
   

5) ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

6) ขอคัดสาเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

7) ขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบ ทพ. 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ตัวอยางใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พ. 0403) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: งานทะเบียนพาณิชย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ก, ข, ค ลักษณะท่ีสองและจลักษณะท่ีสองตอง
ยื่นขออนุญาตและตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันไดซ่ึง 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใน
พ้ืนท่ีท่ีติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของ
ถนนไมนอยกวา  ๑๒  เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคล  ดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมี
ความกวางของถนนไมนอยกวา ๑๐ เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใน
พ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา
๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอย
กวา๑๐เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ี
เก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน  ๑๐,๐๐๐  ลิตรข้ึนไป  ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณไมเกิน
๕,๐๐๐ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ไดการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามัน
ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน
๑๐,๐๐๐  ลิตรข้ึนไป  ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็ก
เพ่ือใหบริการแกเรือการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กใหเก็บได
เฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมือง
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ: 

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
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๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
  
ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา  หมู  3  ตําบลตา 
อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 57340 โทรศัพท :   
053-797149/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอและ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี
กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบ
ทอน้ํามันระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 
- รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
(หมายเหตุ: -)  

42 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

3) การพิจารณา 
ลงนามในหนงัสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน๖เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 

4) 
 

คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบธพ.น. ๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ผูมีอํานาจลงนาม)) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง
สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดินเชนโฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก 
/ ส.ค.๑เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชท่ีดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมีหนาท่ีดูแล
และรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 
8) 

 
สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

9) 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคมุมลพิษระบบทอน้ํามันระบบทอดับเพลิง
ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย
แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาและส่ิงปลูกสราง
อ่ืนแลวแตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)) 

- 

10) 
 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรพรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต)) 

- 

12) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนสวนบุคคลหรือ
สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทําส่ิง
ลวงลํ้าลําน้ํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 

13) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลตา  หมู  3  ตําบลบานตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
57340 โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบธพ.น. ๒ พรอมตัวอยาง 
(หมายเหตุ: -)  
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หมายเหตุ 

 
ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม
เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

 2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกลาว  

 3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556  
 4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
 5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  2  สถานท่ียื่น

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556  
 6) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ

คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
 7) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
 8) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  

 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก
คําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
  (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทําไดก็ตอเม่ือผูขอรับใบอนุญาตไดดําเนินการ
กอสรางสถานประกอบการแลวเสร็จถูกตองตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบ
ถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับอัคคีภัย
ครบถวนถูกตองแลว 

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมือง
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

๓. การกอสรางผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัยตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับหนังสือหรือคําขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี
กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและสิ่งกอสราง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณ
ระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกัน
และระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

27 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน๖เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณระบบ
ไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนสวนบุคคล
หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับ
อนุญาตทําส่ิงลวงลํ้าลําน้ํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท  
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลตา  หมู 3 ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย  
57340  โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบ ธพ.น. ๒ 
(หมายเหตุ: -)  

2) ตัวอยางแบบ ธพ.น. ๒ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม
เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกลาว  

 3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556  
 4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
 5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  2  สถานท่ียื่น

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556  
 6) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ

คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
 7) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
 8)  พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอน

ออกใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี๓๑ธันวาคมของปนั้นการตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตาม
แบบธพ.น.๓พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองครบถวนภายใน๖๐วันกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด  
 
ชองทางการใหบริการ 
 
 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอ
และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร

1 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

หลักฐานท่ีกําหนดและสงเรือ่งใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน
ใชระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือน
ธันวาคมใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
(หมายเหตุ: -)  

42 ถึง 72 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ)) 

- 

4) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท  
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลตา  หมู 3  ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 57340  
โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบธพ.น. ๓เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควประภท 
ท่ี ๒ สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: (พรอมสําเนาการกรอก))  

หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  

 2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ
คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  

 3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฏหมาย
แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2557  

 4) พ.ร.บ.ควบคุมนํามันเชื้อเพลงิและหลอลื่น พ.ศ.2542  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการ
แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (พ.ศ. 2522) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) และ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2543) เพ่ือประโยชนแหงความปลอดภัยของประชาชนกําหนดให
ผูใดท่ีประสงคจะปลูกสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง หรือตอเติมอาคาร ตองขออนุญาต ณ ท่ีทําการองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในเขตพ้ืนท่ี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย โทร. 0-5379-7149  ตอ 15/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูขออนุญาตยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3.ตรวจสอบพ้ืนท่ีขออนุญาตกอสราง 
4.รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอ ปลัด อบต.ตา 
(หมายเหตุ: -)  

10 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
เม่ือ ปลัด อบต.ตา ตรวจสอบเอกสารและลงนามแลว เสนอ
ตอ นายก อบต.ตา พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

3) การพิจารณา 
แจงผลการพิจารณาใหแกผูขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจ
ลงช่ือแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต)) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินไมใชเจาของอาคาร) 

- 

6) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูถือ
กรรมสิทธิ์ในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาหนังสือสัญญาเชาท่ีดิน สัญญาจะซ้ือขายท่ีดนิ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี  /น.ส. 3  เลขท่ี / ส.ค. 1 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (ถายสําเนาเทาตัวจริง) 
9) 

 
หนังสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 5 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

รายการคํานวณ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองผูออกแบบ และคํานวณ
อาคาร พรอมท้ัง สําเนาภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาสถาปตยกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) การออกใบอนุญาตกอสราง 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตกอสราง จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) การออกใบอนุญาตดัดแปลง 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตดัดแปลงจะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

3) การออกใบอนุญาตรื้อถอน 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตรื้อถอน จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนยีมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) การออกใบอนุญาตเคล่ือนยาย 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตเคลื่อนยาย จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

5) การออกใบอนุญาตเปล่ียนการใช 
(หมายเหตุ: -) 

 คาธรรมเนียม 20 บาท  
 

6) ใบรับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 100 บาท  
 

7) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 5 บาท  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
หลักฐานทุกใบท่ีเปนสําเนา ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

 
ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตกอสรางอาคาร  

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขออนุญาตปลูกสราง/รื้อถอน/ดัดแปลง/ตอเติมอาคาร 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 

 



๕๒ 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับสมัครเด็กนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบล 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตาม พ.ร.บ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และแกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 6 และ
พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542  การรับสมัครเด็กเล็กเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก โดยกําหนด
คุณสมบัติเด็ก จํานวนท่ีตองการรับสมัคร หลักฐานการรับสมัคร วัน เวลา และสถานท่ี ในการรับสมัครใหชัดเจน 
ในชวงเดือนมกราคม ของทุกป ผูปกครองสามารถสอบถามขอมูล/ติดตอขอรับเอกสารใบสมัครไดท่ีศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กแตละแหงได 
 
ชองทางการใหบริการ 
 
สถานท่ีใหบริการ 

สวนการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  
ตอ  14/โทรศัพท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูปกครองเด็กเล็กจะตองนําเอกสารหลักฐานของเด็กเล็ก
ประกอบการรับสมัคร ตอเจาหนาท่ีของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ตามวัน เวลาและสถานท่ีกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูปกครองยื่นใบสมัคร ตามเวลาและสถานท่ีท่ีกําหนด  พรอม
พาเด็กเล็กมาใหหัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็กตรวจสอบ
พัฒนาการในการชวยเหลือตนเอง หัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
แจงผลการรับสมัครใหผูปกครองทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

 
  

 



๕๓ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานเด็กเล็ก) 

- 

2) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ใบสมัคร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สมุดสุขภาพเด็กเล็ก 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

 



๕๔ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) ใบสมัคร  ใบมอบตัว และทะเบียนประวัตินักเรียน 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การรับสมัครเด็กนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบล 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 


