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คู่มือการใช้งาน ระบบจองห้องประชุมออนไลน ์

เข้าใช้งานที่เว็บไซต์ 

http://hrm.udoncity.go.th/e-booking/index.php? 

- เข้าเมนู ติดต่อเรา >> e-Service 

 

 
1. เลือกเข้าเมนู E-booking (ระบบจองห้องประชุมออนไลน์) 

 

http://hrm.udoncity.go.th/e-booking/index.php
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2. ล็อกอิน เข้าสู่ระบบ 

 

 

 
 

- ป้อน user name /e-mail  

- ป้อนรหัสผ่าน 

- กดปุ่ม เข้าสูร่ะบบ 

3. จะขึ้นข้อความแจ้งเตือน การเข้าสูร่ะบบ 
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- สามารถเข้าสูร่ะบบได้ กดปุม่ตกลง 

 
- ข้อความว่าไม่พบผู้ใช้ที่ลงทะเบียน กรุณาลงทะเบียนผู้ใช้งานก่อน 

 

 

 

4. เมนู การใช้งาน ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ ประกอบด้วย 

 
 

4.1 เมนู หน้าหลัก 
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- หน้า Dashboard แจ้งรายละเอียดการจองห้องประชุม ในแต่ละเดือน 

- จำนวนห้องประชุมที่มีในระบบท้ังหมด จำนวน 3 ห้องประชุม คือ 

1. ห้องประชุมหมากแข้ง 

2. ห้องประชุมเทพารักษ์ 

3. ห้องประชุมเวสสุวัณ 
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1. ห้องประชุมหมากแข้ง 

 
2. ห้องประชุมเทพารักษ์ 
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3. ห้องประชุมเวสสุวัณ 

3.2  เมนู จองห้องประชุม คือ เมนูสำหรับผู้ใช้งานเข้ามาจองห้องประชุม โดยมรีายละเอยีด ดังนี้ 
1. คลิกท่ีเมนู จองห้องประชุม 

 
 
 
 
 

2. เลือกห้องประชุม ท่ีจะจอง  
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3. คลิกเลือกปุ่ม จองห้องประชุม 

 
4. ป้อนรายละเอยีด ต่าง ๆ  เช่น 

-  ช่ือห้องประชุม 

- จำนวนผู้เข้าร่วมประชุม 

- หัวข้อท่ีจะใช้ในการประชุม 

- ช่ือผู้จองห้องประชุม 

- เบอร์โทรศัพท์ 

- วันท่ี เวลา เริ่มประชุม 

- วันท่ี เวลา สิ้นสุดการประชุม 

- ห้องประชุมใช้สำหรับวัตถุประสงค์ใด 
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- หน่วยงานท่ีขอใช้ห้องประชุม 

- ระบบสารสนเทศ หรือ วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการประชุม 

- อื่น ๆ (ถ้ามี) โปรดระบ ุ

- กดปุ่มบันทึก การจองห้องประชุม (รออนมุัติ การจองจากผุ้ดูแลห้องประชุม) 
 

 
 

ถ้าบันทึกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งข้อความ 

 
กดปุ่มตกลง 
 
 
 

- รายละเอียดการจองจะปรากฏ ดังนี้ 
- สถานะ จะขึ้นรอให้ผู้ดูแลห้องประชุม เข้ามาตรวจสอบ และอนุมัติการจองต่อไป  
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- ผู้จองสามารถเข้าไปแก้ไข หรือดูรายละเอียดการจองได้ 
- เมื่อผู้ดูแลห้องประชุม อนุมัติการจองเรียบร้อย รายการจองห้องประชุมจะขึ้นสถานะ ที่หน้ามจอ ดังนี้ 
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ขั้นตอนการอนุมัติ การจองห้องประชุม 

1. เลือกเมนู รายงาน 

2. กดเลือกเมนู สถานะ ท้ังหมด 

3. กดปุ่ม Go 

 
4. กดปุ่ม อนุมัติ / แก้ไข (ด้านขวามอื) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ตรวจสอบรายละเอียด 
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6. เลือกเมนู อนุมตัิ กดปุ่มบันทึก  

 
 

- ระบบจะแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรยีบร้อย 

 

 

 


