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ประกาศส านกัทะเบยีนกลาง 

เรื่อง  หลกัเกณฑ ์เงือ่นไขและวธีิการในการขอหนงัสอืรบัรองการเกดิตามมาตรา ๒๐/๑ แหง่พระราชบญัญตัิ       

        การทะเบยีนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญตักิารทะเบยีนราษฎร (ฉบบัที ่๒)         

พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

 

  โดยทีก่ฎหมายว่าดว้ยการทะเบยีนราษฎรก าหนดใหก้รณีทีค่ณะรฐัมนตรีมมีติใหส้ญัชาตไิทย

แก่กลุม่บคุคลใด หรือใหก้ลุม่บุคคลใดแปลงสญัชาตเิป็นไทยได ้หรือกรณีมเีหตุจ าเป็นอื่น และบคุคลดงักล่าว  

มคีวามจ าเป็นตอ้งมหีนงัสอืรบัรองการเกิด ใหบ้คุคลดงักลา่วยื่นค าขอหนงัสอืรบัรองการเกิดตามหลกัเกณฑแ์ละ

เงือ่นไขที่ผูอ้  านวยการทะเบยีนกลางก าหนด 

  อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๒๐/๑ แห่งพระราชบญัญตัิการทะเบยีนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 

ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญตักิารทะเบยีนราษฎร (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ อนัเป็นกฎหมายทีม่บีทบญัญตัิ

บางประการเกี่ยวกบัการจ ากดัสทิธิและเสรีภาพของบคุคล ซึง่มาตรา ๒๙ ประกอบกบัมาตรา ๓๔ มาตรา ๓๕ และ

มาตรา ๕๖ ของรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย บญัญตัใิหก้ระท าไดโ้ดยอาศยัอ านาจตามบทบญัญตัิแห่ง

กฎหมาย ผูอ้  านวยการทะเบยีนกลางก าหนดหลกัเกณฑ ์เงือ่นไขและวธีิการในการขอหนงัสือรบัรองการเกิดไว ้

ดงัต่อไปนี้ 

  ๑. บุคคลที่เกิดในราชอาณาจกัรไทยแต่ไม่ไดแ้จง้การเกิด หรือแจง้การเกิดแลว้แต่ไม่มสูีติบตัร 

หรือสูติบตัรช ารุดสูญหายและส านกัทะเบยีนที่เกี่ยวขอ้งไม่สามารถคดัส าเนาสูติบตัรหรือทะเบยีนคนเกิดได ้ หาก

มคีวามจ าเป็นตอ้งมหีนงัสอืรบัรองการเกิดใหย้ื่นค าขอต่อนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่น ณ ส านกั

ทะเบยีนแห่งที่ผูน้ ัน้เกิด หรือมชีื่ออยู่ในทะเบยีนบา้น หรือมภีูมลิ  าเนาอยู่ปจัจุบนั พรอ้มดว้ยรูปถ่ายหนา้ตรง

ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป  ส าเนาทะเบยีนบา้นหรือส าเนาทะเบยีนประวตั ิเช่น ท.ร.๓๘  ท.ร.๓๘/๑  ท.ร.๓๘ ก 
หรือ ท.ร.๓๘ ข เป็นตน้ และหลกัฐานทีแ่สดงว่าเป็นผูท้ีเ่กิดในราชอาณาจกัรไทย (ถา้ม)ี เช่น หลกัฐานการลงบญัชี

ทหารกองเกิน (การขึ้นทะเบยีนทหาร) ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู่หรือใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว เป็นตน้ ท ัง้นี้  ถา้ผูข้อ

หนงัสอืรบัรองการเกิดเป็นเด็กที่มอีายุไม่เกินสิบหา้ปีบริบูรณ์ ใหบ้ดิาหรือมารดาหรือผูป้กครองที่อุปการะเลี้ยงดู

เดก็เป็นผูย้ื่นค าขอแทน  
 

/๒. เมือ่นายทะเบยีน... 
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    ๒. เมือ่นายทะเบยีนไดร้บัค าขอหนงัสอืรบัรองการเกิดพรอ้มดว้ยหลกัฐานจากผูย้ื่นค าขอแลว้ 

ใหน้ายทะเบยีนออกใบรบัใหแ้ก่ผูย้ื่นค าขอไวเ้ป็นหลกัฐาน โดยอาจใชว้ธีิการคดัส าเนาค าขอดงักล่าวแลว้ลงชื่อ   

นายทะเบยีนรบัรองส าเนาเอกสารเพือ่ใชเ้ป็นหลกัฐานแสดงการรบัเรื่องจากผูย้ื่นค าขอก็ได ้และใหด้ าเนินการดงันี้ 
      ๒.๑ ใหต้รวจสอบหลกัฐานการมชีื่อและรายการบุคคลในเอกสารการทะเบยีนราษฎรและ

สอบสวนใหไ้ดข้อ้เท็จจริงว่าผูย้ื่นค าขอหนงัสอืรบัรองการเกิดเป็นบุคคลคนเดยีวกบัผูม้ชีื่อในเอกสารการทะเบยีน

ราษฎรหรือไม่ 

      ๒.๒ สอบสวนผูย้ื่นค าขอใหป้รากฏรายละเอยีดเกี่ยวกบับดิามารดา สญัชาตขิองบดิามารดา 

สถานที่เกิด จ านวนพี่นอ้งร่วมบดิามารดา และที่อยู่ปจัจุบนั แลว้ใหผู้ย้ื่นค าขอลงลายมอืชื่อหรือพมิพล์ายนิ้วมอื  

ในบนัทกึการสอบสวนต่อหนา้นายทะเบยีนทีท่  าการสอบสวนและพยานอย่างนอ้ย ๒ คน  

      ๒.๓ สอบสวนบดิามารดาผูใ้หก้ าเนิดหรือผูป้กครองทีอ่ปุการะเลี้ยงดูของผูข้อหนงัสอืรบัรอง 

การเกิด (ถา้ม)ี และพยานบุคคลผูน่้าเชื่อถือเพื่อใหก้ารรบัรองเรื่องสถานที่เกิด และประวตัิความเป็นมาของบดิา

และมารดาผูใ้หก้ าเนิดของผูข้อหนงัสอืรบัรองการเกิด  

      พยานบคุคลผูน่้าเชื่อถอืหมายถงึผูท้ีบ่รรลุนิตภิาวะแลว้และตอ้งมชีื่อและรายการบคุคล

ในทะเบยีนบา้น มีฐานะม ัน่คง เป็นที่เคารพนบัถอืของประชาชนในทอ้งถิ่น มทีี่อยู่เป็นหลกัแหล่งชดัเจน และรูจ้กั

คุน้เคยกบัครอบครวัผูย้ื่นค าขอเป็นอย่างด ีเป็นผูรู้เ้ห็นการเกิดหรือสามารถใหข้อ้มูลเกี่ยวกบัสถานะการเกิดของ   

ผูข้อหนงัสอืรบัรองการเกิด  ถา้เป็นขา้ราชการหรือเจา้หนา้ที่ของรฐัหรือขา้ราชการบ านาญตอ้งด ารงต าแหน่งหรือ
เคยด ารงต าแหน่งไม่ต า่กว่าระดบั ๓ หรือเทยีบเท่าระดบั ๓ ขึ้นไป หรือก านนั หรือผูใ้หญ่บา้น  
     ๒.๔ ในกรณีผูข้อหนงัสือรบัรองการเกิดมถีิ่นที่เกิดในเขตพื้นที่ส  านกัทะเบียนอื่นและผูข้อ  

ไม่อาจน าพยานหลกัฐานหรือพยานบุคคลมาใหน้ายทะเบยีนที่รบัค าขอสอบสวนได ้ใหน้ายทะเบยีนที่รบัค าขอส่ง

ประเดน็ไปใหน้ายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิน่ที่เกี่ยวขอ้งตรวจสอบและสอบสวนแทน เมือ่ด าเนินการ

เสร็จแลว้ใหส้่งหลกัฐานและบนัทกึการสอบสวนไปยงัส านกัทะเบยีนที่รบัค าขอ  ท ัง้นี้  ใหน้ายทะเบยีนอ าเภอหรือ

นายทะเบยีนทอ้งถิ่นดงักล่าวด าเนินการตรวจสอบหลกัฐานและสอบสวนพยานบุคคลใหแ้ลว้เสร็จโดยเร็วภายใน

ระยะเวลาไม่เกิน สามสิบวนันบัแต่วนัที่ไดร้บัเรื่องจากส านกัทะเบยีนที่รอ้งขอ และหากไม่สามารถด าเนินการได  ้

ไม่ว่าดว้ยเหตใุด ใหแ้จง้เหตทุีไ่ม่อาจด าเนินการนัน้ภายในระยะเวลาดงักลา่วดว้ย  

        ๒.๕ ใหผู้ย้ื่นค าขอหนงัสอืรบัรองการเกิดน าพยานเอกสาร พยานบคุคล และพยานหลกัฐาน

อื่นทีเ่กี่ยวขอ้งไปใหน้ายทะเบยีนตรวจสอบและสอบสวนภายในระยะเวลาเกา้สบิวนันบัแต่วนัทีย่ื่นค าขอ 

      ๒.๖ เมื่อผู ย้ื่นค าขอหนังสือร ับรองการเกิดไดน้ าพยานเอกสาร พยานบุคคลและ

พยานหลกัฐานอื่นที่เกี่ยวขอ้งเสนอต่อนายทะเบยีนและไดด้ าเนินการตาม ๒.๑ ถึง ๒.๔ แลว้ ใหน้ายทะเบยีน

รวบรวมค าขอและพยานหลกัฐานที่เกี่ยวขอ้งพรอ้มความเห็นเสนอนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่น

ภายในเจด็วนันบัแต่วนัทีน่ายทะเบยีนไดร้บัพยานหลกัฐานครบถว้น 

/นายทะเบยีน... 
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    นายทะเบียนผูท้  าการสอบสวนตาม ๒.๒  ๒.๓ และ ๒.๔  หมายถึงนายทะเบียนอ าเภอ       

นายทะเบยีนทอ้งถิ่น ผูช่้วยนายทะเบยีนอ าเภอที่นายทะเบยีนอ าเภอมอบหมาย และผูช่้วยนายทะเบยีนทอ้งถิ่น    

ทีน่ายทะเบยีนทอ้งถิน่มอบหมาย 

  ๓. เมือ่นายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่นตรวจสอบความถูกตอ้งของพยานเอกสาร 

และความครบถว้นสมบูรณ์ของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคลแลว้ ใหพ้จิารณาใหแ้ลว้เสร็จภายในสบิหา้วนั 

นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัเรื่องจากนายทะเบยีนตาม ๒.๖   

    ๔. กรณีนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่นพจิารณาเห็นว่าพยานหลกัฐานของผูข้อ   

น่าเชื่อไดว่้าเป็นผูท้ีเ่กิดในราชอาณาจกัรไทย ใหอ้อกหนงัสอืรบัรองการเกิดตามแบบ ท.ร.๒๐/๑ ทา้ยประกาศนี้ 

ใหแ้ก่ผูข้อ  

  หนังสือรบัรองการเกิดตามแบบ ท.ร.๒๐/๑ ใหน้ายทะเบียนจดัท าเป็น ๒ ตอนมีรายการ

เหมอืนกนั โดยตอนที่ ๑ มอบใหแ้ก่ผูข้อ ส่วนตอนที่ ๒ ใหเ้ก็บรกัษาไวท้ี่ส  านกัทะเบยีน สามารถตรวจสอบและ

คดัรบัรองส าเนาได ้ท ัง้นี้  ใหน้ายทะเบยีนจดัท าทะเบียนคุมการออกหนงัสือรบัรองการเกิดไวเ้ป็นหลกัฐานและ   

ลงรายการใหเ้ป็นปจัจบุนัเสมอ 

    ๕. กรณีนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่นพจิารณาเห็นว่าพยานหลกัฐานของผูข้อ   

ไม่เพียงพอที่จะยืนยนัไดว่้าเป็นผูท้ี่เกิดในราชอาณาจกัรไทย ใหน้ายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถิ่น     

ส ัง่ไม่อนุญาตแลว้แจง้ค าส ัง่ดงักล่าวใหผู้ข้อหนงัสือรบัรองการเกิดเป็นหนงัสือภายในสามวนันบัแต่วนัที่มคี าส ัง่ 

โดยใหร้ะบุเหตุผลซึ่งอย่างนอ้ยประกอบดว้ยขอ้เท็จจริงอนัเป็นสาระส าคญั ขอ้กฎหมายที่อา้งองิ ขอ้พจิารณาและ

ขอ้สนบัสนุนในการใชดุ้ลพนิิจของนายทะเบยีน สทิธิในการอุทธรณ์ การยื่นค าอุทธรณ์ และระยะเวลาการอุทธรณ์

ไวใ้นหนงัสอืดงักลา่วดว้ย 

     การอุทธรณ์ค าส ัง่ของนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิ่นตอ้งท าเป็นหนงัสอืโดยระบ ุ 

ขอ้โตแ้ยง้และขอ้เทจ็จริงหรือขอ้กฎหมายทีอ่า้งองิประกอบดว้ย  

    ๖. การอทุธรณ์และการพจิารณาอทุธรณ์ค าส ัง่ของนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิน่

ใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเกีย่วกบัการโตแ้ยง้หรือชี้แจงขอ้เทจ็จริง การอทุธรณ์และ

การพจิารณาอทุธรณ์ค าส ัง่ของนายทะเบยีน พ.ศ. ๒๕๕๑  

      ประกาศ  ณ  วนัที ่ ๒๓  สงิหาคม   พ.ศ. ๒๕๕๑ 

                                                (ลงชื่อ)    วชิยั  ศรีขวญั 

               (นายวชิยั   ศรีขวญั) 

               ผูอ้  านวยการทะเบยีนกลาง 


