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ระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

(รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เติมถึงฉบบัที่ ๕  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

 

   อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๘ (๑) วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 

๒๕๓๔ ผู้อ านวยการทะเบียนกลางวางระเบียบการจัดท าทะเบียนราษฎรไว้ดังต่อไปนี้  

ส่วนที่ ๑ 

บททัว่ไป 

ตอนที่ ๑  ตอนที่ ๑    

กำรบงัคบัใชแ้ละนิยำมศพัท์กำรบงัคบัใชแ้ละนิยำมศพัท์  

 ขอ้ ๑  ระเบียบนี้ เรียกว่า  “ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕“ 

 ขอ้ ๒  ระเบียบนี้ ให้ใช้ตั้งแต่วันที่ ๒๒ เดือนมีนาคม พ.ศ. ๒๕๓๕  เป็นต้นไป 

         (ระเบียบฯ ฉบบัที ่๒ พ.ศ. ๒๕๔๒ ใชต้ัง้แต่วนัที ่๑๕ มีนาคม ๒๕๔๒  

          ระเบียบฯ ฉบบัที ่๓ พ.ศ. ๒๕๔๔ ใชต้ัง้แต่วนัที ่๑๕ ธนัวาคม ๒๕๔๔ 

          ระเบียบฯ ฉบบัที ่๔ พ.ศ. ๒๕๔๕ ใชต้ัง้แต่วนัที ่๑ ธนัวาคม ๒๕๔๕ โดยยกเวน้การปฏิบติัใน

เรือ่งการจดัท าบตัรทะเบียนคนเกิด และการเปลีย่นแปลงแบบพิมพใ์บรบัแจง้การตาย (ท.ร. ๔ ตอนหนา้) ให้

เป็นไปตามพ้ืนทีห่รือระยะเวลาทีผู่อ้ านวยการทะเบียนกลางก าหนด 

     ระเบียบฯ ฉบบัที ่๕ พ.ศ. ๒๕๕๑ ใชต้ัง้แต่วนัที ่๒๓ กนัยายน ๒๕๕๑) 

 ขอ้ ๓  ในระเบียบนี้ 

          “นายอ าเภอ” หมายความรวมถึง ปลัดอ าเภอผู้ เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอและผู้อ านวยการเขต ใน

กรุงเทพมหานคร 

 “บ้านเลขที่” หมายความว่า เลขประจ าบ้านซึ่งนายทะเบียนก าหนดให้บ้านแต่ละหลัง 

 “เดก็ในสภาพแรกเกิดหรือเด็กอ่อน” หมายความว่า เดก็เกิดใหม่ที่มีอายุไม่เกิน ๒๘ วัน 

 “การแจ้งการเกิดเกินก าหนด” หมายความว่า การแจ้งเกิดต่อนายทะเบียนผู้ รับแจ้งเมื่อพ้นเวลาที่

กฎหมายก าหนด 

 “การแจ้งการตายเกินก าหนด” หมายความว่า การแจ้งตายต่อนายทะเบียนผู้ รับแจ้งเมื่อพ้นเวลาที่

กฎหมายก าหนด 

 “การแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทาง” หมายความว่า การแจ้งย้ายที่อยู่โดยผู้ ย้ายที่อยู่ต่อนายทะเบียน 

ผู้ รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่ใหม่ 

 “คนต่างท้องที่” หมายความว่า คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนอื่น 

 “คนในท้องที่” หมายความว่า คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนแห่งท้องที่นั้น 

 “เพิ่มชื่อ” หมายความว่า การเพิ่มชื่อและรายการของบุคคลในทะเบียนบ้าน  หรือทะเบียนบ้านกลาง 
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 “บิดา” หมายความว่า บิดาตามความเป็นจริง 

 “ผู้แจ้ง”  หมายความว่า  ผู้มีหน้าที่แจ้งตามที่กฎหมายก าหนดไว้ 

ขอ้ ๔  ห้ามมิให้นายทะเบียนเรียกหลักฐานประกอบการแจ้งนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้

และนายทะเบียนอาจจะเรียกหลักฐานน้อยกว่าที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้กไ็ด้  หากเหน็ว่าหลักฐานที่น ามาแสดง

เพียงพอแก่การวินิจฉัย 

 กรณีที่นายทะเบียนหรือนายอ าเภอไม่สามารถด าเนินการตามความประสงค์ของผู้แจ้งหรือผู้ร้องได้ ให้
แจ้งผู้แจ้งหรือผู้ร้องทราบพร้อมเหตุผลที่ไม่อาจด าเนินการได้ 

ตอนที่ ๒   

เจำ้เจำ้บำ้นและกำรมอบหมำยบำ้นและกำรมอบหมำย  

 ขอ้ ๕  บุคคลที่จะท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งพิจารณาตามล าดับ ดังนี้ 

         (๑)  ให้พิจารณาจากทะเบียนบ้านว่าได้มีการระบุให้ผู้ใดท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้านก่อน 

(๒)  หากบุคคลตาม (๑) ไม่สามารถปฏบิัติกจิการได้ ให้พิจารณาบุคคลอื่นซึ่งมีชื่อในทะเบียนบ้าน  

ท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้านแทน โดยให้บันทกึถ้อยค าให้ได้ข้อเทจ็จริงว่าบุคคลดังกล่าวเป็นผู้มีหน้าที่ดูแลบ้านแทน 

เจ้าบ้านในขณะนั้น 

(๓)  บุคคลซึ่งมีชื่อในทะเบียนบ้านเป็นผู้เยาว์หรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถ ให้ผู้ปกครองตามที่

กฎหมายก าหนดเป็นผู้ท าหน้าที่เจ้าบ้านแทน เว้นแต่จะพิจารณาเหน็ว่าผู้เยาว์หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ

สามารถท าหน้าที่ดังกล่าวได้ กใ็ห้ท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้านได้ 

 (๔)  บ้านว่างให้บุคคลซึ่งครอบครองบ้านในขณะนั้นไม่ว่าจะครอบครองในฐานะใด ให้บุคคลดังกล่าว
ท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน โดยให้ตรวจสอบหรือสอบถามให้ได้ข้อเทจ็จริงว่าเป็นผู้มีหน้าที่ครอบครองดูแลบ้านใน

ขณะนั้น 
 ขอ้ ๖  กรณีผู้มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  ซึ่งรายการในช่องสถานภาพมิได้ระบุว่าเป็น    

เจ้าบ้านประสงค์จะท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้านเพื่อด าเนนิการแจ้งตามกฎหมายให้นายทะเบียนด าเนินการ  ดังนี้

 (๑)  สอบถามถึงสาเหตุหรือเหตุผลความจ าเป็นและบันทกึไว้เป็นหลักฐาน 

(๒)  เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของผู้แจ้ง 

 (๓)  บัตรประจ าตัวของผู้แจ้งที่จะท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 

 เมื่อได้หลักฐานข้างต้นครบถ้วนแล้ว  ให้นายทะเบียนด าเนินการให้ตามที่แจ้งในฐานะเป็นเจ้าบ้าน 

 ขอ้ ๗  กรณีผู้ที่ไม่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านประสงค์จะท าหน้าที่ในฐานะผู้ได้รับ

มอบหมายจากเจ้าบ้าน ให้นายทะเบียนด าเนินการ ดังนี้  

  (๑)  เรียกบัตรประจ าตัวหรือส าเนาภาพถ่ายบัตรประจ าตัวของเจ้าบ้านในฐานะผู้มอบหมายและให้  

เจ้าบ้านลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องในส าเนาภาพถ่ายบัตรประจ าตัว 

 (๒)  เรียกบัตรประจ าตัวของผู้แจ้งในฐานะผู้ได้รับมอบหมาย 

         (๓)  เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของบ้านที่ได้รับมอบหมาย 

(๔)  หนังสอืมอบหมายจากเจ้าบ้าน  (ถ้ามี) 

 การมอบหมายดังกล่าว  ให้นายทะเบียนบันทกึเลขที่หรือหมายเลขบัตรประจ าตัวตาม (๑) และ (๒)  

ให้ปรากฏในหลักฐานการแจ้ง  
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 ขอ้ ๘  การด าเนินการของผู้แจ้งตามข้อ ๖ และข้อ ๗  หากปรากฏภายหลังว่าผู้ที่ท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน

ได้เจตนาแจ้งข้อความอนัเป็นเทจ็ ให้นายทะเบียนแจ้งความด าเนินคดีอาญากบัผู้แจ้งต่อไป  

ส่วนที่ ๒   

บำ้นและบำ้นเลขที่บำ้นและบำ้นเลขที่  

ตอนที่ ๑ 

  บำ้นที่ตอ้งก ำหนดบำ้นเลขที่ 

 ขอ้ ๙  บ้านที่ต้องก าหนดบ้านเลขที่ ต้องเป็นบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 

 ขอ้ ๑๐  บ้านหลังหนึ่ง ให้ก าหนดบ้านเลขที่เพียงเลขหมายเดียว 

 ขอ้ ๑๑  บ้านที่ปลูกเป็นตึกแถวหรือห้องแถว หรืออาคารชุด ให้ก าหนดบ้านเลขที่ทุกห้องโดยถือว่า 

ห้องหนึ่ง ๆ เป็นบ้านหลังหนึ่ง 

 ขอ้ ๑๒  บ้านที่ปลูกไว้ส าหรับให้เช่าเป็นหลังๆ ให้ก าหนดบ้านเลขที่ทุกหลังแม้จะมีผู้เช่าหรือไม่       

กต็าม 

 ขอ้ ๑๓  เรือ  แพหรือยานพาหนะที่จอดอยู่เป็นประจ าและมีผู้อาศัย ให้ก าหนดบ้านเลขที่ไว้

เช่นเดียวกนัโดยถือว่าเรือ แพ หรือยานพาหนะนั้น ๆ เป็นบ้านหลังหนึ่ง 

 ขอ้ ๑๔  บ้านซึ่งมีโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในขอบเขตเดียวกนั เช่น วัด กองทหาร โรงเรียน 

เรือนจ า สถานีต ารวจ ให้ก าหนดบ้านเลขที่แต่ละแห่งเพียงเลขหมายเดียว แต่ถ้าเจ้าบ้านประสงค์จะก าหนด

บ้านเลขที่ขึ้นอกีกใ็ห้นายทะเบียนก าหนดให้ 

ตอนที่ ๒   

กำรก ำหนดบำ้นเลขที่กำรก ำหนดบำ้นเลขที่  

 ขอ้ ๑๕  ให้ก าหนดบ้านเลขที่ดังต่อไปนี้  

 ในเขตส ำนกัทะเบียนทอ้งถิน่ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งด าเนินการดังนี้ 

 (๑)  ตั้งชื่อถนน  ตรอก  ซอย  ในเขตเทศบาลทุกแห่งจนครบ 

                ในกรณีที่ตรอกหรือซอยเดียวกนัมีชื่อเดิมหลายชื่อไม่เหมือนกนั ให้เลือกใช้ชื่อตรอก หรือซอย

นั้นแต่ชื่อเดียว โดยใช้ชื่อที่ประชาชนนิยม หรือในกรณีที่มีตรอกหรือซอยสองสายมาบรรจบกนั ให้เลือกใช้ชื่อ

ตรอกหรือซอยนั้นแต่ชื่อเดียวโดยถือหลักใช้ชื่อของตรอกหรือซอยที่มีระยะยาวกว่า หรือชื่อที่ประชาชนนิยม 

    ในกรณีที่ตรอกหรือซอยดังกล่าวนี้  มีซอยแยกออกไปอกี ให้ใช้ชื่อตรอกหรือซอยนั้น ๆ แต่มี

เลขหมายก ากบัไว้ เช่น รองเมือง ซอย ๑ รองเมือง ซอย ๒ ตามล าดับ โดยเร่ิมต้นเรียงเลขล าดับซอยที่ ๑ จาก

จุดสมมุติว่าด้วยการให้บ้านเลขที่ของตรอกหรือซอยนั้น 

 (๒)  ให้ก าหนดบ้านเลขที่เรียงตามล าดับบ้าน โดยแต่ละถนน ตรอก ซอย แม่น า้หรือล าคลอง       

สายหนึ่งๆ ขึ้นล าดับ ๑ ใหม่ จนตลอดสายทุกสาย 

 (๓)  การเรียงบ้านเลขที่  ให้เร่ิมต้นจากจุดสมมุติก่อน เมื่อหันหลังไปทางจุดสมมุติฝั่งขวาของถนน 

ตรอก ซอย แม่น า้ ล าคลอง  ให้ก าหนดบ้านเลขที่เป็นเลขคู่เรียงต่อไปตามล าดับ เช่น ๒, ๔, ๖, ๘  ฯลฯ    

ส่วนฝั่งซ้ายมือให้ก าหนดบ้านเลขที่เป็นเลขคี่เรียงกนัไปตามล าดับ เช่น ๑, ๓, ๕, ๗, ๙,  ฯลฯ 
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 ในเขตส ำนกัทะเบียนอ ำเภอ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งด าเนินการดังนี้  

 (๑)  ถือปฏบิัติเช่นเดียวกบัการก าหนดบ้านเลขที่ในเขตส านักทะเบียนท้องถิ่นโดยอนุโลม 

 (๒)  เรียงล าดับบ้านเลขที่เป็นรายหมู่บ้าน เมื่อขึ้นหมู่บ้านใหม่ให้ขึ้นหมายเลข ๑ เสมอไป 

 (๓)  เร่ิมต้นให้บ้านเลขที่ ตั้งแต่ในเขตชุมชนที่หนาแน่นในหมู่บ้านนั้น ๆ เสียก่อน แล้วจึงก าหนด
บ้านเลขที่ที่อยู่ใกล้ถนนสายใหญ่ ๆ หรือริมน า้เป็นล าดับที่ ๒  จนสุดสายแล้วแยกเป็นสายอื่น ๆ ต่อไปตาม
ความเหมาะสมและสะดวกแก่การค้นหาบ้าน โดยให้ถือหลักว่าบ้านใกล้เคียงกนัควรจะให้บ้านเลขที่ใกล้กนั 
 ขอ้ ๑๖  ถ้าชุมชนใดมีบ้านอยู่เป็นหย่อม ๆ หรือบ้านที่อยู่ระเกะระกะไม่เป็นระเบียบให้ก าหนดจุด

สมมุติขึ้นก่อนแล้วก าหนดเส้นทางจากจุดสมมุตินั้นและปฏบิัติตามข้อ ๑๕ 

 ขอ้ ๑๗  ในกรณีที่ไม่สามารถก าหนดจุดสมมุติขึ้นได้ เช่น ไม่สามารถก าหนดเขตชุมชนขึ้นได้ หรือ

ท้องที่ที่มีบ้านอยู่เป็นหย่อม ๆ ไม่เป็นระเบียบให้ก าหนดจุดสมมุติขึ้นก่อนแล้วให้ก าหนดบ้านเลขที่เร่ิมต้นจาก

จุดสมมุตินั้น 

 ขอ้ ๑๘  บริเวณพื้นที่ที่มีอาณาเขตติดต่อกนัหลายท้องที่  ให้นายทะเบียนแต่ละแห่งที่ท้องที่ติดกนันั้น  

ท าความตกลงกันว่าถนน  ตรอก  ซอย  แม่น า้  ล าคลองสายใดที่ติดต่อกันระหว่างท้องที่  ให้ติดบ้านเลขที่

ฝั่งใดเป็นขวาหรือซ้ายเหมือนกนัโดยตลอด 

 ขอ้ ๑๙  เมื่อได้ก าหนดให้บ้านเลขที่แล้ว ต่อมามีบ้านปลูกสร้างขึ้นใหม่ระหว่างบ้านหลังใด กใ็ห้ใช้

บ้านเลขที่ที่อยู่ใกล้ชิดนั้นแล้วเพิ่มตัวเลขไว้ท้าย เช่น ๕/๒,  ๕/๓  เป็นบ้านเลขที่ที่ปลูกสร้างขึ้นใหม่  หรือถ้า

บ้านใดร้ือถอนไปและมีบ้านปลูกสร้างขึ้นใหม่ ณ ที่เดิม  หรือใกล้ชิดกบับ้านที่ร้ือถอนไปกใ็ห้ใช้บ้านเลขที่ที่ร้ือ

ถอนนั้น ถ้าปลูกสร้างบ้านขึ้นใหม่ต่อจากบ้านที่มีบ้านเลขที่สงูสดุให้ก าหนดบ้านเลขที่ที่ปลูกสร้างใหม่เรียงจาก   

เลขหมายสงูสดุนั้นต่อไปตามล าดับ 

ขอ้ ๒๐  บ้านที่ปลูกสร้างในที่สาธารณะ หรือโดยบุกรุกป่าสงวน หรือโดยมิได้รับอนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร หรือตามกฎหมายอื่น  ให้ถือเป็นบ้านที่จะต้องก าหนด

บ้านเลขที่ให้ตามระเบียบนี้  โดยในการจัดท าทะเบียนบ้านให้ระบุค าว่า “ทะเบียนบ้านชั่วคราว” ในแบบ

พิมพ์ทะเบียนบ้าน  เมื่อได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องแล้ว ให้ขีดฆ่าค าว่า “ทะเบียนบ้าน

ชั่วคราว” ออกไป 

ตอนที่ ๓   

จุดสมมุติในกำรใหบ้ำ้นเลขที่จุดสมมุติในกำรใหบ้ำ้นเลขที่  

 ขอ้ ๒๑  ถนนที่เป็นทางเข้าเขตชุมชน  ให้ถือต้นทางของเขตชุมชนนั้นเป็นจุดสมมุติ 

 ขอ้ ๒๒  ถนนที่ตั้งต้นจากริมฝั่งแม่น า้ ริมคลอง หรือชายทะเล ให้ถือจากริมแม่น า้ ริมคลอง หรือ 

ชายทะเลนั้นเป็นจุดสมมุติ 

 ขอ้ ๒๓  ตรอก หรือซอย ให้ถือถนนใหญ่ซึ่งตรอกหรือซอยนั้นแยกออกมาเป็นจุดสมมุติ 

 ขอ้ ๒๔  บ้านที่อยู่ริมน า้ไม่มีถนน ตรอก หรือซอย ให้ถือปากน า้เป็นจุดสมมุติ 

 ขอ้ ๒๕  จุดสมมุติอื่น ๆ ที่เหมาะสม เช่น หมู่บ้านที่มีบ้านระเกะระกะให้จัดท าเส้นทางสมมุติขึ้ น

เสียก่อน แล้วจึงก าหนดบ้านเลขที่ให้ 
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ตอนที่ ๔   

วิธีติดบำ้นเลขที่วิธีติดบำ้นเลขที่  

 ขอ้ ๒๖  บ้านทั่วไปให้ติดบ้านเลขที่ที่ประตูบ้านทางเข้า หรือที่ที่คนภายนอกเห็นได้ง่าย 

 ขอ้ ๒๗  บ้านที่มีร้ัวบ้านโดยรอบ ให้ติดบ้านเลขที่ไว้ที่ประตูร้ัวบ้านทางเข้า ถ้าร้ัวบ้านมีประตูทางเข้า 

หลายทางให้ติดไว้ที่ประตูรั้วซึ่งใช้เข้าออกโดยปกติ 

 ขอ้ ๒๘  บ้านที่อยู่ริมน า้และมีศาลาท่าน า้ ให้ติดบ้านเลขที่ไว้ที่ศาลาท่าน า้ของบ้านนั้น  ถ้าบ้านใด         

ไม่มีศาลาท่าน า้ ให้ติดไว้ที่บ้านซึ่งสามารถมองจากล าน า้เห็นได้โดยชัดเจน 

 ขอ้ ๒๙  บ้านที่มีร้ัวบ้านแต่ไม่มีกรอบประตูร้ัวบ้าน ให้ติดบ้านเลขที่ไว้ตรงเสาประตูร้ัวบ้านทางเข้า                

ด้านขวามือ ให้ตัวเลขสูงกว่าพื้ นดินประมาณ ๒ เมตร 

 ขอ้ ๓๐  บ้านที่มีร้ัวบ้านและกรอบประตูรั้วบ้าน ให้ติดบ้านเลขที่ไว้ตรงกลางของขอบประตูรั้วบ้าน 

เบื้องบน 

 ขอ้ ๓๑  บ้านที่มีหลายชั้น และแยกการปกครองต่างหากจากกนั เช่น ห้องเช่า  อาคารชุด ให้ติด
บ้านเลขที่ทุกห้องเรียงตามล าดับจากห้องข้างล่างขึ้นไปหาชั้นบน 

ตอนที่ ๕   

กำรแจ้งเกีย่วกบับำ้นกำรแจ้งเกีย่วกบับำ้น  

 ขอ้ ๓๒  บ้านปลูกสร้างใหม่หรือปลูกสร้างนานแล้วแต่ยังไม่มีบ้านเลขที่  เมื่อเจ้าบ้านแจ้งขอมี

บ้านเลขที่ต่อนายทะเบียน  ให้นายทะเบียนถือปฏบิัติ  ดังนี้ 

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  ให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๖) 

    (๒)  ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 

   (๓)  ตรวจสอบสภาพความเป็นบ้าน 

    (๔)  ก าหนดบ้านเลขที่ 

    (๕)  ก าหนดเลขรหัสประจ าบ้านตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๕) 

    (๖)  จัดท าทะเบียนบ้าน ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและมอบให้ผู้แจ้งเป็นหลักฐาน 

    (๗)  รายงานการก าหนดเลขรหัสประจ าบ้านตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๘)   

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้ รับแจ้งผู้ซึ่ งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  ด าเนินการตามวรรคสอง (๑) – (๔) และมอบหลักฐานการรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งไว้ 

    (๒)  รวบรวมหลักฐานการก าหนดบ้านเลขที่ส่งไปยังนายทะเบียนอ าเภอเพื่อด าเนินการตาม 

วรรคสอง (๕) – (๗) 

    (๓)  ให้นายทะเบียนอ าเภอมอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้นายทะเบียนผู้ รับแจ้งเพื่อมอบ 

ให้ผู้แจ้งต่อไป 

 กรณีผู้แจ้งน าหลักฐานการรับแจ้งมาขอรับส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้นายทะเบียนอ าเภอมอบให้ 

ผู้แจ้ง 

 ขอ้ ๓๓  กรณีที่มีการดัดแปลงบ้านหรือกระท าการใด ๆ  จนเกดิสภาพเป็นบ้านใหม่โดยแยกออกจาก

บ้านเดิม การขอบ้านเลขที่ใหม่ให้ปฏิบัติตามข้อ ๓๒  
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 ขอ้ ๓๔  กรณีมีการแจ้งการร้ือบ้าน ให้นายทะเบียนปฏิบัติ ดังนี้   

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๖) 

    (๒)  ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 

    (๓)  ตรวจสอบว่าได้มีการร้ือบ้าน 

    (๔)  ให้นายทะเบียนจ าหน่ายทะเบียนบ้าน  ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหมายเหตุการ 

จ าหน่ายไว้ แล้วแยกเกบ็ไว้ต่างหาก 

    (๕)  ด าเนินการแจ้งย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน   ตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งการย้ายที่อยู่ 

    (๖)  รายงานการจ าหน่ายทะเบียนบ้านตามระเบียบในข้อ ๑๓๒ (๔) 

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้ รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  ด าเนินการตามวรรคสอง (๑) – (๓) 

    (๒)  รวบรวมหลักฐานส่งไปยังนายทะเบียนอ าเภอเพื่อด าเนินการตามวรรคสอง (๔) – (๖) 

 กรณีที่มีการดัดแปลงบ้านหรือกระท าการใด ๆ จนบ้านดังกล่าวไม่มีสภาพบ้านให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ               

การร้ือบ้าน 

ขอ้ ๓๔/๑  กรณีส านักทะเบียนตรวจพบหรือได้รับแจ้งจากบุคคลใดว่าบ้านที่มีเลขประจ าบ้านหลังใด      

ถูกร้ือหรือถูกปล่อยทิ้ งร้างจนไม่มีสภาพความเป็นบ้าน โดยเจ้าบ้านหรือผู้อยู่ในบ้านไม่ได้แจ้งการร้ือบ้าน

ต่อนายทะเบียน  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ ดังนี้  

(๑) ตรวจสอบว่าได้มีการร้ือบ้าน หรือไม่มีสภาพความเป็นบ้านแล้ว 

(๒) สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซึ่งมีภูมิล าเนาหรืออาศัยอยู่ในบริเวณพื้นที่ดังกล่าว 

(๓) หากผลการตรวจสอบและสอบสวนข้อเทจ็จริงปรากฏว่าบ้านถูกร้ือหรือไม่มีสภาพความเป็น

บ้านมาแล้วเป็นเวลาไม่ถึง ๑๘๐ วัน ให้นายทะเบียนจัดท าประกาศส านักทะเบียนแจ้งข้อความให้เจ้าบ้าน

หรือผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านของบ้านดังกล่าว มาติดต่อเพื่ อแจ้งย้ายออกและจ าหน่ายทะเบียนบ้านภายใน 

๓๐ วันนับแต่วันปิดประกาศโดยให้ระบุวันเดือนปีที่ครบก าหนดไว้ด้วย  ส าหรับการปิดประกาศให้ปิด  ณ 

ส านักทะเบียน ๑ ฉบับ บริเวณพื้ นที่ชุมชน ๑ ฉบับ และบริเวณที่บ้านหลังดังกล่าวเคยตั้งอยู่หรือตั้งอยู่อีก   

๑ ฉบับ 

(๔) เมื่อครบก าหนดเวลา ๓๐ วันตามที่ก าหนดไว้ในประกาศของส านักทะเบียนแล้ว ไม่มีเจ้าบ้าน

หรือผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านมาติดต่อ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจ าหน่ายเลขประจ า

บ้านและทะเบียนบ้านโดยปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๓๔  ยกเว้นการย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้านให้แจ้ง

ย้ายไปไว้ในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนโดยปฏิบัติเช่นเดียวกบัข้อ ๘๑ 

(๕) กรณีผลการตรวจสอบและสอบสวนข้อเทจ็จริงปรากฏว่าบ้านถูกรื้ อหรือไม่มีสภาพความเป็นบ้าน

มาแล้วเป็นเวลาเกนิกว่า ๑๘๐ วัน  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการเช่นเดียวกบั (๔) 

โดยไม่ต้องจัดท าประกาศส านักทะเบียน 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๓๔/๑  โดยขอ้ ๓ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

ขอ้ ๓๕  กรณีบ้านถูกท าลายจนหมดสภาพความเป็นบ้าน  ให้นายทะเบียนปฏิบัติ  ดังนี้  

 กรณีมีการแจ้ง ให้ปฏิบัติตามข้อ ๓๔ 
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กรณีไม่มีการแจ้งภายใน ๑๕ วันนับแต่บ้านถูกท าลาย  ให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  บันทกึสาเหตุที่บ้านถูกท าลายในทะเบียนบ้านพร้อมระบุข้อความด้วยหมึกสแีดงไว้ด้านหน้า 

ใต้ค าว่าทะเบียนบ้านว่า  “ทะเบียนบ้านชั่วคราว”  โดยให้ถือว่าเป็นทะเบียนบ้าน 

    (๒)  ติดต่อเจ้าบ้านมาด าเนินการแจ้งย้ายที่อยู่โดยเรว็ 

    (๓)  หากเกนิ ๑๘๐ วัน  นับแต่วันที่บ้านถูกท าลาย  ให้ด าเนินการแจ้งการย้ายไม่ทราบที่อยู่ตาม 

ระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๘๑ 

    (๔)  ขีดฆ่าค าว่า  “ทะเบียนบ้านชั่วคราว”  เมื่อได้มีการปลูกสร้างบ้านใหม่แทนที่บ้านถูกท าลาย 

พร้อมบันทกึการแก้ไขในทะเบียนบ้าน 

 ขอ้ ๓๖  กรณีที่รายการของบ้านในทะเบียนบ้านผิดไปจากข้อเทจ็จริงให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  เมื่อเจ้าบ้านมาแจ้ง  ให้นายทะเบียนตรวจสอบและแก้ไขให้ 

 (๒)  เมื่อนายทะเบียนตรวจพบ  ให้แก้ไขในทะเบียนบ้าน พร้อมทั้งแจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียน

บ้านฉบับเจ้าบ้านมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตรงกนัต่อไป 

ขอ้ ๓๗  กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเขตการปกครอง  ให้ถือปฏบิัติดังนี้  

กำรตั้งหมู่บำ้นใหม่ 

   (๑)  ให้ใช้บ้านเลขที่และเลขรหัสประจ าบ้านที่ได้ก าหนดไว้เดิมต่อไป 

    (๒)  ให้นายทะเบียนแก้ไขเฉพาะรายการ  “หมู่ที่…”  ในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ 

เจ้าบ้านให้ตรงกบั “หมู่ที่”  ที่ได้ประกาศจัดตั้ง 

กำรเปลีย่นแปลงเขตต ำบล 

    (๑)  โอนหมู่บ้านทั้งหมู่บ้านจากต าบลหนึ่งไปขึ้นการปกครองกบัอกีต าบลหนึ่ง หรือการจัดตั้ง  

ต าบลขึ้นใหม่  ให้นายทะเบียนแก้ไขเฉพาะรายการหมู่ที่และต าบลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ

เจ้าบ้านเท่านั้น 

   (๒)  โอนหมู่บ้านเพียงบางส่วนของต าบลหนึ่งไปขึ้นการปกครองกบัอกีต าบลหนึ่ง ให้นายทะเบียน

แก้ไขเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลงไปให้ถูกต้องตามสภาพความเป็นจริง 

กำรจัดตั้งส ำนกัทะเบียนข้ึนใหม่หรือกำรเปลีย่นเขตส ำนกัทะเบียน  ให้ถือปฏบิัติดังนี้  

    (๑)  ให้ส านักทะเบียนเดิมจัดท าบัญชีเอกสารมอบทะเบียนบ้านให้ส านักทะเบียนใหม่  พร้อมทั้ง

หลักฐานทะเบียนราษฎรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

   (๒)  ส านักทะเบียนใหม่แก้ไขรายการของบ้านในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  

ให้ถูกต้องตามสภาพความเป็นจริง 

การแก้ไขรายการของบ้านในทะเบียนบ้านในกรณีดังกล่าวข้างต้น  ให้นายทะเบียนจัดท ารายงานการ

แก้ไขตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๙) 

ขอ้ ๓๘  กรณีที่นายทะเบียนเห็นสมควรที่จะให้มีการปรับปรุงเปล่ียนแปลงบ้านเลขที่ในเขตส านัก  

ทะเบียนทั้งหมดหรือบางส่วน กใ็ห้ด าเนินการได้โดยด าเนินการ ดังนี้  

(๑) ประกาศให้ราษฎรหรือเจ้าบ้านในเขตที่จะมีการปรับปรุงเปล่ียนแปลงบ้านเลขที่ให้ทราบก่อน

ไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 

(๒) จัดท าแผนผังของบริเวณที่จะด าเนินการโดยสังเขป 
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(๓)  ก าหนดบ้านเลขที่ขึ้นใหม่ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการก าหนดบ้านเลขที่        

   (๔)  แก้ไขเปล่ียนแปลงบ้านเลขที่ในทะเบียนบ้านและแจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียนบ้าน     

ฉบับเจ้าบ้านมาแก้ไขให้ถูกต้อง 

 (๕)  รายงานการแก้ไขตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๙) 

 (๖)  แจ้งให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ไปรษณีย์ การประปาหรือการไฟฟ้า            

เป็นต้น เพื่อเป็นการประสานงานต่อไป 

ขอ้ ๓๙  กรณีมีบ้านเลขที่ซ า้กัน  ให้นายทะเบียนก าหนดบ้านเลขที่ให้ใหม่ โดยด าเนินการดังนี้  

 (๑)  ให้ตรวจสอบและสอบสวนข้อเทจ็จริงว่าบ้านหลังใดได้บ้านเลขที่นั้นมาก่อน   ทั้งนี้ ให้ถือว่า

บ้านเลขที่ที่ก าหนดให้ก่อนเป็นบ้านเลขที่ที่ถูกต้อง  เว้นแต่นายทะเบียนจะเห็นสมควรก าหนดบ้านเลขที่   

ให้ใหม่กใ็ห้ด าเนินการได้ 

 (๒) ในการก าหนดบ้านเลขที่ให้ใหม่แก่บ้านหลังที่ซ า้  ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการขอบ้านเลขที่

ใหม่โดยอนุโลม  โดยไม่ต้องให้เจ้าบ้านแจ้ง 

 (๓)  แจ้งเจ้าบ้านทราบและให้น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาแก้ไขให้ถูกต้องตรงกัน 

 (๔)  รายงานการก าหนดบ้านเลขที่ตาม (๒) ตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๘) 

ส่วนที่ ๓ 

กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร 

ตอนที่ ๑ 

ทะเบียนบำ้น 

ขอ้ ๔๐  เมื่อนายทะเบียนก าหนดบ้านเลขที่ให้บ้านหลังใดแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  จัดท าทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านส าหรับบ้านหลังนั้น 

 (๒)  ก าหนดเลขรหัสประจ าบ้าน 

 (๓)  มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้แก่เจ้าบ้านพร้อมลงลายมือชื่อผู้มอบและผู้ รับมอบ 

ไว้เป็นหลักฐาน 

ขอ้ ๔๑  กรณีทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนสูญหาย ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  

 (๑)  แจ้งความลงบันทึกประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน 

 (๒)  ขอตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนกลาง  เมื่อได้รับแจ้งแล้วให้จัดท าทะเบียนบ้านและบันทึก

รายการในช่องบันทึกในทะเบียนบ้านที่จัดท าขึ้นใหม่ว่า  “แทนฉบับเดิมที่สูญหาย”  พร้อมลงลายมือชื่อและ

วันเดือนปีที่จัดท าไว้ 

 ขอ้ ๔๒  กรณีทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนช ารุดในสาระส าคัญ  ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  

 (๑)  จัดท าทะเบียนบ้านขึ้นใหม่  โดยลงรายการให้ถูกต้องตรงกันกับทะเบียนบ้านฉบับเดิมที่ช ารุด

ทุกรายการ 

 (๒)  ให้ลงรายการในช่องบันทึกในทะเบียนบ้านที่จัดท าขึ้ นใหม่ว่า  “แทนฉบับเดิมที่ช ารุด” 

พร้อมลงลายมือชื่อและวันเดือนปีที่จัดท าไว้ 
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 ขอ้ ๔๓  กรณีเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมายย่ืนค าร้องขอรับส าเนาทะเบียนบ้านใหม่  เนื่องจาก

ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเดิมสญูหาย หรือถูกท าลาย  ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  

  (๑)  รับแจ้งเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนราษฎรสญูหายหรือถูกท าลาย ตามแบบ ท.ร. ๑๕ 

(๒)  จัดท าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านขึ้นใหม่และให้ลงรายการในช่องบันทกึในส าเนาทะเบียน

บ้านที่จัดท าขึ้นใหม่ว่า “แทนฉบับเดิมที่สญูหาย”  หรือ “แทนฉบับเดิมที่ถูกท าลาย”  

(๓)  เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 กรณีเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมายย่ืนค าร้องขอรับส าเนาทะเบียนบ้านใหม่  เนื่องจากส าเนา 

ทะเบียนบ้านฉบับเดิมช ารุดจนใช้การไม่ได้  ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  

(๑)  เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ช ารุด คืนจากผู้ ย่ืนค าร้อง 

(๒)  จัดท าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านขึ้นใหม่และให้ลงรายการในช่องบันทึกในส าเนา 

ทะเบียนบ้านที่จัดท าขึ้นใหม่ว่า “แทนฉบับเดิมที่ช ารุด ฯ” 

 (๓)  เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง” 

       (ความในขอ้ ๔๓ เดิมถูกยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๓ แห่งระเบียบส านักทะเบียน

กลาง ฯ (ฉ.๓) พ.ศ. ๒๕๔๔) 

 ขอ้ ๔๔  ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ใช้ลงรายการของคนที่มีสัญชาติไทยและคนต่างด้าวที่มี   

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวเท่านั้น 

 ขอ้ ๔๕  ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ใช้ลงรายการของคนที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่      

อยู่ในลักษณะชั่วคราวหรือเข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

ตอนที่ ๒ 

ทะเบียนบำ้นกลำง 

 ขอ้ ๔๖  ทะเบียนบ้านกลางมิใช่ทะเบียนบ้าน  แต่เป็นทะเบียนที่ใช้ส าหรับลงรายการบุคคลที่ไม่อาจ  

มีชื่อในทะเบียนบ้านได้ 

 ให้ส านักทะเบียนทุกแห่งจัดท าทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนไว้ 

 กรณีที่ส านักทะเบียนมีความประสงค์จะจัดท าทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนโดยแยกออกเป็น

ทะเบียนบ้านกลางของแต่ละต าบลหรือแขวงหรือพื้ นที่ที่นายทะเบียนก าหนดให้ขออนุมัติส านักทะเบียนกลาง

ก่อน 

 ขอ้ ๔๗  ให้ก าหนดเลขรหัสประจ าบ้านในทะเบียนบ้านกลางแห่งละ  ๑  รหัส 

 ขอ้ ๔๘  บุคคลที่มีรายการในทะเบียนบ้านกลางไม่มีสิทธิ์ย่ืนค าร้องขอคัด  และให้นายทะเบียน

รับรองส าเนารายการเพื่อน าไปอ้างอิงหรือใช้สิทธิต่าง ๆ เหมือนทะเบียนบ้านได้  เว้นแต่เป็นการคัดและ

รับรองเพื่อน าไปประกอบหลักฐานในการปฏบิัติหน้าที่ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 

 ขอ้ ๔๙  แบบพิมพ์ทะเบียนบ้านกลางให้ใช้แบบพิมพ์ดังต่อไปนี้ 

 คนที่มีสญัชาติไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  ให้ใช้แบบพิมพ์ทะเบียนบ้าน  

(ท.ร.๑๔) 
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 คนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ในลักษณะชั่วคราว  หรือเข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วย

กฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  ให้ใช้แบบพิมพ์ทะเบียนบ้าน  (ท.ร.๑๓) 

 ให้เขียนหรือประทบัค าว่า  “ทะเบียนบ้านกลาง”  ใต้ค าว่าทะเบียนบ้านในแบบพิมพ์ทะเบียนบ้านที่

น ามาใช้เป็นทะเบียนบ้านกลาง 

ตอนที่ ๓ 

ทะเบียนคนเกิด 

 ขอ้ ๕๐  เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการเกิด  ให้แนะน าผู้แจ้งแจ้งชื่อคนเกดิพร้อมกับการ

แจ้งการเกิด  และพิจารณาด้วยว่าชื่อที่แจ้งนั้นถูกต้องตามหลักการการตั้งชื่อบุคคลหรือไม่  ถ้ายังไม่ถูกต้อง   

กแ็นะน าให้ตั้งชื่อเสยีใหม่ให้ถูกต้อง 

 ขอ้ ๕๑  การรับแจ้งการเกดิ  กรณีที่ผู้แจ้งไม่มีหลักฐานหรือไม่สามารถแสดงหลักฐานประกอบการ 

แจ้งได้ ให้นายทะเบียนบันทกึถึงสาเหตุหรือความจ าเป็นไว้  และอาจสอบสวนข้อเทจ็จริงเพิ่มเติมเพื่อให้ได้

รายละเอยีดหรือข้อเทจ็จริงประกอบการออกสตูิบัตรให้มากที่สดุ 

 ขอ้ ๕๒  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่าคนมีสัญชาติไทยเกิดในบ้าน

ให้ด าเนินการดังนี้ 

(๑)  เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง หรือบัตรประจ าตัวบิดามารดา  

(ถ้ามี)  หนังสอืรับรองการเกดิ (ถ้ามี) แล้วตรวจสอบกับทะเบียนบ้าน 

(๒)  ลงรายการในสตูิบัตร  ทั้ง ๓ ตอน 

  (๓)  เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

(๔)  มอบสตูิบัตร  ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

(๕)  สตูิบัตร  ตอนที่ ๒ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๑) 

 (๖)  สตูิบัตร  ตอนที่ ๓  ส่งหน่วยงานสาธารณสขุในพื้นที่ 

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 

 (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๓) 

 (๒)  ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) 

 (๓)  รวบรวมหลักฐานส่งให้นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการต่อไป 

 (๔)  นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๒) – (๖) 

 ขอ้ ๕๓  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่าคนไม่มีสัญชาติไทยเกิดใน

บ้าน ให้ด าเนินการตามข้อ ๕๒ วรรคหนึ่ง (๑) – (๖) เว้นแต่การเพิ่มชื่อคนเกดิให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

(ท.ร.๑๓) ของบ้านที่มีคนเกดิ 

 ขอ้ ๕๔  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่าคนมีสัญชาติไทยเกิดนอกบ้าน  

ให้ด าเนินการดังนี้ 

 (๑)  เรียกบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวของบิดามารดา (ถ้ามี) 

 (๒)  ลงรายการในสูติบัตร  ทั้ง ๓ ตอน 

 (๓)  เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน 

 (๔)  มอบสูติบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
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 (๕)  สูติบัตร ตอนที่ ๒  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๑) 

 (๖)  สูติบัตร ตอนที่ ๓ ส่งหน่วยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 

 (๗)  แนะน าให้ผู้แจ้งด าเนินการแจ้งการย้ายที่อยู่คนเกิดใหม่ไปยังภูมิล าเนาที่อยู่อาศัยต่อไป 

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้ รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๓) 

 (๒)  ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) 

 (๓)  รวบรวมหลักฐานส่งให้นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการต่อไป 

 (๔)  นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๒) – (๗) 

 ขอ้ ๕๕  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่าคนไม่มีสญัชาติไทยเกดินอกบ้าน  
ให้ด าเนินการตามข้อ ๕๔  วรรคหนึ่ง (๑) – (๗) กรณีบิดาหรือมารดามีชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓)  ให้
แนะน าผู้แจ้งด าเนินการแจ้งการย้ายที่อยู่คนเกดิใหม่ไปยังภมูิล าเนาที่อยู่อาศัยของบิดาหรือมารดา 
 ขอ้ ๕๖  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่ามีคนเกดิในโรงพยาบาลหรือ

สถานพยาบาล ให้ด าเนินการตามข้อ ๕๒ วรรคหนึ่ง (๑) - (๖) เว้นแต่การเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านให้ด าเนินการ
ดังนี้  
 คนในทอ้งที่ ให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ของบิดามารดา    

หากบิดามารดาไม่มีชื่อในทะเบียนบ้าน ให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน 

 คนต่ำงทอ้งที่ ให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๓) ของ 

ส านักทะเบียนแล้วแต่กรณี  แล้วให้แนะน าผู้แจ้งด าเนินการแจ้งการย้ายที่อยู่คนเกดิใหม่ไปยังภมูิล าเนาที่อยู่

อาศัยต่อไป 

 ขอ้ ๕๖/๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการเกดิของเดก็ที่เกดิในท้องที่

ส านักทะเบียนอื่น ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้ง ได้แก่ บัตรประจ าตัวของบิดา มารดาหรือผู้ปกครองโดยชอบด้วย

กฎหมายของเดก็ที่เกดิ (ถ้ามี) หรือบัตรประจ าตัวของผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดย

ชอบด้วยกฎหมาย (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฏชื่อบิดา มารดาหรือผู้ปกครองของเดก็ที่เกดิ หนังสอื

มอบหมาย (ถ้ามี) และหนังสอืรับรองการเกดิ (ท.ร.๑/๑) หรือ ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์เช่นผลการตรวจ

สารพันธุกรรมหรือดีเอน็เอ ที่ตรวจพิสจูน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือซึ่งแสดงความ 

สมัพันธก์ารเป็นบิดาหรือมารดาของเดก็ที่เกิด  
 (๒) สอบสวนผู้แจ้ง บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเดก็ที่เกดิให้ทราบข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัสาเหตุที่    

ไม่แจ้งการเกดิ ณ ส านักทะเบียนท้องที่ที่เดก็เกดิ ประวัติของเดก็ที่เกดิ และสถานที่อยู่ปัจจุบันของเดก็และบิดา 

มารดาหรือผู้ปกครอง 
  (๓) เมื่อตรวจสอบพยานหลักฐานแล้วเหน็ว่าเดก็ที่เกิดเป็นผู้ที่เกดิในราชอาณาจักร โดยยังไม่ได้แจ้ง

การเกิดและมีภูมิล าเนาอาศัยอยู่กับบิดา มารดา หรือผู้ปกครองซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตท้องที่ส านัก

ทะเบียนที่แจ้งเกดิ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งออกสตูิบัตร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๓ แล้วแต่กรณี และเรียกเกบ็
ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

   (๔) เพิ่มชื่อเดก็ที่เกดิในทะเบียนบ้าน และมอบสตูิบัตร ตอนที่ ๑ พร้อมทั้งหลักฐานประกอบการแจ้ง

คืนให้ผู้แจ้ง    
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 (เพ่ิมความตามขอ้ ๕๖/๑ โดยขอ้ ๓  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

 ขอ้ ๕๗  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการเกดิเกนิก าหนดของผู้มีสญัชาติ

ไทย ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้ง ได้แก่ บัตรประจ าตัวของบิดา มารดา หรือเจ้าบ้านของบ้านที่มีการ

เกดิ (ถ้ามี) หรือบัตรประจ าตัวของผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบิดา มารดา หรือเจ้าบ้าน (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียน

บ้าน (ท.ร.๑๔) หนังสอืมอบหมาย (ถ้ามี) หนังสอืรับรองการเกดิ (ถ้ามี) 
   (๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่ามีการแจ้งการเกดิและมี

รายการบุคคลของคนที่เกดิในทะเบียนบ้านหรือไม่ 
(๓) ออกใบรับแจ้งการเกดิ (ท.ร.๑๐๐) ให้กบัผู้แจ้งการเกดิ 

 (๔) พิสจูน์สถานการณ์เกดิและสญัชาติของคนที่เกิดตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ 

และวิธกีารพิสจูน์สถานะการเกดิและสญัชาติของเดก็ซึ่งถูกทอดทิ้ง เดก็เร่ร่อน หรือเดก็ที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือ

บุพการีทอดทิ้ง  
 (๕) เมื่อได้รับแจ้งผลการพิจารณาจากนายอ าเภอว่าคนที่เกิดนั้นเป็นผู้ที่เกิดในราชอาณาจักรและ

เป็นผู้มีสัญชาติไทย ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการเปรียบเทยีบคดีความผิด และ

ออกสตูิบัตร (ท.ร.๒) ให้แก่ผู้แจ้ง  

   (๖) เพิ่มชื่อคนที่เกิดเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๔) แล้วแต่กรณี 
   (๗) กรณีนายอ าเภอแจ้งผลการพิจารณาว่าคนที่เกดิไม่ได้เกดิในราชอาณาจักรและไม่ได้รับสญัชาติไทย 

หรือไม่อาจพิสจูน์สถานะการเกดิและสญัชาติของบุคคลดังกล่าวได้ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถิ่นจัดท าทะเบียนประวัติส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนให้แก่บุคคลนั้นตามระเบียบส านัก

ทะเบียนกลางที่เกี่ยวด้วยการส ารวจและจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 

   ถ้าการแจ้งการเกดิเกนิก าหนดตามวรรคหนึ่งเป็นการแจ้งต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อื่นที่ไม่ใช่ท้องที่ที่

เกดิ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้งการเกดิได้แก่หนังสือรับรอง

การเกิด (ท.ร.๑/๑) หรือผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ เช่น ผลการตรวจสารพันธุกรรมหรือดีเอน็เอ ที่ตรวจ

พิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือซึ่งแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดาหรือมารดาของ

คนที่เกิด ส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฏชื่อบิดามารดาหรือผู้ปกครองของคนที่เกดิซึ่งต้องเป็นทะเบียนบ้านใน

เขตท้องที่ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่แจ้งการเกดิ ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนด

หลักเกณฑแ์ละวิธกีารแจ้งการเกดิหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อื่น แล้วด าเนินการตาม (๒) ถึง (๗) 
รวมทั้งเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 กรณีการด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง เป็นการแจ้งการเกดิส าหรับเดก็ที่มีอายุไม่เกนิเจด็ปี

บริบูรณ์ในวันที่ย่ืนค าร้อง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นรับผิดชอบการพิสจูน์สถานะการเกดิ

และสญัชาติของเดก็ที่เกิดแทนนายอ าเภอ โดยด าเนินการตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และ

วิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเดก็ซึ่งถูกทอดทิ้ ง เดก็เร่ร่อน หรือเดก็ที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือ

บุพการีทอดทิ้ง โดยอนุโลม   

  (ความในขอ้ ๕๗ เดิมถูกยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๔ แห่งระเบียบส านักทะเบียนกลาง  

(ฉ.๕) พ.ศ. ๒๕๕๑) 
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ขอ้ ๕๘  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการเกิดเกินก าหนดส าหรับคน

ที่ไม่มีสัญชาติไทย ให้ด าเนินการตามข้อ ๕๗ เว้นแต่การเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านให้ด าเนินการตามข้อ ๕๓ 

หรือข้อ ๕๕ แล้วแต่กรณี 

 ขอ้ ๕๘ ทวิ  การรับแจ้งการเกดิเกนิก าหนดตามข้อ ๕๗ และข้อ ๕๘ ของบุคคลที่มีอายุตั้งแต่ ๗ ปีขึ้น

ไป ให้นายทะเบียนเรียกรูปถ่ายของบุคคลที่ขอแจ้งการเกิดจากผู้แจ้ง จ านวน ๑ รูป และบันทกึข้อมูลเกี่ยวกบัตัว

บุคคลที่ขอแจ้งการเกดิ  ผู้แจ้ง และพยานบุคคลที่ให้การรับรอง รวมทั้งให้บุคคลดังกล่าวลงลายมือชื่อหรือพิมพ์

ลายนิ้ วมือในแบบ ท.ร. ๒๕ ต่อหน้านายทะเบียน แล้วเสนอนายอ าเภอท้องที่พร้อมหลักฐานอื่นเพื่อพิจารณา 

 เมื่อนายทะเบียนได้ด าเนินการรับแจ้งการเกิดแล้ว ให้ส่งแบบ ท.ร. ๒๕ รายงานไปยังส านักทะเบียน

กลางภายใน ๕ วัน เพื่อจัดเกบ็ข้อมูลตามวิธกีารที่ส านักทะเบียนกลางก าหนด และเมื่อส านักทะเบียนได้รับแบบ 

ท.ร. ๒๕ ดังกล่าวกลับคืนแล้ว ให้ด าเนินการจัดเกบ็ไว้ในที่ปลอดภัยอย่างเป็นระบบ สามารถตรวจสอบหรือ

ค้นหาได้ง่าย  

  (เพ่ิมความตามขอ้ ๕๘ ทวิ โดยขอ้ ๔ แห่งระเบียบส านักทะเบียนกลาง ฯ (ฉ.๓) พ.ศ.๒๕๔๔) 

 ขอ้ ๕๙  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ของกระทรวงการ

พัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย์ในเขตพื้นที่ขอแจ้งการเกดิให้กบัเดก็ในสภาพแรกเกดิหรือเดก็ไร้เดียงสา

ซึ่งถูกทอดทิ้ง ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) เรียกตรวจบัตรประจ าตัวผู้แจ้ง ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานสงเคราะห์หรือสถานที่ที่เรียกชื่อเป็น

อย่างอื่นซึ่งรับตัวเดก็ที่ขอแจ้งการเกดิไว้ และบันทกึการรับตัวเดก็ 
   (๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่ามีการแจ้งการเกดิและมี

รายการบุคคลของเดก็ที่ขอแจ้งการเกดิในทะเบียนบ้านหรือไม่ 
 (๓) ออกใบรับแจ้งการเกดิ (ท.ร.๑๐๐) ให้กบัผู้แจ้งการเกดิ 
 (๔) พิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเดก็ที่แจ้งการเกิดตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนด

หลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเดก็ซึ่งถูกทอดทิ้ ง  เดก็เร่ร่อน หรือเดก็ที่ไม่ปรากฏ

บุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง  
   (๕) เมื่อได้รับแจ้งผลการพิจารณาจากนายอ าเภอว่าเดก็ที่แจ้งการเกิดเป็นผู้ที่เกิดในราชอาณาจักร 

และเป็นผู้มีสัญชาติไทย ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นออกสูติบัตร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒ 

แล้วแต่กรณี ให้แก่ผู้แจ้ง แต่ถ้าผลการพิจารณาแจ้งว่าเดก็เกดิในราชอาณาจักรและไม่ได้รับสญัชาติไทย ให้  

ออกสตูิบัตร ท.ร.๓ ให้แก่ผู้แจ้ง 

   (๖) เพิ่มชื่อเดก็ที่แจ้งการเกดิเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แล้วแต่กรณี ของสถาน

สงเคราะห์หรือสถานที่ที่เรียกชื่อเป็นอย่างอื่นซึ่งรับตัวเดก็ที่ขอแจ้งการเกดิไว้ 
   (๗) กรณีนายอ าเภอแจ้งผลการพิจารณาว่าเดก็ที่แจ้งการเกิดไม่ได้เกิดในราชอาณาจักรและไม่ได้รับ

สัญชาติไทย หรือไม่อาจพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเดก็ได้ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถิ่นจัดท าทะเบียนประวัติส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนให้แก่ผู้แจ้งตามระเบียบส านักทะเบียน

กลางที่เกี่ยวด้วยการส ารวจและจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน”   

 (ความในขอ้ ๕๙ เดิมถูกยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๕ แห่งระเบียบส านักทะเบียนกลาง  

(ฉ.๕) พ.ศ. ๒๕๕๑) 
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 ขอ้ ๕๙/๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

หรือหน่วยงานเอกชนที่จดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อการสงเคราะห์ช่วยเหลือเดก็ตามรายชื่อ

หน่วยงานที่กระทรวงมหาดไทยประกาศซึ่งอยู่ในเขตพื้นที่ขอแจ้งการเกดิให้กบัเดก็เร่ร่อนหรือเดก็ที่ไม่ปรากฏ

บุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งที่อยู่ในความอุปการะหรือการสงเคราะห์  ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) เรียกตรวจบัตรประจ าตัวผู้แจ้ง ส าเนาทะเบียนบ้านของหน่วยงานที่ให้การอุปการะหรือดูแล

ช่วยเหลือเดก็ที่ขอแจ้งการเกิด และหลักฐานการรับตัวเดก็ไว้ดูแลหรืออุปการะ 
   (๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่ามีการแจ้งการเกดิและมี

รายการบุคคลของเดก็ที่ขอแจ้งการเกดิในทะเบียนบ้านหรือไม่ 
 (๓) ออกใบรับแจ้งการเกดิ (ท.ร.๑๐๐) ให้กบัผู้แจ้งการเกดิ 
 (๔) ด าเนินการตามข้อ ๕๙ (๔) (๕) และ (๖) หรือ (๗) แล้วแต่กรณี  

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๕๙/๑ โดยขอ้ ๖  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

          ขอ้ ๖๐  การแจ้งเกิดตามข้อ ๕๙  ให้นายทะเบียนลงรายการของเดก็ตามข้อเทจ็จริงเท่าที่สามารถ

จะทราบได้  รายการใดไม่ทราบให้ท าเครื่องหมาย “–“  ไว้ 

  ขอ้ ๖๐/๑  สูติบัตร ตอนที่ ๒  ที่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้จัดท าขึ้นตามระเบียบ

นี้ ไม่ว่าจะเป็นเอกสารหรือข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์  ให้ส านักทะเบียนจัดเกบ็ไว้เป็นทะเบียนคนเกิด

ของส านักทะเบียน 

 ขอ้ ๖๐/๒  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการเกิดหรือรับแจ้งการเกิด

เกินก าหนดของผู้ใดแล้ว ให้ออกบัตรทะเบียนคนเกดิตามแบบ ท.ร.๒๖ ตอนที่ ๑ มอบให้ผู้แจ้งพร้อมกบั      

สตูิบัตร เพื่อใช้เป็นหลักฐานประจ าตัวผู้ที่ได้รับแจ้งการเกดิ  โดยนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น

จะต้องจัดท าทะเบียนคุมการออกบัตร ท.ร.๒๖ ให้ถูกต้องและให้ผู้แจ้งลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้ วมือรับบัตร 

ท.ร.๒๖ ในทะเบียนคุมทุกรายให้ชัดเจน ส่วน ท.ร.๒๖ ตอนที่ ๒ ให้รายงานไปพร้อมกับสูติบัตร ตอนที่ ๒ 

 ขอ้ ๖๐/๓  กรณีบิดา มารดา หรือผู้ปกครองมีความประสงค์จะขอบัตรทะเบียนคนเกิดให้แก่บุตร

หรือผู้อยู่ในปกครอง แล้วแต่กรณี ที่ได้แจ้งการเกิดและมีชื่อในทะเบียนบ้านก่อนที่จะมีการจัดท าบัตรทะเบียน 

คนเกดิตามระเบียบนี้  หรือขอมีบัตรทะเบียนคนเกิดใหม่แทนฉบับเดิมที่สูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดใน

สาระส าคัญ ให้ย่ืนค าร้องต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนแห่งที่เด็กมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน และเมื่อ

ได้รับค าร้องแล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการ ดังนี้ 

  (๑) เรียกและตรวจสอบบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง  ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่เดก็มีชื่อและ   

รายการบุคคล  สตูิบัตรหรือส าเนาทะเบียนคนเกดิของเดก็ที่จะขอบัตร ท.ร.๒๖ 

 (๒) กรณีบัตรทะเบียนคนเกิดสูญหายหรือถูกท าลาย ให้นายทะเบียนรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกับการ

ทะเบียนราษฎรสูญหายหรือถูกท าลาย และตรวจสอบรายการในทะเบียนคุมการออกบัตร ท.ร.๒๖ หรือ

ฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 

(๓) กรณีช ารุดในสาระส าคัญ ให้เรียกบัตร ท.ร.๒๖ ที่ช ารุดฯ คืนจากผู้แจ้ง และตรวจสอบ 

รายการในทะเบียนคุมการออกบัตร ท.ร.๒๖ หรือฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
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  (๔) เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นอนุญาต  ให้ด าเนินการออกบัตร ท .ร.๒๖    

ให้กับผู้แจ้ง  โดยการลงรายการในบัตร ท.ร.๒๖ ให้คัดลอกหรือพิมพ์ข้อความตามรายการที่ปรากฏใน 

ทะเบียนคนเกดิ (สตูิบัตร ตอนที่ ๒) ทั้งนี้ ในกรณีการออกบัตร ท.ร.๒๖ แทนฉบับเดิมที่สญูหาย ถูกท าลาย   

หรือช ารุดฯ  ให้ระบุข้อความว่า “ใบแทน” ไว้ด้านหน้าของบัตร ท.ร.๒๖ ด้วย 

(๕) ลงทะเบียนคุมการออกบัตร ท.ร.๒๖ ตามข้อ ๖๐/๒ และมอบบัตร ท.ร.๒๖ ให้ผู้แจ้ง 

 (๖) ส่ง ท.ร.๒๖ ตอนที่ ๒ รายงานไปพร้อมกบัสตูิบัตร ตอนที่ ๒ 

 ขอ้ ๖๐/๔  การจัดท าบัตรทะเบียนคนเกิดตามข้อ ๖๐/๒ และข้อ ๖๐/๓  ให้นายทะเบียนอ าเภอ

หรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการออกบัตร ท.ร.๒๖ ให้แก่ผู้ที่มีอายุตั้งแต่แรกเกดิจนถึงอายุก่อนสบิห้าปี

บริบูรณ์เท่านั้น 

 การจัดท าบัตรทะเบียนคนเกดิส าหรับเดก็ที่มีอายุไม่เกนิหนึ่งปี ไม่ต้องพิมพ์ลายนิ้ วมือเดก็ในบัตร และ

ให้นายทะเบียนแจ้งต่อผู้ที่แจ้งการเกดิให้ขอเปล่ียนบัตรทะเบียนคนเกดิเมื่อเดก็มีอายุครบหนึ่งปีบริบูรณ์ 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๖๐/๑ ถึง ขอ้ ๖๐/๔ โดยขอ้ ๕ แห่งระเบียบส านักทะเบียนกลาง ฯ (ฉ.๔) 

พ.ศ.๒๕๔๕) 

ตอนที่ ๔ 

ทะเบียนคนตำย 

          ขอ้ ๖๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งว่ามีคนในท้องที่ตายในบ้านให้

ด าเนินการดังนี้  

          (๑)  เรียกและตรวจสอบบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง หนังสอืรับรองการตาย (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับเจ้าบ้านที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคล (ถ้ามี) 

       (๒)  ลงรายการในมรณบัตร ทั้ง ๓ ตอน 

          (๓)  จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยประทบัค าว่า 

 “ตาย”  สแีดงไว้หน้ารายการคนตาย 

  (๔)  มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

 (๕)  มรณบัตร ตอนที่ ๒  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๒) 

          (๖)  มรณบัตร ตอนที่ ๓  ส่งหน่วยงานสาธารณสขุในพื้นที่ 

          กรณแีจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้  

          (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๘) 

          (๒)  ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) และมอบหลักฐานการรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งไว้ 

          (๓)  นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๒) – (๖) 

         ขอ้ ๖๒  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น   ได้รับแจ้งว่ามีคนต่างท้องที่ตายในบ้าน 

ให้ด าเนินการดังนี้  

         (๑)  ด าเนินการตามข้อ ๖๑  และให้ระบุในมรณบัตรด้านบนซ้ายว่า “คนต่างท้องที่” 

         (๒)  ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒  ไปยังส านักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบ้าน 
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         (๓)  เมื่อได้รับตอบรับมรณบัตร  ตอนที่ ๒   จากส านักทะเบียนกลางแล้วจึงจะจัดส่งมรณบัตร 

 ตอนที่ ๓  ไปยังหน่วยงานสาธารณสขุในพื้นที่ 

         (๔)  กรณีไม่ทราบว่าคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนใดให้ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒   

ไปยังส านักทะเบียนกลางเพื่อด าเนินการต่อไป 

      เมื่อส านักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านได้รับมรณบัตร ตอนที่ ๒ ให้ด าเนินการดังนี้  

        (๑)  ตรวจสอบรายการคนที่ตายกบัทะเบียนบ้าน หากพบว่าการลงรายการในมรณบตัร ตอนที่ ๒ 

ยังไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้ลงรายการเพิ่มเติมหรือแก้ไขให้ถูกต้อง 

         (๒)  จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

         (๓)  ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒  ไปยังส านักทะเบียนกลางตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๒) 

         (๔)  กรณีที่เจ้าบ้านน ามรณบัตร ตอนที่ ๑  มาย่ืนขอจ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้าน                          

ให้ด าเนินการตาม (๑) - (๒)  โดยอนุโลม 

 ขอ้ ๖๓  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งว่ามีคนตายนอกบ้าน ให้

ด าเนินการตามข้อ ๖๑ หรือข้อ ๖๒  แล้วแต่กรณี 

           ขอ้ ๖๔  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งการตายของคนที่ไม่มีชื่อใน    

ทะเบียนบ้านหรือไม่ทราบภมูิล าเนาในทะเบียนบ้าน  ให้ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒ ไปยังส านักทะเบียนกลาง     

เพื่อด าเนินการต่อไป 

          กรณีที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านกลาง ให้จ าหน่ายในทะเบียนบ้านกลางของ         

ส านักทะเบียน 

 ขอ้ ๖๔/๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการตายของคนที่ตายหรือพบศพ

ในท้องที่ส านักทะเบียนอื่น ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้ง ได้แก่ บัตรประจ าตัวของผู้แจ้งซึ่งได้แก่เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย 

บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน  บุคคลที่ไปกบัผู้ตาย หรือ        

ผู้พบศพ (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลของคนตาย (ถ้ามี) หนังสอืรับรองการตาย 

(ท.ร.๔/๑) หรือผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ที่ตรวจพิสูจน์โดยหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือ

ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกบัคนตาย เช่น ผลการตรวจสารพันธุกรรมหรือดีเอน็เอ เป็นต้น และพยานหลักฐานอื่นๆ 

(ถ้ามี) เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย เป็นต้น 
  (๒) สอบสวนผู้แจ้ง และพยานบุคคลไม่น้อยกว่าสองคนที่สามารถยืนยันตัวบุคคลของคนตายให้ทราบ

ข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัสาเหตุที่ไม่แจ้งการตาย ณ ส านักทะเบียนท้องที่ที่คนตายหรือพบศพ ประวัติและภมูิล าเนา

ของคนตาย การจัดการศพและสถานที่จัดการศพ 
 (๓) เมื่อตรวจสอบพยานหลักฐานแล้วเห็นว่าคนตายโดยยังไม่ได้แจ้งการตายและมีการเคล่ือนย้าย

ศพเข้ามาอยู่หรือจัดการศพโดยการเผา ฝัง หรือท าลายในเขตท้องที่ส านักทะเบียนที่แจ้งตาย ให้นายทะเบียน

ผู้ รับแจ้งออกมรณบัตร ท.ร.๔ หรือ ท.ร.๕ แล้วแต่กรณี และเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง 

   (๔) กรณีคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนที่แ จ้งการตาย      

ให้นายทะเบียนจ าหน่ายชื่อคนตายในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง และมอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ 

พร้อมทั้งหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
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 (๕) กรณีคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนอื่น เมื่อนายทะเบียน

มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้งแล้ว ให้ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒ ไปยังส านัก

ทะเบียนที่เกี่ยวข้องเพื่อจ าหน่ายชื่อคนตายในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง”     

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๖๔/๑ โดยขอ้ ๗  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

          ขอ้ ๖๕  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  ได้รับแจ้งว่ามีคนตายและไม่ทราบว่า     

คนตายเป็นใคร  ให้ออกใบรับแจ้งการตายให้ผู้แจ้งโดยรอการออกมรณบัตรไว้จนกว่าจะทราบว่าผู้ตาย    

เป็นใครจึงจะด าเนินการออกมรณบัตรต่อไป  โดยถือปฏบิัติตามระเบียบว่าด้วยการรับแจ้งการตาย 

 ขอ้ ๖๖  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งโดยมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย   

แต่ยังไม่พบศพให้ด าเนินการ ดังนี้  

 (๑)  เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 

 (๒)  สอบสวนให้ทราบถึงมูลเหตุที่เชื่อว่าได้มีการตายของบุคคล 

 (๓)  ออกหลักฐานใบรับแจ้งการตายมอบให้ผู้แจ้ง 

   (๔)  กรณบีุคคลดังกล่าวมีชื่อในทะเบียนบ้านในเขตส านักทะเบียน ให้หมายเหตุการจ าหน่ายใน  

ทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า  “รับแจ้งการตายไว้  แต่ยังไม่พบศพ”  ถ้าต่างส านัก

ทะเบียนให้แจ้งเป็นหนังสอืไปยังส านักทะเบียนที่บุคคลดังกล่าวมีชื่อในทะเบียนบ้านเพื่อด าเนินการต่อไป 

   (๕)  รายงานการจ าหน่ายตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๔)  หากไม่ทราบที่อยู่ให้หมายเหตุ 

ในหลักฐานการรายงานด้วย 

         ขอ้ ๖๗  กรณีไม่ทราบท้องที่ที่ตาย ให้นายทะเบียนผู้ รับแจ้งแห่งท้องที่ที่พบศพหรือแห่งท้องที่ที่มี

มูลเหตุเชื่อว่ามีการตายเป็นผู้ รับแจ้งการตาย 

        ขอ้ ๖๘  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งว่ามีคนตายโดยมีเหตุอนัควรสงสัย

ว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายโดยผิดธรรมชาติ ให้ออกใบรับแจ้งการตายเป็นหลักฐานให้แก่ผู้แจ้ง 

และรีบแจ้งไปยังพนักงานผู้มีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือพนักงานฝ่ายปกครองหรือ

ต ารวจ จนกว่าจะได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานงานดังกล่าวจึงจะออกมรณบัตรให้  

          ขอ้ ๖๙  เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการตาย ให้สอบถามรายละเอยีดจากผู้แจ้งว่าศพจะเกบ็ ฝัง 

เผา ท าลาย หรือย้ายศพ ณ สถานที่ใด เมื่อใด  แล้วให้ลงรายการในใบรับแจ้งการตายหรือมรณบัตรแล้วแต่กรณี 

และให้ใช้เอกสารดังกล่าวเป็นหลักฐานแห่งการอนุญาตในการเกบ็ ฝัง เผา ท าลาย หรือย้ายศพ  

          หากจะเปล่ียนแปลงการจัดการศพผิดไปจากที่แจ้งไว้เดิม ถ้าศพนั้นอยู่ในท้องที่ใดให้แจ้งขออนุญาต

ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่นั้น โดยให้เรียกมรณบัตรหรือใบรับแจ้งการตายจากผู้แจ้งแล้วบันทกึการ

อนุญาตไว้ 

          ขอ้ ๗๐  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการตายเกนิก าหนด ให้ด าเนินการ

ดังนี้  

          กรณีคนในทอ้งที่ 

   (๑)  เปรียบเทยีบคดีความผิด 

 (๒)  เรียกและตรวจสอบบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง หนังสือรับรองการตาย (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียน

บ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคล (ถ้ามี) 
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  (๓)  สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบถึงสาเหตุที่ไม่แจ้งการตายภายในก าหนดและพยานผู้รู้ เหน็การตาย            

  (๔)  ลงรายการในมรณบัตรทั้ง ๓ ตอน และให้ระบุในมรณบัตรด้านบนซ้ายว่า  “เกินก าหนด” 

 (๕)  จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  โดยประทบั           

ค าว่า “ตาย”  สแีดง  ไว้หน้ารายการคนตาย 

 (๖)  มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑  พร้อมหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

 (๗)  มรณบัตร ตอนที่ ๒  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๒) 

 (๘)  มรณบัตร ตอนที่ ๓  ส่งหน่วยงานสาธารณสขุในพื้นที่ 

กรณีคนต่ำงทอ้งที่ 

 (๑)  ให้ด าเนินการตามวรรคสอง โดยอนุโลม เว้นแต่การจ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้าน 

 (๒)  ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒  ไปยังส านักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านเพื่อจ าหน่ายต่อไป 

 (๓)  กรณีไม่ทราบว่าคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนใดให้ส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒      

ไปยังส านักทะเบียนกลางเพื่อด าเนินการต่อไป 

 ขอ้ ๗๑  การรับแจ้งการตายของบุคคลต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ในลักษณะ

ชั่วคราว หรือเข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองรวมทั้งบุตรของบุคคลดังกล่าว 

ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับบุคคลสัญชาติไทยหรือบุคคลต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวโดยอนุโลม  

 ขอ้ ๗๑/๑  มรณบัตร ตอนที่ ๒ ที่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้จัดท าขึ้นตามระเบียบ

นี้  ไม่ว่าจะเป็นเอกสารหรือข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ ให้ส านักทะเบียนจัดเกบ็ไว้เป็นทะเบียนคนตายของส านัก

ทะเบียน 

  (เพ่ิมความตามขอ้ ๗๑/๑ โดยขอ้ ๖ แห่งระเบียบส านักทะเบียนกลาง ฯ (ฉ.๔) พ.ศ.๒๕๔๕) 

ตอนที่ ๕ 

กำรยำ้ยที่อยู่ 

 ขอ้ ๗๒  ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการย้ายออกเฉพาะบุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบ้าน

หรือทะเบียนบ้านกลางเท่านั้น 

 ขอ้ ๗๓  ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการย้ายเข้าตามหลักฐานการย้ายที่อยู่ที่นายทะเบียนออกให้  

 ขอ้ ๗๔  ห้ามมิให้นายทะเบียนผู้ รับแจ้งรับแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทางส าหรับบุคคลที่มีชื่อและรายการ 

ในทะเบียนบ้านกลาง 

 ขอ้ ๗๕  การรับแจ้งย้ายเข้า  หากรายการที่อยู่ที่แจ้งย้ายเข้าผิดไปจากที่ระบุไว้ในใบแจ้งการย้ายที่อยู่  

เช่น บ้านเลขที่ ถนน หมู่ที่ อ าเภอ หรือจังหวัด เป็นต้น ให้นายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ผู้แจ้งย้ายเข้าไปอยู่

ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามความเป็นจริง โดยให้ขีดฆ่ารายการเดิมที่ต้องแก้ไข แล้วลงรายการที่อยู่ใหม่ด้วย

หมึกสแีดงพร้อมทั้งลงลายมือชื่อนายทะเบียนก ากบัไว้ 

 ขอ้ ๗๖  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ที่ลงรายการวันเดือนปีเกดิหรือสญัชาติผิดไปจากทะเบียนบ้าน ให้        

นายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่ยกเลิกใบแจ้งการย้ายที่อยู่ฉบับดังกล่าวและออกให้ใหม่ 

 ขอ้ ๗๗  ในการรับแจ้งย้ายเข้า หากพบว่ารายการบุคคลในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ผิดพลาด ให้รับแจ้ง  

ย้ายเข้าไว้ก่อนและมีหนังสือตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนต้นทาง  เมื่อได้รับแจ้งแล้วให้แก้ไขในทะเบียนบ้าน

และใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้ถูกต้องต่อไป โดยไม่ต้องให้ผู้แจ้งย่ืนค าร้องขอ 
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  ขอ้ ๗๘  คนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวแจ้งการย้ายที่อยู่  ให้นายทะเบียนอ าเภอ

หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแนะน าให้บุคคลดังกล่าวแจ้งย้ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวต่อนายทะเบียน    

คนต่างด้าวท้องที่ด้วย 

 กำรยำ้ยออก 

 ขอ้ ๗๙  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการแจ้งการย้ายออก ให้ด าเนินการ

ดังนี้  

          (๑)  ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 

 (๒)  เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออก แล้วตรวจสอบรายการบุคคลที่จะแจ้งย้ายออก         

 (๓)  ลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ๓ ตอน 

 (๔)  จ าหน่ายรายการคนย้ายออกในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยประทบั   

ค าว่า   “ย้าย” สนี า้เงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก 

 (๕)  มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ตอนที่ ๑ และตอนที่ ๒  พร้อมหลักฐานการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

 (๖)  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๓  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 

  กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๑) 

 (๒)  ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) - (๒)  และมอบหลักฐานการรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งไว้ 

 (๓)  นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๓) - (๖) 

 ขอ้ ๘๐  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับการตอบรับการแจ้งการย้ายเข้าจาก             

ส านักทะเบียนปลายทางแล้ว  ให้ด าเนินการดังนี้  

   (๑)  ตรวจสอบรายการบ้านที่แจ้งย้ายเข้าในใบแจ้งการย้ายที่อยู่กบัทะเบียนบ้านในช่องย้ายออกไปที่    

ให้ถูกต้องตรงกนั แล้วลงลายมือชื่อพร้อมวันเดือนปีก ากบัไว้ในทะเบียนบ้าน 

   (๒) กรณีการตอบรับการแจ้งการย้ายเข้าผิดไปจากที่แจ้งไว้เดิม ให้แก้ไขรายการย้ายที่อยู่ใน             

ทะเบียนบ้านในช่องย้ายออกไปที่ให้ถูกต้องตรงกนั แล้วลงลายมือชื่อพร้อมวันเดือนปีก ากบัไว้ในทะเบียนบ้าน 

          ขอ้ ๘๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการย้ายออกโดยไม่ทราบที่อยู่ของคน   

ที่มีชื่อในทะเบียนบ้าน ให้ด าเนินการดังนี้  

          (๑)  สอบสวนผู้แจ้งให้ได้ข้อเทจ็จริงว่าบุคคลดังกล่าวได้ออกจากบ้านไปอยู่ที่อื่นเกินกว่า            

หนึ่งร้อยแปดสบิวันและไม่ทราบว่าบุคคลดังกล่าวไปอยู่ที่ใด 

         (๒)  ด าเนินการแจ้งการย้ายออกตามข้อ ๗๙ โดยอนุโลม 

         (๓)  เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน 

         (๔)  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 

         กรณีคนมีชื่อในทะเบียนบ้านโดยเจ้าบ้านไม่ทราบว่าบุคคลดังกล่าวเป็นใครให้ด าเนินการตาม       

วรรคหนึ่ง  (๑) – (๔) 

ขอ้ ๘๒  กรณีบ้านร้ือถอนตามข้อ ๓๔  การแจ้งย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ให้นายทะเบียน  

ด าเนินการตามข้อ ๗๙ 

 กรณีบ้านถูกท าลายจนหมดสภาพบ้านตามข้อ ๓๕ การแจ้งย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ให้         

นายทะเบียนด าเนินการตามข้อ ๘๑ 
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      ขอ้ ๘๓  เมื่อมีการแจ้งการย้ายออกไปแล้ว  ภายหลังบุคคลดังกล่าวได้ขอแจ้งย้ายกลับที่เดิมโดยยังมิได้
แจ้งย้ายเข้า  ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งด าเนินการดังนี้  
 (๑)  เรียกใบแจ้งการย้ายที่อยู่คืนและตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

 (๒)  แก้ไขรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ในช่องไปอยู่ที่โดยระบุค าว่า  “กลับที่เดิม” 

 (๓)  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 

 ขอ้ ๘๔  กรณีที่มีการแจ้งการย้ายออกและแจ้งการย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียนเดียวกัน ให้ปฏิบัติ

ตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งย้ายออกและการแจ้งย้ายเข้า  ยกเว้นการรายงานให้ส่งเฉพาะใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

ตอนที่ ๑ รายงานไปยังส านักทะเบียนกลางตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 

 ขอ้ ๘๕  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  ได้รับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง 
ให้ด าเนินการดังนี้  
 (๑)  ตรวจสอบหลักฐานที่แสดงให้เห็นว่าผู้ขอแจ้งย้ายเป็นบุคคลคนเดียวกันกับบุคคลที่มีชื่อและ

รายการในทะเบียนบ้านกลาง 

 (๒)  ด าเนินการแจ้งการย้ายออกตามข้อ ๗๙ 

 กรณีบุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านกลางเป็นผู้เยาว์ให้บิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครองเป็น     

ผู้แจ้งการย้ายออก 

กรณีบุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านกลางมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถแจ้งการย้ายออกได้ด้วย

ตนเอง เนื่องจากเป็นคนพิการทางกายจนเดินไม่ได้ หรือเป็นผู้เจบ็ป่วยทุพพลภาพ หรือกรณีอื่น ให้บุคคลที่
ได้รับมอบหมายจากผู้นั้นโดยตรงเป็นผู้แจ้งการย้ายแทน  โดยให้นายทะเบียนเรียกหลักฐานบัตรประจ าตัวของ   
ผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวผู้ที่จะย้ายที่อยู่ (ถ้ามี) หนังสือมอบหมาย ใบรับรองแพทย์แผนปัจจุบัน (ถ้ามี) และ
บันทึกสอบสวนผู้แจ้งให้ปรากฏข้อเทจ็จริงว่าผู้ที่จะแจ้งการย้ายออกเป็นบุคคลเดียวกันกบัผู้ที่มีชื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้านกลาง รวมถึงเหตุผลความจ าเป็นที่ผู้นั้นไม่อาจแจ้งการย้ายด้วยตนเอง แล้วจึงด าเนินการแจ้งย้าย

ออกตามข้อ ๗๙  

(เพ่ิมความตามขอ้ ๘๕ วรรคสาม โดยขอ้ ๗ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔) พ.ศ. ๒๕๔๕) 

 ขอ้ ๘๖  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ทหารกองประจ าการมีชื่ อใน 

ทะเบียนบ้าน ได้รับแจ้งจากหน่วยทหารขอแจ้งย้ายที่อยู่ของบุคคลที่เข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการ  

ให้แจ้งเจ้าบ้านมาด าเนินการแจ้งการย้ายออกโดยถือปฏิบัติตามข้อ ๗๙  

 กรณีเจ้าบ้านไม่มาด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้แจ้งหน่วยทหารเพื่อให้แจ้งทหารกองประจ าการ     

ผู้นั้นด าเนินการแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทางต่อไป 

 ขอ้ ๘๗  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  ได้รับแจ้งการย้ายออกของบุคคลที่เดินทาง
ไปต่างประเทศ  ให้ด าเนินการดังนี้  
 (๑) ด าเนินการแจ้งการย้ายออกตามข้อ ๗๙ โดยอนุโลม  โดยให้หมายเหตุในใบแจ้งการย้ายที่อยู่

ในช่องย้ายไปที่ว่า  “ไปประเทศ…” 

 (๒) ให้เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านชั่วคราวของส านักทะเบียนและบันทกึในทะเบียนบ้าน 

และส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า  “ทะเบียนบ้านชั่วคราวล าดับที่…” 

 (๓) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 
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(๔) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ และตอนที่ ๓ เกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 

 (๕) เมื่อส านักทะเบียนได้รับใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ คืนมาจากส านักทะเบียนกลางแล้ว     

ให้เกบ็รวบรวมไว้กบัใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ และตอนที่ ๓ 

 ให้ส านักทะเบียนกลางบันทึกและประมวลผลข้อมูลรายการบุคคลของผู้ที่เดินทางไปอยู่ต่างประเทศ 

จากใบแจ้งการย้ายที่อยู่ตอนที่ ๑ ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ โดยให้หมายเหตุไว้ว่าเป็นบุคคลในทะเบียนบ้าน

ชั่วคราวและเมื่อด าเนินการเสรจ็แล้วให้ส่งใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ ดังกล่าวคืนส านักทะเบียนเดิม 

 กรณีบุคคลดังกล่าวเดินทางกลับจากต่างประเทศและแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือ               

นายทะเบียนท้องถิ่นแล้วแต่กรณี ด าเนินการดังนี้  

(๑)  ตรวจสอบหลักฐานการเดินทางกลับจากต่างประเทศของผู้ย้ายที่อยู่ 

 (๒)  ให้ตรวจสอบรายการของผู้ขอแจ้งย้ายจากทะเบียนบ้านชั่วคราวและใบแจ้งการย้ายที่อยู่ทั้ง ๓ 

ตอน หากเห็นว่าถูกต้อง ให้ขีดฆ่าค าว่า ”ไปประเทศ…” ในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ทั้ง ๓ ตอน แล้วด าเนินการรับ

แจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านชั่วคราวไปเข้าทะเบียนบ้านตามที่ผู้แจ้งประสงค์จะขอย้ายเข้าตามระเบียบว่าด้วย

การย้ายต่อไป 

 (๓) ด าเนินการตามข้อ ๘๔ กรณีย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียนเดียวกัน หรือข้อ ๗๙ กรณีย้ายต่าง

ส านักทะเบียนโดยอนุโลม 

 (ความในขอ้ ๘๕ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๓ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๒) 

พ.ศ. ๒๕๔๒) 

 ขอ้ ๘๘  กรณีที่มีการแจ้งการย้ายที่อยู่ออกจากทะเบียนบ้านแล้ว  แต่ผู้ ย้ายที่อยู่ถึงแก่ความตายก่อนที่ 

จะน าหลักฐานไปแจ้งย้ายเข้า  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการดังนี้  

 (๑) ให้ระงับการรับแจ้งการย้ายเข้า 

 (๒) ให้ส านักทะเบียนแห่งท้องที่ที่ผู้ ย้ายที่อยู่ถึงแก่ความตายรับแจ้งการตายตามระเบียบและส่งมรณบัตร 

ตอนที่ ๒ ไปยังส านักทะเบียนที่ออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่ กรณีที่ไม่ทราบให้จัดส่งไปยังส านักทะเบียนกลาง 

 (๓) ให้ส านักทะเบียนที่ออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่หมายเหตุเพิ่มเติมในทะเบียนบ้านว่า “ถึงแก่ความตาย

ก่อนแจ้งย้ายเข้า ตามมรณบัตร…”  กรณีผู้มีส่วนได้เสยีน ามรณบัตร ตอนที่ ๑ มาแสดงเป็นหลักฐานกใ็ห้

ด าเนินการหมายเหตุเช่นเดียวกนั 

 (๔) รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓)  

 กรณีการแจ้งการย้ายที่อยู่ตามวรรคหนึ่งมีผู้ ย้ายที่อยู่คนอื่นที่มีชีวิตอยู่  ให้น าใบแจ้งการย้ายที่อยู่ไป  

ด าเนินการแจ้งย้ายเข้าตามระเบียบต่อไป  ส าหรับผู้ย้ายที่อยู่ที่ถึงแก่ความตายไปแล้วให้ระงับการแจ้งการย้าย

เข้า โดยให้หมายเหตุในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ว่า  “บุคคลล าดับที่…  ถึงแก่ความตายตามมรณบัตร…”  เมื่อ  

ส านัก ทะเบียนต้นทางได้รับตอบรับการแจ้งการย้ายเข้าแล้ว  ให้หมายเหตุเพิ่มเติมในทะเบียนบ้านเฉพาะ  

ผู้ ย้ายที่อยู่ที่ถึงแก่ความตายเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง (๓) 

กำรยำ้ยเขำ้ 

 ขอ้ ๘๙  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการย้ายเข้า ให้ด าเนินการดังนี้ 

   (๑) ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 
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 (๒) เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งการย้ายเข้า แล้วตรวจสอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

ตอนที่ ๑ และตอนที่ ๒ 

(๓) รับแจ้งการย้ายเข้า 

    (๔) เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

 (๕) มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

 (๖) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ ตอบรับไปยังส านักทะเบียนต้นทางภายใน ๗ วัน 

 (๗) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓) 

 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑) รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๑) 

 (๒) ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) – (๒)  

 (๓) นายทะเบียนอ าเภอด าเนินการตามวรรคหนึ่ง (๓) – (๔) 

 ขอ้ ๙๐ เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทาง ให้

ด าเนินการ ดังนี้  

 ส ำนกัทะเบียนปลำยทำง 

 (๑) เรียกส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมค ายินยอมเป็นหนังสือของเจ้าบ้านพร้อมบัตร

ประจ าตัวของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้าไปอยู่ใหม่จากผู้แจ้งและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 

(๒) ลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ทั้ง ๓ ตอน  และให้หมายเหตุด้านบนขวาว่า “แจ้งการย้าย 

ที่อยู่ปลายทาง” โดยให้ผู้แจ้งลงลายมือชื่อในช่องผู้แจ้งย้ายออกและช่องผู้แจ้งย้ายเข้า ส าหรับช่องเจ้าบ้าน  

ผู้ ยินยอมให้ย้ายเข้าให้เขียนชื่อ – สกุล ตัวบรรจงไว้ 

 (๓) เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(๔) ใบแจ้งย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ และตอนที่ ๓ ส่งไปยังส านักทะเบียนต้นทางที่ผู้แจ้งย้ายมีชื่ออยู่ 

ส าหรับใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ ให้เกบ็ไว้ 

 (๕) คืนหลักฐานประกอบการแจ้งให้ผู้แจ้ง 

 (๖) เมื่อได้รับตอบรับการแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทางจากส านักทะเบียนต้นทางแล้ว ให้น าใบแจ้ง    

การย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ มาตรวจสอบ หากผิดพลาดให้แก้ไขให้ถูกต้องตรงกนั 

 (๗) แจ้งผู้ ย้ายที่อยู่ให้น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาด าเนินการเพิ่มชื่อให้ถูกต้องตรงกับ

ทะเบียนบ้านต่อไป 

 (๘) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓)  

 ส ำนกัทะเบียนตน้ทำง 

 (๑) เมื่อได้รับใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ และตอนที่ ๓ ให้ตรวจสอบรายการผู้ย้ายที่อยู่กบั 

ทะเบียนบ้าน หากไม่ถูกต้องให้แก้ไขให้ตรงกับทะเบียนบ้าน 

 (๒) จ าหน่ายรายการผู้ ย้ายที่อยู่ในทะเบียนบ้าน 

 (๓) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ ส่งไปยังส านักทะเบียนปลายทาง 

 (๔) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๓ รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๓)  

 (๕) แจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาด าเนินการจ าหน่ายชื่อต่อไป 
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 ขอ้ ๙๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่า ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ซึ่งออก    

ให้แกผู่้แจ้งได้สูญหาย  ถูกท าลาย  หรือช ารุดในสาระส าคัญตอนใดตอนหนึ่งหรือทั้งหมดก่อนที่จะน าไปแจ้ง

ย้ายเข้า ให้นายทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้ใหม่โดยด าเนินการ ดังนี้  

   (๑)  กรณีสญูหายหรือถูกท าลาย ให้นายทะเบียนรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกบัทะเบียนราษฎรสญูหาย หรือ

ถูกท าลาย ตามแบบ ท.ร.๑๕  และให้ตรวจสอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ ว่าได้มีการตอบรับการแจ้งย้าย

เข้าหรือไม่ หรือจะตรวจสอบจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรในระบบคอมพิวเตอร์กไ็ด้  

(๒)  กรณีช ารุดในสาระส าคัญ  ให้เรียกใบแจ้งการย้ายที่อยู่คืนจากผู้แจ้งแล้วแยกเกบ็ไว้ต่างหาก 

   (๓)  การลงรายการในใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้คัดลอกหรือพิมพ์ข้อความตามรายการที่  

ปรากฏในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ตอนที่ ๓ ของฉบับที่สญูหาย ถูกท าลายหรือช ารุดฯ เว้นแต่รายการ “เลขที่ ที่และ

วันเดือนปีที่ออกใบแทน” ให้ระบุตามความเป็นจริง โดยให้หมายเหตุด้วยตัวหนังสอืสีแดงไว้ด้านบนขวาของ   

ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ว่า “ใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่” ส่วนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๓ ของฉบับที่สูญหาย     

ถูกท าลายหรือช ารุดฯ  ให้นายทะเบียนด าเนินการยกเลิกตามข้อ ๑๓๕ 

  (๔)  กรณีส านักทะเบียนตรวจสอบแล้วไม่พบตอนที่ ๒ หรือตอนที่ ๓ ของใบแจ้งการย้ายที่อยู่ที่     

สญูหาย หรือถูกท าลาย ให้นายทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่โดยคัดลอกรายการจากทะเบียนบ้าน

ฉบับที่ปรากฏรายการย้าย  เว้นแต่รายการ “เลขที่ ที่และวันเดือนปีที่ออกใบแทน” ให้ระบุตามความเป็นจริง 

ส าหรับรายการใดที่ไม่ทราบกใ็ห้เว้นไว้ และให้หมายเหตุเช่นเดียวกบั (๓) ว่า “ใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่  

ออกตามหลักฐานทะเบียนบ้าน” 

(ความในขอ้ ๙๑  เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๕  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลาง ฯ   

(ฉ.๓)  พ.ศ. ๒๕๔๔) 

 ขอ้ ๙๒  การแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ไม่มีสญัชาติไทยที่เข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฏหมายตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองรวมทั้งบุตรของบุคคลดังกล่าว ให้ปฏบิัติเช่นเดียวกบัคนที่มีสญัชาติไทย เว้นแต่ถ้ามี
ส่วนราชการหรือหน่วยงานควบคุมดูแลอยู่ ต้องได้รับความเหน็ชอบจากส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ควบคุม 
ดูแลบุคคลดังกล่าวก่อนจึงจะด าเนินการตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งการย้ายที่อยู่ได้ 

             ส่วนที่ส่วนที่  ๔๔  

กำรควบคุมทะเบียนรำษฎรกำรควบคุมทะเบียนรำษฎร  

ตอนที่ตอนที่  ๑๑  

กำรเพิม่ช่ือและรำยกำรบุคคลเขำ้ในทะเบียนบำ้นกำรเพิม่ช่ือและรำยกำรบุคคลเขำ้ในทะเบียนบำ้น  

 ขอ้ ๙๓ คนสัญชาติไทยไม่มีชื่อและรายการบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) เพราะตกส ารวจ 

ตรวจสอบทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๔๙๙  มีความประสงค์จะขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ให้ย่ืนค าร้อง  

ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ ร้องมีภูมิล าเนาอยู่ใน

ปัจจุบัน เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้ 

 (๑) สอบสวนผู้ร้อง  เจ้าบ้านและบุคคลที่น่าเชื่อถือและหลักฐานอื่นเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

  (๒) ให้ตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนกลางว่าผู้ ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านแห่งอื่น 

หรือไม่ 
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 (๓) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเหน็เสนอไปยังนายอ าเภอแห่งท้องที่ 

 (๔) เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ 

เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก ว่า  

“ค าร้องที่… ลงวันที่…  หรือหนังสือที่…ลงวันที่ …”  แล้วแต่กรณี  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวัน

เดือนปีก ากับไว้ 

 (๕) ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุมัติให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ ์

ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒)  

 (๖) รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๕) 

ขอ้ ๙๔  คนสญัชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยอาศัยหลักฐานสตูิบัตร ใบแจ้ง     
การย้ายที่อยู่ หรือทะเบียนบ้านแบบเดิมที่ไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน เป็นต้น ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่
ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่  ดังนี้  
 กรณีเพิ่มตามหลักฐานสตูิบัตร  ให้ย่ืนค าร้องแห่งท้องที่ที่ออกสตูิบัตร 

 กรณีเพิ่มตามหลักฐานใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ให้ย่ืนค าร้องแห่งท้องที่ที่ประสงค์จะขอเพิ่มชื่อ 

 กรณีเพิ่มตามหลักฐานทะเบียนบ้าน  ให้ย่ืนค าร้องแห่งท้องที่ที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านคร้ังสดุท้าย 

 เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  ตรวจสอบหลักฐานเอกสารว่าถูกต้องหรือไม่  กรณีใช้หลักฐานใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้สอบถาม   

ไปยังส านักทะเบียนซึ่งเป็นผู้ออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่ดังกล่าวว่าบุคคลขอเพิ่มชื่อเคยมีชื่อและรายการบุคคล   

อยู่ในเขตส านักทะเบียนที่แจ้งย้ายออกจริงหรือไม่ 

(๒)  สอบสวนผู้ร้องและเจ้าบ้านให้ปรากฏข้อเทจ็จริงว่าบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อเป็นคนเดียวกบับุคคล  

ที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลในเอกสารที่น ามาแสดง 

 (๓)  เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจากว่า “ค าร้องที่…  ลงวันที่…”  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและ        

วันเดือนปีก ากบัไว้ 

 (๔)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุญาตให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์    

ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

 (๕)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๕) 

 (๖)  กรณีผู้ ร้องไม่มีภูมิล าเนาในเขตส านักทะเบียนที่ขอเพิ่มชื่อ  ให้นายทะเบียนเพิ่มชื่อใน

ทะเบียนบ้านกลางและหากผู้ ร้องมีความประสงค์จะย้ายไปอยู่ที่ใดให้ด าเนินการตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งการ

ย้ายที่อยู่ต่อไป 

ขอ้ ๙๕  บุคคลที่อ้างว่ามีสัญชาติไทยซึ่งเดินทางกลับจากต่างประเทศ  โดยใช้หนังสือเดินทางของ  

ต่างประเทศ หรือหนังสอืส าคัญประจ าตัว (Certificate of Identity) ออกให้โดยสถานเอกอคัรราชทูตหรือ     

สถานกงสุลใหญ่ไทยไม่ว่าผู้นั้นจะเกดิในหรือนอกราชอาณาจักรไทย มีความประสงค์จะขอเพิ่มชื่อใน   

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยไม่มีหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้มีสัญชาติไทย  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่

ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ขอเพิ่มชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  

เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้  
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   (๑)  ท าหนังสอืส่งตัวผู้ขอเพิ่มชื่อให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองแห่งท้องที่ที่ผู้นั้นเดินทางเข้ามาใน

ประเทศไทยเพื่อขอพิสจูน์สัญชาติ 

  (๒)  หากได้รับแจ้งผลการตรวจพิสูจน์จากส านักงานตรวจคนเข้าเมืองว่าผู้ขอเพิ่มชื่อเป็นผู้มี 

สญัชาติไทย ให้สอบสวนเจ้าบ้าน ผู้แจ้งและบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัประวัติของบุคคล    

ที่ขอเพิ่มชื่อในประเดน็เร่ืองชื่อ ชื่อสกุล วันเดือนปีเกิด สถานที่เกิด ภูมิล าเนาที่อยู่อาศัยในประเทศไทย 

ก่อนไปต่างประเทศ การใช้สิทธิลงคะแนนเลือกตั้ง รวมถึงรายการชื่อและสญัชาติของบิดาและมารดา 

(๓)  เมื่อนายทะเบียนอนุญาต  ให้ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุญาตให้เพิ่มชื่อ  

ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

(๔)  เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้า บ้าน (ท.ร.๑๔)             

พร้อมทั้งหมายเหตุไว้ในช่องย้ายเข้ามาจากว่า “ค าร้องที่… ลงวันที่……”  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อ

และวันเดือนปีก ากับไว้ 

(๕)  รายงานตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๒ (๕)  

ขอ้ ๙๖  คนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานรับรองการเกิด มีความประสงค์     

จะขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือ  

นายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ขอเพิ่มชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้ว     

ให้ด าเนินการ ดังนี้  

  (๑)  เรียกและตรวจสอบหลักฐานสตูิบัตรที่ออกให้โดยสถานเอกอคัรราชทูตหรือสถานกงสลุใหญ่ไทย 

หรือเอกสารรับรองการเกิดที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศที่เดก็เกิดซึ่งแปลเป็นภาษาไทย 

และผ่านการรับรองค าแปลถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศไทย  ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  บัตร

ประจ าตัวผู้แจ้ง (ถ้ามี) บัตรประจ าตัวเจ้าบ้านและบัตรประจ าตัวบิดา มารดา (ถ้ามี) 

   (๒)  กรณีผู้แจ้งแสดงเอกสารรับรองการเกิดที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศ     

จะต้องมีรายการหรือข้อเทจ็จริงแสดงว่าเดก็มีสัญชาติไทย หรือมีรายการที่สามารถวินิจฉัยได้ว่าเดก็มีสัญชาติ

ไทย เช่น รายการสัญชาติของมารดา  เป็นต้น 

   (๓)  สอบสวนเจ้าบ้านหรือผู้แจ้งให้ได้ข้อเทจ็จริงเกี่ยวกับประวัติของบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อใน   

ประเดน็เรื่องชื่อตัว ชื่อสกุล  วันเดือนปีเกดิ  สถานที่เกดิ  รวมถึงรายการชื่อและสญัชาติของบิดาและมารดา        

   (๔)  เมื่อนายทะเบียนอนุญาต  ให้บันทกึการอนุญาตไว้ด้านหลังของสูติบัตรหรือเอกสารรับรอง 

การเกิดแล้วแต่กรณี และก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุญาตให้เพิ่มชื่อตามแบบพิมพ์ที่

ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

    (๕)  เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.๑๔)                             

พร้อมทั้งหมายเหตุไว้ในช่องย้ายเข้ามาจากว่า  “ค าร้องที่… ลงวันที่…..”   แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อ   
และวันเดือนปีก ากบัไว้   
  (๖)  รายงานตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๒ (๕) 

 (ความในขอ้ ๙๕ และขอ้ ๙๖ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๘ แห่งระเบียบส านกัทะเบียน

กลางฯ (ฉ. ๔) พ.ศ. ๒๕๔๕) 
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- ๒๖ - 

 

ขอ้ ๙๖/๑  บุคคลสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ

หรือหนังสือส าคัญประจ าตัว (Certificate of Identity) ออกให้โดยสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุล

ใหญ่ไทย และมีหลักฐานเอกสารราชการที่ระบุว่าเป็นผู้มีสัญชาติไทย มีความประสงค์จะขอเพิ่มชื่อในทะเบียน

บ้าน (ท.ร.๑๔) ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่ง

ท้องที่ที่ผู้ขอเพิ่มชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องพร้อมหลักฐานจากผู้ขอเพิ่มชื่อ

แล้วให้ด าเนินการ  ดังนี้  

   (๑)  ท าเร่ืองขอตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ผู้ขอเพิ่มชื่อน ามาแสดงไปยังส่วนราชการที่

ออกเอกสารดังกล่าว 

(๒)  กรณีได้รับแจ้งจากส่วนราชการที่ออกเอกสารว่าเป็นเอกสารที่ถูกต้อง  ให้สอบสวนเจ้าบ้าน   

ผู้แจ้งและบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกับประวัติของบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อในประเดน็เร่ือง    

ชื่อตัว  ชื่อสกุล  วันเดือนปีเกิด  สถานที่เกิด  ภูมิล าเนาที่อยู่อาศัยในประเทศไทยก่อนไปต่างประเทศ    

การใช้สิทธิลงคะแนนเลือกตั้ง รวมถึงรายการของบิดาและมารดา  และเมื่ อนายทะเบียนอนุญาตแล้วให้

ด าเนินการตาม ข้อ ๙๕ (๓) - (๕)   

  (๓)  กรณีได้รับแจ้งจากส่วนราชการที่ออกเอกสารว่าเอกสารดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สามารถ  

ตรวจสอบได้  ให้นายทะเบียนท าหนังสอืส่งตัวผู้ขอเพิ่มชื่อให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองเพื่อขอพิสจูน์สญัชาติ 

และด าเนินการตามข้อ ๙๕ 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๙๖/๑ โดยขอ้ ๙ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

 ขอ้ ๙๖/๒  คนสญัชาติไทยที่เกดิในต่างประเทศโดยมีหลักฐานรับรองการเกดิ มีความประสงค์จะขอ   

มีรายการบุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรโดยมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับ

ประเทศไทย  บิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือผู้ที่ประสงค์ขอมีรายการบุคคลและเลข

ประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว อาจมอบอ านาจให้ญาติพี่น้องย่ืนค าร้อง

ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ครอบครัวหรือญาติพี่น้อง

ของผู้ที่ขอมีรายการบุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรมีภมูิล าเนาอยู่ เม่ือ           

นายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้  
 (๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานสตูิบัตรที่ออกให้โดยสถานทูตหรือสถานกงสลุไทย หรือเอกสาร

รับรองการเกิดที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศซึ่งแปลเป็นภาษาไทยและผ่านการรับรอง       

ค าแปลโดยกระทรวงการต่างประเทศไทย  หนังสือมอบอ านาจของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วย

กฎหมาย หรือผู้ที่ประสงค์ขอมีรายการบุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรซึ่ง

บรรลุนิติภาวะแล้ว แล้วแต่กรณี  บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ ย่ืนค าร้อง ภาพถ่ายของบิดา 

มารดา หรือผู้ปกครอง (ถ้ามี) และภาพถ่ายของผู้ขอมีรายการบุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูล

ทะเบียนราษฎร 

 (๒) สอบสวนผู้ ย่ืนค าร้องให้ได้ข้อเทจ็จริงเกี่ยวกับประวัติของผู้ที่จะขอมีรายการบุคคลและเลข

ประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรในเร่ืองชื่อตัว ชื่อสกุล วันเดือนปีเกิด สถานที่เกิด สถานที่  

อยู่อาศัย ชื่อและสัญชาติของบิดามารดา และความจ าเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย 
 



 27 

 
- ๒๗ - 

 
 (๓) เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นพิจารณาอนุญาต ให้บันทกึการอนุญาตไว้ด้านหลัง

ของสูติบัตรหรือเอกสารรับรองการเกดิแล้วแต่กรณี และก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ที่ขอมีรายการ

บุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒)  
 (๔) เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านชั่วคราว (ท.ร.๑๔) ส าหรับบุคคลที่เดินทางไปต่างประเทศ

ของส านักทะเบียน พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก ว่า “ค าร้องที่...  ลงวันที่....” แล้วให้นายทะเบียน  
ลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 
 (๕) รายงานตามข้อ ๑๓๒ (๕) 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๙๖/๒ โดยขอ้ ๘ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

   ขอ้ ๙๗  บุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสญัชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยไม่มีหลักฐาน
เอกสารมาแสดง ให้เจ้าบ้านหรือผู้ขอเพิ่มชื่อยื่นค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือ      
นายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ขอเพิ่มชื่อมีภมูิล าเนาในปัจจุบัน  เม่ือนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้

ด าเนินการดังนี้  
 (๑)  สอบสวนเจ้าบ้าน  ผู้ขอเพิ่มชื่อ  บิดามารดาหรือญาติพี่น้อง (ถ้ามี)  หรือบุคคลที่น่าเชื่อถือ 

ประกอบการพิจารณา 

 (๒)  ให้ตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนกลางว่าบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อมีชื่อและรายการบุคคลอยู่ใน 

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นใดหรือไม่ 

 (๓)  รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเหน็เสนอไปยังนายอ าเภอแห่งท้องที่ 

 (๔)  เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว  ให้นายทะเบียนด าเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลใน 

ทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก ว่า “ค าร้องที่…   
ลงวันที่… หรือหนังสอื… ลงวันที่…” แล้วแต่กรณี แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากับไว้ 

(๕)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุมัติให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์ที่

ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

 (๖)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๕)  

การเพิ่มชื่อตามวรรคหนึ่ง  ถ้าบุคคลที่จะขอเพิ่มชื่อเข้าในทะเบียนบ้านมีอายุต ่ากว่า ๗ ปีบริบูรณ์    

ในวันที่ย่ืนค าร้อง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุญาต  เว้นแต่จะมีเหตุ    

อันควรสงสัยเร่ืองสญัชาติของบุคคลที่จะขอเพิ่มชื่อ ให้นายทะเบียนรวบรวมหลักฐานเสนอขอความเหน็ชอบ 

จากนายอ าเภอท้องที่ก่อนพิจารณาอนุญาต 

(เพ่ิมความตามขอ้ ๙๗ วรรคสอง โดยขอ้ ๑๐ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ  (ฉ. ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

ขอ้ ๙๘  บุคคล หน่วยงานเอกชนหรือหน่วยงานของรัฐขอเพิ่มชื่อเดก็อนาถา ซึ่งอยู่ในความอุปการะ   

เล้ียงดูในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ให้ผู้อุปการะเล้ียงดูย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียน

อ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่เดก็อนาถามีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้ว    

ให้ด าเนินการ  ดังนี้  

 (๑)  สอบสวนผู้อุปการะเล้ียงดูและเดก็ในความอุปการะเพื่อทราบประวัติเบื้ องต้นของเดก็ใน  

ความอุปการะรวมทั้งหลักฐานอื่นเพิ่มเติม  (ถ้ามี) 
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 (๒)  ให้ตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนกลางว่าเดก็อนาถามีชื่อและรายการในทะเบียนบ้าน  

แห่งอื่นใดหรือไม่ 

 (๓)  รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเห็นเสนอไปยังนายอ าเภอแห่งท้องที่  

 (๔)  เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ         

เพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านโดยลงรายการตามข้อเทจ็จริง

เท่าที่ปรากฏทราบได้ในขณะนั้น  รายการใดที่ไม่ทราบให้ท าเครื่องหมาย  “-” ไว้พร้อมหมายเหตุในช่องย้ายเข้า
มาจากว่า  “ค าร้องที่…   ลงวันที่…   หรือหนังสือที่…  ลงวันที่…”   แล้วแต่กรณี  แล้วให้นายทะเบียนลง
ลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากับไว้ 

(๕)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุมัติให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์ 

ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

  (๖)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๕)  

ขอ้ ๙๙  บุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตาย” หรือ “จ าหน่าย” ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลขประจ าตัว

ประชาชนเนื่องจากสาเหตุการแจ้งผิดคนหรือเพราะส าคัญผิดในข้อเทจ็จริง  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน    

(ท.ร. ๑๔)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่ง   

ท้องที่ที่ผู้นั้นเคยมีชื่อในทะเบียนบ้านก่อนถูกจ าหน่ายรายการ  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้ว         

ให้ด าเนินการ ดังนี้  

   (๑)  เรียกและตรวจสอบหลักฐานบัตรประจ าตัวผู้ ร้อง (ถ้ามี) เอกสารที่ทางราชการออกให้ซึ่งมี       

รูปถ่ายของผู้ ร้อง (ถ้ามี)  มรณบัตร (ถ้ามี)  และส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

   (๒) สอบสวนผู้ ร้อง  บุคคลที่แจ้งการตายหรือการจ าหน่ายรายการดังกล่าว และบุคคลที่

น่าเชื่อถือ ให้ได้ข้อเทจ็จริงถึงสาเหตุที่มีการแจ้งการตายหรือการจ าหน่ายรายการบุคคลของผู้ ร้องใน

ทะเบียนบ้าน  หากบุคคลที่แจ้งการตายหรือการจ าหน่ายไม่อาจมาให้ถ้อยค าในการสอบสวนได้ไม่ว่าด้วย

เหตุอันใด ก็ให้นายทะเบียนบันทึกไว้  

   (๓)  ตรวจสอบรายการบุคคลกับฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรของส านักทะเบียนกลางว่า           

ผู้ขอเพิ่มชื่อมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านแห่งอื่นใดหรือไม่  

   (๔)  รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเห็นเสนอไปยังนายอ าเภอแห่งท้องที่เพื่อพิจารณา  

  (๕)  เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  

           กรณีส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านปรากฏรายการบุคคลของผู้ ร้อง ให้ยกเลิกการจ าหน่าย

รายการบุคคลดังกล่าวโดยประทบัหรือเขียนข้อความที่สามารถมองเห็นได้ชัดเจนด้วยหมึกสีแดงว่า “ยกเลิก

การตาย” หรือ “ยกเลิกการจ าหน่าย” แล้วแต่กรณี ตรงช่องรายการชื่อ  ในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียน

บ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร. ๑๔) และให้คัดลอกรายการบุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ ร้องจาก

รายการเดิมที่เคยปรากฏอยู่ในทะเบียนบ้านก่อนถูกจ าหน่ายลงในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ

เจ้าบ้าน (ท.ร. ๑๔)  พร้อมทั้งหมายเหตุไว้ในช่องบันทกึแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการว่า “บุคคลล าดับที่… 

ยกเลิกการตายหรือการจ าหน่ายตามค าร้องที่... ลงวันที่...”  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี

ก ากับไว้ทั้งในช่องนายทะเบียนและช่องบันทกึแก้ไขฯ รวมทั้งให้รายงานส านักทะเบียนกลางเป็นการเฉพาะราย

เพื่อปรับปรุงฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
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           กรณีส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านไม่ปรากฏรายการบุคคลของผู้ ร้อง ให้คัดลอกรายการ

บุคคลและเลขประจ าตัวประชาชนจากรายการเดิมที่เคยปรากฏอยู่ในทะเบียนบ้านก่อนถูกจ าหน่ายลงในทะเบียน

บ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร. ๑๔)  พร้อมทั้งหมายเหตุไว้ในช่องบันทึกแก้ไขเปล่ียนแปลง

รายการว่า “บุคคลล าดับที่.. ยกเลิกการตายหรือการจ าหน่ายตามค าร้องที่... ลงวันที่...”  แล้วให้นายทะเบียน 

ลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากับไว้ทั้งในช่องนายทะเบียนและช่องบันทกึแก้ไขฯ รวมทั้งให้รายงานส านัก

ทะเบียนกลางเป็นการเฉพาะรายเพื่อปรับปรุงฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร  

          กรณีผู้ ร้องมีมรณบัตร ให้ยกเลิกมรณบัตรฉบับดังกล่าวโดยหมายเหตุว่า “ยกเลิกตามค าร้องที่... 
ลงวันที่...”  และหากเป็นมรณบัตรที่ออกโดยส านักทะเบียนอื่น ให้นายทะเบียนแจ้งส านักทะเบียนนั้นเพื่อ

ยกเลิกมรณบัตร ตอนที่ ๒ ด้วย 

   (๖)  ส าหรับส านักทะเบียนที่จัดท าทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ เมื่อนายอ าเภออนุมัติ

แล้วให้รายงานส านักทะเบียนกลางเป็นการเฉพาะรายเพื่อแก้ไขฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรก่อน   เมื่อ

ได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลางจึงด าเนินการตาม (๕) 

(ความในขอ้ ๙๙ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๑  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ  

(ฉ.๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

ขอ้ ๙๙/๑  บุคคลที่ถูกจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  เนื่องจากมีชื่อและรายการ      

ในทะเบียนบ้านโดยมิชอบหรือโดยทุจริต หรือเป็นคนสาบสูญตามค าสั่งศาล  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน     

(ท.ร. ๑๔)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่ง

ท้องที่ที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้   

(๑)  เรียกหลักฐานค าสั่งศาลถอนค าสั่งเป็นคนสาบสูญ (กรณีผู้ขอเพิ่มชื่อเป็นคนสาบสูญ) 

  (๒)  สอบสวนเจ้าบ้าน  ผู้ขอเพิ่มชื่อ  บิดามารดาหรือญาติพี่น้อง (ถ้ามี)  และบุคคลที่น่าเชื่อถือ 

รวมทั้งหลักฐานอื่น (ถ้ามี) เพื่อประกอบการพิจารณา 

  (๓)  รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเห็นเสนอไปยังนายอ าเภอท้องที่  ยกเว้นกรณีการเพิ่ มชื่อ

คนสาบสูญให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุญาต 

   (๔)  เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติ หรือนายทะเบียนพิจารณาอนุญาต แล้วแต่กรณี ให้นายทะเบียน

ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ ได้รับอนุมัติหรืออนุญาตให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์ที่

ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) หรือข้อ ๑๓๔ (๒๔) แล้วแต่กรณี 

  (๕)  เพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร. ๑๔)  

พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจากว่า “ค าร้องที่... ลงวันที่... หรือหนังสือที่ ... ลงวันที่...”  แล้วให้ 

นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากับไว้ 

  (๖)  รายงานตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๒ (๕) หรือข้อ ๑๓๒ (๗) แล้วแต่กรณี 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๙๙/๑  โดยขอ้ ๑๒  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕)  

 ขอ้ ๑๐๐  คนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้านขอเพิ่มชื่อใน  

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น

แห่งท้องที่ที่ผู้ ร้องมีภมูิล าเนาในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  
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  (๑)  สอบสวนผู้ร้องและเจ้าบ้าน 

  (๒)  ตรวจสอบใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของผู้ ร้องว่าได้ต่ออายุใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

และรายการย้ายที่อยู่ถูกต้องหรือไม่  หากขาดการต่ออายุหรือรายการที่อยู่ไม่ถูกต้องให้แนะน าผู้ร้องด าเนินการ

ให้ถูกต้องเสียก่อน 

   (๓)  คัดใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวให้ปรากฏรายการในหน้าที่ ๑ ถึงหน้าที่ ๖ หน้ารายการ 

ย้ายที่อยู่  หน้ารายการต่ออายุคร้ังสุดท้าย  หน้ารายการบุตรอายุต ่ากว่า ๑๒ ปีที่อยู่ในครอบครัวโดยให้      

นายทะเบียนคนต่างด้าวแห่งท้องที่รับรองความถูกต้อง 

   (๔)  ให้ตรวจสอบไปยังส านักทะเบียนกลางว่าผู้ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านแห่งอื่น         

หรือไม่ 

  (๕)  รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเหน็เสนอไปยังนายอ าเภอแห่งท้องที่ 

(๖)  เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ 
เพิ่มชื่อและรายการในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามา
จาก ว่า “ค าร้องที่…  ลงวันที่… หรือหนังสือที่…  ลงวันที่…” แล้วแต่กรณีแล้ว ให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อ
และวันเดือนปีก ากบัไว้ 

(๗)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุมัติให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์ 

  (๘)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๗) 

 ขอ้ ๑๐๑  คนซึ่งไม่มีสญัชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย           

คนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสญัชาติซึ่งยังไม่มีชื่อในทะเบียนบ้าน ให้ย่ืนค าร้องขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

(ท.ร.๑๔) ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้นั้นมีภมูิล าเนา

อาศัยอยู่ในปัจจุบัน  เม่ือนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้  
 (๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือหนังสอื
รับรองที่หน่วยงานของรัฐออกให้เพื่อรับรองการได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร 
  (๒) สอบสวนผู้ร้องและเจ้าบ้านให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัประวัติความเป็นมาของผู้ขอเพิ่มชื่อ 
   (๓) ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีชื่อและรายการบุคคล

อยู่ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) แห่งอื่นหรือไม่ 
 (๔) เม่ือนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้ก าหนดเลขประจ าตัว

ประชาชนให้แก่ผู้ ร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๔) 
 (๕) เพิ่มชื่อและรายการบุคคลของผู้ร้องในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านตาม

รายการที่ปรากฏในใบส าคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก 

ว่า “ค าร้องที่... ลงวันที่.... ” แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 
 (๖) รายงานตามข้อ ๑๓๒ (๗) 

(ความในขอ้ ๑๐๑ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๙  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ  

(ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 
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 ขอ้ ๑๐๒ คนที่ไม่มีสญัชาติไทย  ต่อมาได้รับสญัชาติไทยตามกฎหมายให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์      

ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ ร้องมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน เมื่อ    

นายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้ 

 กรณีผู้ ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  (ท.ร.๑๔)  และเป็นบุคคลประเภทที่ ๓,๔ หรือ ๕  

และได้รับสญัชาติไทยโดยการแปลงสญัชาติ 

  (๑)  ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานเอกสาร 

(๒)  แก้ไขรายการสญัชาติและเลขประจ าตัวประชาชนในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ตามแบบพิมพ์ 

ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๔) 

  (๓)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๗) 

(๔)  กรณีบุคคลดังกล่าวเป็นบุคคลประเภทที่ ๘ ให้แก้ไขรายการสญัชาติตามแบบพิมพ์ที่ก าหนด      

ในข้อ ๑๓๔ (๒๑) แล้วรายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๔) 

 กรณีผู้ ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ได้รับสัญชาติไทย โดยการขอคืนหรือ

ขอมีหรือขอถือสญัชาติตามสามี 

  (๑)  ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานเอกสาร 

   (๒)  จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓)  หรือทะเบียนบ้านกลาง 

(ท.ร.๑๓)  แล้วแต่กรณ ี โดยประทบัค าว่า  “จ าหน่าย”  หน้ารายการและบันทกึในช่องย้ายออก ว่า  “ตาม     
ค าร้องที่…  ลงวันที่…”  พร้อมลงลายมือชื่อก ากบัไว้ 

(๓)  เพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๔) 

และบันทึกในช่องย้ายเข้ามาจากว่า  “ตามค าร้องที่…  ลงวันที่…”  พร้อมลงลายมือชื่อก ากบัไว้ 

 (๔)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่บุคคลที่เพิ่มชื่อตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๔) 

  (๕)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๗) 

 กรณีผู้ ร้องไม่มีชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) และได้รับสัญชาติไทย                   

ให้ด าเนินการตามวรรคสาม (๓) – (๕) โดยอนุโลม  

ขอ้ ๑๐๓  บุคคลที่ได้สญัชาติไทยโดยการเกิดโดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดา

เป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยค าสั่งของรัฐมนตรีตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายว่าด้วย

สัญชาติ  และบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยมีค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลถึงที่สุด ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

(ท.ร. ๑๔)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่    

ผู้ขอเพิ่มชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้  

(๑)  ตรวจสอบพยานหลักฐานที่ผู้ขอเพิ่มชื่อน ามาแสดง 

  (๒)  สอบสวนเจ้าบ้าน  บิดา  มารดา  และบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัประวัติ 

ของบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อในประเดน็เรื่องชื่อตัว  ชื่อสกุล  วันเดือนปีเกดิ  สถานที่เกิด  ชื่อและสญัชาติของบิดา 

และมารดา  รวมถึงสถานะทางกฎหมายในการอาศัยอยู่ในประเทศไทยของบิดาและมารดา เช่น ได้รับอนุญาต 

ให้เข้าอยู่ในประเทศไทยเพียงชั่วคราว หรือโดยไม่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

(๓)  ตรวจสอบรายการบุคคลกับฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรของส านักทะเบียนกลางว่าผู้ขอ   

เพิ่มชื่อมีชื่อและรายการบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่ 
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   (๔)  เมื่อนายทะเบียนพิจารณาอนุญาต  ให้ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ที่ได้รับอนุญาต    

ให้เพิ่มชื่อตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๒) 

  (๕)  เพิ่มชื่อบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร. ๑๔)     

พร้อมทั้งหมายเหตุไว้ในช่องย้ายเข้ามาจากว่า “ค าร้องที่… ลงวันที่…..“  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและ   

วันเดือนปีก ากบัไว้ 

(๖)  รายงานตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๒ (๕) 

 (ความในขอ้ ๑๐๓ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๓  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ 

(ฉ. ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

ขอ้ ๑๐๔  คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ได้เสียสญัชาติไทยหรือสละสญัชาติ

ไทยโดยบัญญัติแห่งกฎหมายซึ่งมิอาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่นหรือโดยค าสั่งของศาลถึงที่สดุ หรือถูกเพิก

ถอนใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องที่ตรวจสอบพบหรือได้รับ

แจ้งจากส่วนราชการที่เกี่ยวข้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  

(๑) จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยให้ประทับค าว่า  

“จ าหน่ายตามค าร้องที่… ลงวันที่…”  แล้วเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) กรณีมีชื่อและรายการบุคคลใน

ทะเบียนบ้านกลาง  (ท.ร.๑๔)  กใ็ห้จ าหน่ายแล้วเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๓) โดยหมายเหตุในช่อง
ย้ายเข้ามาจากว่า   “เพิ่มชื่อตามค าร้องท่ี…  ลงวันที่…”   แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี
ก ากับไว้ 

(๒)  ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่บุคคลที่เพิ่มชื่อ  ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดใน ข้อ ๑๓๔ (๒๓)  

(๓)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๖) 

        ขอ้ ๑๐๕  คนซึ่งไม่มีสญัชาติไทยที่ได้รับการผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ

เฉพาะรายจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง หรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 

รวมทั้งบุตรของบุคคลดังกล่าวที่เกิดในราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทย  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.

๑๓)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ ร้อง   

มีภมูิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้ว ให้ด าเนินการ ดังนี้  
        (๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานทะเบียนประวัติที่ทางราชการส ารวจและจัดท าให้ไว้เป็นหลักฐาน    

(ถ้ามี)  
        (๒) สอบสวนผู้ร้องให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัประวัติความเป็นมาของผู้ขอเพิ่มชื่อ โดยเฉพาะ

ประเดน็สถานที่เกดิ สญัชาติ ช่องทางและวันเดือนปีที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร บิดามารดาและสญัชาติ

ของบิดามารดา 
          (๓)  สอบสวนเจ้าบ้านให้ได้ข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัประวัติของผู้ขอเพิ่มชื่อและความยินยอมให้บุคคล

ดังกล่าวเข้าอยู่อาศัยในบ้าน 
          (๔) ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีชื่อและรายการบุคคล

อยู่ในทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่ 
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          (๕) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ขอเพิ่มชื่อว่าเป็นบุคคลที่มีคุณสมบัติตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง 

มหาดไทยประกาศก าหนดให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดท าทะเบียนบ้านตามมาตรา ๓๘ 

วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการ

ทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ หรือไม่ 
        (๖) รวบรวมหลักฐานพร้อมความเหน็เสนอนายอ าเภอแห่งท้องที่เพื่อพิจารณา 
         (๗) เมื่อนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติแล้ว ให้นายทะเบียนก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับ

อนุมัติตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๓) 
        (๘) ด าเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) และส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมทั้ง  

หมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก ว่า “ค าร้องที่...ลงวันที่.... ” แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี
ก ากบัไว้ 

          (๙) รายงานตามข้อ ๑๓๒ (๖) 

          กรณีนายอ าเภอแจ้งผลการพิจารณาว่าผู้ขอเพิ่มชื่อเป็นบุคคลที่ไม่มีคุณสมบัติที่จะ เพิ่มชื่อใน   

ทะเบียนบ้านตามมาตรา ๓๘ วรรคหนึ่ง ฯลฯ หรือกรณีผู้ ย่ืนค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียน

ท้องถิ่นเป็นคนซึ่งไม่มีสญัชาติไทยตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดให้จัดท าทะเบียน

ประวัติตามมาตรา ๓๘ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น

จัดท าทะเบียนประวัติส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนให้แก่บุคคลนั้นตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง

ที่เกี่ยวด้วยการส ารวจและจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน” 
 (ความในขอ้ ๑๐๕ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๐  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ 

(ฉ. ๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

ขอ้ ๑๐๕ ทวิ  การขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามข้อ ๙๓ ถึงข้อ ๑๐๕  ของบุคคลที่มีอายุตั้งแต่ ๗ ปี 

ขึ้นไป  ให้นายทะเบียนเรียกรูปถ่ายของบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อจากผู้แจ้ง จ านวน ๑ รูป  และบันทกึข้อมูลเกี่ยวกับ

ตัวบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อ  ผู้แจ้ง  และพยานบุคคลที่ให้การรับรอง  รวมทั้งให้บุคคลดังกล่าวลงลายมือชื่อหรือ

พิมพ์ลายนิ้ วมือในแบบ ท.ร. ๒๕ ต่อหน้านายทะเบียน แล้วเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการเพิ่มชื่ อแล้วแต่กรณี

พร้อมหลักฐานอื่นเพื่อพิจารณา 

   เมื่อนายทะเบียนได้ด าเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านแล้ว ให้จัดเกบ็แบบ        

ท.ร.๒๕ ไว้เป็นหลักฐานอย่างเป็นระบบ สามารถตรวจสอบหรือค้นหาได้ง่าย โดยจะเกบ็ในรูปแบบของเอกสาร

หรือไมโครฟิล์มหรือข้อมูลอิเลก็ทรอนิกสก์ไ็ด้ขึ้นอยู่กบัความพร้อมของส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียน

ท้องถิ่นนั้น 
 (ความในวรรคสองของขอ้ ๑๐๕ ทวิ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๑  แห่งระเบียบส านกั

ทะเบียนกลางฯ (ฉ. ๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 

ขอ้ ๑๐๖  ผู้ได้รับการยกเว้นการปฏบิัติตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามความในมาตรา ๕ แห่งพระราช -
บัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์       
ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ ร้องมีภูมิล าเนาในปัจจุบัน  เมื่อ      

นายทะเบียนได้รับค าร้องให้ด าเนินการ ดังนี้  
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  (๑) สอบสวนผู้ ร้องให้ทราบถึงเหตุผลความจ าเป็นที่ขอเพิ่มชื่อและเรียกหลักฐานแสดงตัวบุคคล  

ของหน่วยงานที่ควบคุมหรือหลักฐานที่รัฐบาลประเทศนั้น ๆ ออกให้ประกอบการพิจารณา 

        (๒) ให้นายทะเบียนเพิ่มชื่อลงในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน พร้อมทั้ง       

หมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจากว่า  “ค าร้องที่…  ลงวันที่…”  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี

ก ากบัไว้ 

 (๓) ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนให้แก่ผู้ได้รับอนุญาตให้เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านตามแบบพิมพ์ 

ที่ก าหนดให้ข้อ ๑๓๔ (๒๓) 

 (๔) รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๖) 

 ขอ้ ๑๐๗ การขอเพิ่มชื่อตามข้อ ๙๓ ถึงข้อ ๑๐๖ กรณีผู้มีอ านาจอนุมัติหรืออนุญาตพิจารณาแล้ว  

เหน็ว่าพยานเอกสารหรือพยานบุคคลไม่น่าเชื่อถือหรือผู้ขอเพิ่มชื่อและรายการในทะเบียนบ้านมีพฤติการณ์   

ส่อไปในทางไม่สจุริตและสั่งไม่อนุมัติหรือไม่อนุญาตแล้ว ให้แจ้งผู้ร้องทราบเป็นลายลักษณ์อกัษร 

 ขอ้ ๑๐๘ การเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) นอกเหนือจากที่ได้

ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้รายงานผู้อ านวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 

ตอนที่ ๒ตอนที่ ๒  

              กำรจ ำหน่ำยช่ือและรำยกำรบุคคลออกำรจ ำหน่ำยช่ือและรำยกำรบุคคลออกจำกทะเบียนบำ้นกจำกทะเบียนบำ้น  

ขอ้ ๑๐๙ การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน กรณีที่บุคคลมีชื่อและรายการ

บุคคลในทะเบียนบ้านเกนิกว่าหนึ่งแห่ง  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นปฏบิัติดังนี้  

 กรณีอยู่ในเขตส ำนกัทะเบียนเดียวกนั  ให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  เรียกเจ้าบ้านหรือคนที่มีชื่อซ า้  ให้มายืนยันที่อยู่ที่แน่นอนเพียงแห่งเดียว 

 (๒)  จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ 

บุคคลดังกล่าวไม่ได้อาศัยอยู่ และให้หมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ว่า “ชื่อซ า้ ตามค าร้องที่… ลงวันที่…”  แล้ว   

ให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 

 (๓)  การย่ืนค าร้องและการรายงานการจ าหน่ายให้เป็นไปตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๐) 

และข้อ ๑๓๒ (๔)  

กรณีอยู่ต่ำงส ำนกัทะเบียน  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการดังนี้  

 (๑)  ถ้าได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนที่บุคคลดังกล่าวมีชื่ออยู่ ให้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก 

ทะเบียนบ้านที่มีชื่อซ า้  พร้อมทั้งแจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียนบ้านมาด าเนินการจ าหน่ายให้ถูกต้องตรงกนั 

 (๒)  ถ้าบุคคลดังกล่าวน าหลักฐานการมีชื่อซ า้มาแสดงเพื่อขอให้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคล 

ออกจากทะเบียนบ้าน  ให้ด าเนินการเช่นเดียวกบั (๑) 

 (๓)  ให้หมายเหตุการจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลดังกล่าวในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับเจ้าบ้านในช่องย้ายออกไปที่ว่า  “จ าหน่ายชื่อซ า้ ตามหนังสอืที่…  ลงวันที่… หรือตามค าร้องที่…  ลงวันที่…”  

แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 

 (๔)  เมื่อด าเนินการตาม (๑) หรือ (๒) แล้ว ให้รายงานการจ าหน่ายตามระเบียบที่ก าหนดใน         

ข้อ ๑๓๒ (๔)  
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 กรณีที่ไดร้บัแจง้จำกส ำนกัทะเบียนกลำง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ

ดังนี้ 

 (๑)  ถ้าอยู่ในเขตส านักทะเบียนเดียวกนั ให้ด าเนินการเช่นเดียวกบัวรรคสอง 

 (๒)  ถ้าอยู่ต่างส านักทะเบียน ให้แจ้งเจ้าบ้านหรือบุคคลที่มีชื่อซ า้และด าเนินการเช่นเดียวกบัวรรคสอง 

  ขอ้ ๑๑๐  เมื่อมีเหตุอันควรสงสัยว่าการมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  (ท.ร.๑๔ หรือ 

ท.ร.๑๓) ของบุคคลใด เป็นการด าเนินการโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดย  อ าพรางข้อเทจ็จริง 

หรือมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ ดังนี้  
 (๑) ตรวจสอบข้อเทจ็จริงจากพยานหลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
  (๒) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมความเหน็เสนอนายอ าเภอพิจารณา 
 (๓) เมื่อได้รับแจ้งความเหน็จากนายอ าเภอว่ามีการด าเนนิการโดยไม่ถูกต้อง ให้นายทะเบียนอ าเภอ

หรือนายทะเบียนท้องถิ่นสั่งระงับการเคล่ือนไหวรายการทะเบียนราษฎรของบุคคลนั้นไว้ก่อน 
 (๔) แจ้งค าสั่งระงับการเคล่ือนไหวรายการทะเบียนราษฎรให้เจ้าของรายการบุคคลดังกล่าวทราบ

ภายในสามวันนับแต่วันที่มีค าสั่ง แล้วด าเนินการตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการ

โต้แย้งหรือชี้ แจงข้อเทจ็จริง การอุทธรณ์และการพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งของนายทะเบียน  
 (๕) กรณีนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการตาม (๔) แล้ว มีค าสั่งจ าหน่าย

รายการทะเบียนหรือสั่งเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการด าเนินการโดยไม่ถูกต้อง ให้หมายเหตุการจ าหน่าย

รายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านในช่องย้ายออกไปที่ ว่า “จ าหน่ายตาม     
ค าร้องที่... ลงวันที่...” หรือ “หนังสอืที่... ลงวันที่...”แล้วลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 
 (๖) รายงานการจ าหน่ายตามข้อ ๑๓๒ (๔) 

 กรณีตามวรรคหนึ่ง ถ้านายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเทจ็จริงจากพยาน 

หลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลที่เกี่ยวข้องแล้วปรากฏชัดว่าการมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  

(ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓) ของบุคคลใดมีการกระท าความผิดตามกฎหมาย เช่น การปลอมหรือใช้เอกสารปลอม 

เป็นต้น หรือเป็นการแอบอ้างใช้ชื่อและรายการบุคคลของผู้อื่น ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น

ด าเนินการ ดังนี้  
 (๑) จ าหน่ายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการทุจริต แล้วให้หมายเหตุการ

จ าหน่ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านในช่องย้ายออกไปที่ ว่า “จ าหน่าย
ตามค าร้องที่... ลงวันที่...” หรือ “หนังสือที่... ลงวันที่...”แล้วลงลายมือชื่อ และวันเดือนปีก ากบัไว้ 
 (๒) ถ้าเป็นกรณีการแอบอ้างใช้ชื่อและรายการบุคคลของผู้อื่น ให้นายทะเบียนด าเนินการเพื่อแก้ไข

หรือปรับปรุงรายการทะเบียนให้แก่เจ้าของรายการบุคคลที่ถูกต้องตามข้อเทจ็จริง 
 (๓) แจ้งค าสั่งการจ าหน่ายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนให้คู่กรณีทราบตามที่

ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการโต้แย้งหรือชี้ แจงข้อเทจ็จริง การอุทธรณ์

และการพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งของนายทะเบียน  
 (๔) รายงานการจ าหน่ายตาม ข้อ ๑๓๒ (๔) 

 (ความในขอ้ ๑๑๐ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๒  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ 

(ฉ. ๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑) 
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 ขอ้ ๑๑๐/๑  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลางว่า  

การมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓) ของบุคคลใดเป็นการด าเนินการโดยมิชอบ

ด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพรางข้อเทจ็จริง หรือมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียน

อ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการ ดังนี้  
 (๑) ให้จ าหน่ายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการด าเนินการไม่ถูกต้องออกจาก

ทะเบียนบ้านตามรายการที่ได้รับแจ้ง พร้อมทั้งแจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาด าเนินการ

จ าหน่ายรายการให้ถูกต้องตรงกนั  โดยให้หมายเหตุการจ าหน่ายรายการบุคคลในช่องย้ายออกไปที่ ว่า 

“จ าหน่ายตามหนังสอืที่... ลงวันที่...”แล้วลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 
 (๒) แจ้งค าสั่งการจ าหน่ายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนให้คู่กรณีทราบตามที่ 

ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑแ์ละวิธกีารเกี่ยวกบัการโต้แย้งหรือชี้แจงข้อเทจ็จริง การอุทธรณ์และ

การพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งของนายทะเบียนโดยอนุโลม โดยระบุในหนังสอืแจ้งค าสั่งให้คู่กรณีอุทธรณ์ค าสั่งต่อ

ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง 

 (๓) รายงานการจ าหน่ายตามข้อ ๑๓๒ (๔) 

 กรณีบุคคลตามรายการที่ได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลางได้แจ้งการย้ายออกไปมชีื่อและรายการ

บุคคลในทะเบียนบ้านในเขตส านักทะเบียนอื่น ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นส่งส าเนาหนังสือ

ของส านักทะเบียนกลางไปยังส านักทะเบียนที่บุคคลนั้นย้ายเข้าไปอยู่เพื่อด าเนินการตาม (๑) (๒) และ (๓) 

 (เพ่ิมความตามขอ้ ๑๑๐/๑  โดยขอ้ ๑๓  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  พ.ศ. ๒๕๕๑)  

  ขอ้ ๑๑๑  เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าบุคคลในทะเบียนบ้านนั้นได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายชื่อและ 

รายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  ให้เจ้าบ้านย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือ
นายทะเบียนท้องถิ่น  เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  
 (๑)  สอบสวนพยานผู้ร้อง  บุคคลที่น่าเชื่อถือและหลักฐานอื่นเพิ่มเติม  (ถ้ามี)   

 (๒)  จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

โดยให้หมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ว่า  “จ าหน่ายตามค าร้องที่…  ลงวันที่…”   แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือ

ชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้  

  (๓)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๔) 

ขอ้ ๑๑๑/๑  เมื่อมีค าสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ ให้เจ้าบ้านย่ืนค าร้องเพื่อจ าหน่ายรายการ

บุคคลตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บุคคลนั้นมีชื่อ   

อยู่ในทะเบียนบ้าน เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  

    (๑)  เรียกและตรวจสอบหลักฐานค าสั่งศาลให้เป็นคนสาบสูญ  บัตรประจ าตัวเจ้าบ้าน ส าเนา

รายการบัตรประจ าตัวของคนสาบสูญ (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

   (๒)  สอบสวนเจ้าบ้านและบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเทจ็จริงเกี่ยวกับคนสาบสูญ  

   (๓)  จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  โดย

หมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ว่า “จ าหน่ายตามค าร้องที่...ลงวันที่...” แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อ

และวันเดือนปีก ากับไว้ 
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- ๓๗ - 

 
 (๔)  รายงานตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๒ (๔) 

(เพ่ิมความตามขอ้ ๑๑๑/๑  โดยขอ้ ๑๔  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ  (ฉ. ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕) 

 ขอ้ ๑๑๒  คนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวตายในต่างประเทศ  

และเจ้าบ้านมีความประสงค์จะขอจ าหน่ายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน  (ท.ร.๑๔)  ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์   

ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน เมื่อ       

นายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วให้ด าเนินการดังนี้  

 (๑)  เรียกและตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียนคนตาย  (มรณบัตร)  หรือหลักฐานการตาย 

ที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้นซึ่งได้แปลและรับรองว่าถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศและหลักฐาน

เกี่ยวกบัผู้แจ้ง 

 (๒)  จ าหน่ายชื่อและรายการคนตายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน   

โดยประทับค าว่า “ตาย” สีแดงไว้หน้ารายการคนตาย พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ ว่า “ค าร้องที่…

ลงวันที่…”  แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 

 (๓)  รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๔) 

 ขอ้ ๑๑๓  การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลกรณีอื่นๆ ตามที่ส านักทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะราย 

เมื่อนายทะเบียนได้รับแจ้งแล้วให้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ    

เจ้าบ้าน พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ว่า “จ าหน่ายตามหนังสอืที่…ลงวันที่…”  แล้วให้นายทะเบียน   

ลงลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากบัไว้ 

 ขอ้ ๑๑๔  การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน นอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  

ให้รายงานผู้อ านวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 

ตอนที่ ๓ตอนที่ ๓  

กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงรำยกำรในเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรกำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงรำยกำรในเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร  

  ขอ้ ๑๑๕  การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์

และวิธีการดังต่อไปนี้  

(๑)  ในกรณีที่ผู้ ย่ืนค าร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรน าเอกสาร 

ราชการมาแสดงไม่ว่าเอกสารดังกล่าวจะจัดท าก่อนหรือหลังการจัดท าทะเบียนราษฎร  ให้ผู้ ย่ืนค าร้องแสดง

เอกสารดังกล่าวต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  เมื่อนายทะเบียนพิจารณาเห็นว่าเอกสาร

ดังกล่าวเชื่อถือได้  ให้แก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรให้ 

 (๒)  ในกรณีที่ผู้ ย่ืนค าร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรไม่มีเอกสาร 

ราชการมาแสดง  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นสอบสวนพยานหลักฐานแล้วรวบรวม

หลักฐานเสนอนายอ าเภอพร้อมด้วยความเหน็ เมื่อนายอ าเภอพิจารณาเหน็ว่าพยานหลักฐานดังกล่าวเชื่อถือได้  

ให้นายอ าเภอสั่งนายทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรให้ 

 (ความในขอ้ ๑๑๕ (๓) เดิมถกูยกเลิกโดยขอ้ ๑๕  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔) พ.ศ. 

๒๕๔๕) 
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- ๓๘ - 

 

ขอ้ ๑๑๕/๑  เมื่อมีผู้ย่ืนค าร้องขอแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการเกี่ยวกบัสญัชาติในเอกสารการทะเบียน

ราษฎร ให้ปฏบิัติตามหลักเกณฑแ์ละวิธกีารดังต่อไปนี้  

    (๑)  การแก้ไขรายการสญัชาติของเจ้าของประวัติซึ่งปรากฏรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

จากสญัชาติอื่นหรือไม่มีสญัชาติเป็นสญัชาติไทย เนื่องจากการได้สญัชาติไทย หรือการคัดลอกรายการผิดพลาด 

หรือการลงรายการผิดไปจากข้อเทจ็จริง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นตรวจสอบพยาน

เอกสารและสอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือเพื่อให้ปรากฏข้อเทจ็จริง พร้อมท าความเห็นเสนอนายอ าเภอ

ท้องที่พิจารณา และเมื่อนายอ าเภอ มีค าสั่งอนุญาต ให้นายทะเบียนแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียน

ราษฎรตามค าร้อง 

   (๒)  การแก้ไขรายการสัญชาติในช่องรายการสัญชาติของบิดาหรือมารดาของเจ้าของประวัติใน 

เอกสารการทะเบียนราษฎรจากสญัชาติอื่นหรือไม่มีสญัชาติเป็นสญัชาติไทย  เนื่องจากการคัดลอกรายการ

ผิดพลาด หรือบิดา มารดาได้สัญชาติไทยหรือได้แปลงสัญชาติเป็นไทย  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือ             

นายทะเบียนท้องถิ่นตรวจสอบพยานเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเดิม หรือหนังสือ  

ส าคัญการแปลงสัญชาติเป็นไทย เป็นต้น และสอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือเพื่อให้ปรากฏข้อเทจ็จริง 

เมื่อพิจารณาเห็นว่าพยานหลักฐานดังกล่าวเชื่อถือได้ กใ็ห้แก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรตาม 

ค าร้อง 

   (๓)  การแก้ไขรายการสัญชาติจากสัญชาติไทย หรือจากไม่มีสัญชาติ หรือจากสัญชาติอื่นเป็น 

สญัชาติอื่น เนื่องจากการคัดลอกรายการผิดพลาดหรือการลงรายการผิดไปจากข้อเทจ็จริงหรือการเสียสัญชาติ

ไทย ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นสอบสวนพยานหลักฐาน  และเมื่อพิจารณาเห็นว่า

พยานหลักฐานดังกล่าวเชื่อถือได้ กใ็ห้แก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรตามค าร้อง  

   กรณีได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลางหรือหน่วยงานของรัฐว่าผู้มีสญัชาติไทยผู้ใดเสยีสญัชาติไทยตาม

กฎหมายที่เกี่ยวด้วยสัญชาติ  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแก้ไขรายการสัญชาติของบุคคล

ดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร. ๑๔) และแจ้งเจ้าบ้านให้น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาแก้ไขรายการให้

ถูกต้องตามข้อเทจ็จริง โดยให้หมายเหตุการแก้ไขไว้ในทะเบียนบ้านให้ชัดเจนด้วย 

  การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติในเอกสารการทะเบียนราษฎร นอกเหนือจากที่

ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้รายงานผู้อ านวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 

(เพ่ิมความตามขอ้ ๑๑๕/๑  โดยขอ้ ๑๖  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ  (ฉ. ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕)  

ขอ้ ๑๑๖  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง สตูิบัตรหรือมรณบัตร    

ให้ย่ืนค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ ร้องมีชื่อ    

ในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง  แล้วแต่กรณี 

 หากปรากฏว่าสตูิบัตรหรือมรณบัตรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงนั้นออกโดยส านักทะเบียนอื่น ให้          

นายทะเบียนแจ้งให้ส านักทะเบียนดังกล่าวทราบเพื่อจะได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงให้ถูกต้องตรงกนัต่อไป 

 ขอ้ ๑๑๗  การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตายให้ย่ืนค าร้อง    

ตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่จัดท าทะเบียนคนเกดิหรือ

ทะเบียนคนตาย แล้วแต่กรณี 
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ขอ้ ๑๑๘  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ซึ่งนายทะเบียนอ าเภอหรือ        

นายทะเบียนท้องถิ่นได้ลงรายการไว้ผิดพลาด  ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นผู้ลงรายการ

ผิดพลาดสามารถด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมได้  ยกเว้นการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการตามข้อ ๗๖  

 ขอ้ ๑๑๙  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางให้จัดท ารายงาน     

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๔) 

 ขอ้ ๑๒๐  เมื่อมีผู้มาย่ืนค าร้องขอแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการต่างๆ ในทะเบียนบ้าน ขอคัด  

ส าเนาทะเบียนบ้าน ขอแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือกรณีอื่นใดกต็าม หากนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น

ตรวจพบว่ามีบุคคลในทะเบียนบ้านที่มีอายุครบ ๑๕ ปีบริบูรณ์ ให้แก้ไขรายการค าน านามในทะเบียนบ้าน

และส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน จากเดก็ชายหรือเดก็หญิงเป็นนายหรือนางสาว แล้วแต่กรณี  ได้โดย 

ไม่ต้องรายงานไปยังส านักทะเบียนกลาง 
 ขอ้ ๑๒๑  รายการต่าง ๆ ที่นายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากนายทะเบียนลง
รายการในแบบพิมพ์เกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรไว้แล้ว หากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงใหม่จะเป็นเพราะเขียน  
ผิดหรือผิดพลาดเพราะเหตุอื่นใดกต็าม  จะลบ ขูด หรือท าด้วยประการใด ๆ ให้เลือนหายไปไม่ได้ แต่ให้ใช้     
วิธขีีดฆ่าค าหรือข้อความเดิมแล้วเขียนค าหรือข้อความที่ถูกต้องแทนด้วยหมึกสีแดง พร้อมทั้งลงชื่อ       

นายทะเบียนและวันเดือนปีก ากบัไว้ 

 ขอ้ ๑๒๒  กรณีที่ส านักทะเบียนกลางได้ตรวจพบว่ารายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร       

ของส านักทะเบียนผิดพลาดและได้แจ้งให้ส านักทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลง  เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือ         

นายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการแก้ไขแล้ว ไม่ต้องจัดท ารายงานไปยังส านักทะเบียนกลาง 

 ขอ้ ๑๒๓  กรณีที่ส านักทะเบียนตรวจพบหรือได้รับแจ้งจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่ารายการใน   
ทะเบียนบ้านไม่ถูกต้อง เนื่องจากไม่ตรงกับหลักฐานข้อเทจ็จริงตามกฎหมาย   ให้นายทะเบียนแก้ไขให้
ถูกต้องแล้วรายงานตามข้อ ๑๓๒ (๔) 

ตอนที่ ๔ตอนที่ ๔  

กำรขอตรวจ  คดัและรบัรองส ำเนำรำยกำรทะเบียนรำษฎรกำรขอตรวจ  คดัและรบัรองส ำเนำรำยกำรทะเบียนรำษฎร  

ขอ้ ๑๒๔  ผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียนตรวจ  คัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการ

เอกสารทะเบียนราษฎร ได้ที่ส านักทะเบียนที่เกบ็รักษาเอกสารทะเบียนราษฎรซึ่งเป็นต้นฉบับ   ส านัก

ทะเบียนกลาง ส านักทะเบียนจังหวัด ส านักทะเบียนกรุงเทพมหานคร หรือส านักทะเบียนที่จัดท าทะเบียน

ราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ แห่งใดแห่งหนึ่งกไ็ด้ในวันและเวลาราชการ 

 (ความในขอ้ ๑๒๔ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๗  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลาง ฯ 

(ฉ.๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๔ )  

 ขอ้ ๑๒๕  ผู้มีส่วนได้เสยีตามระเบียบนี้หมายถึง 

  (๑)  เจ้าบ้าน 

   (๒)  ผู้มีชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่จะขอตรวจ หรือคัดและรับรองส าเนา 

  (๓)  บุคคลหรือนิติบุคคลใดที่มีส่วนได้เสยีเกี่ยวกบัเอกสารทะเบียนราษฎรไม่ว่าโดยตรงหรือทางอ้อม 
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 ขอ้ ๑๒๖  บุคคลหรือนิติบุคคลตามข้อ ๑๒๕ (๓)  ให้นายทะเบียนเรียกตรวจสอบหลักฐานจากผู้ร้อง

และพิจารณาความเป็นผู้มีส่วนได้เสยีแล้วจึงด าเนินการให้ต่อไป 

 หากผู้ร้องเป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยทางอ้อม  ให้สอบสวนบันทกึปากค าเพื่อยืนยันความเป็นผู้มีส่วนได้เสีย

ไว้เป็นหลักฐานด้วยเพื่อให้เกดิความรับผิดทางอาญาถ้าเป็นผู้ไม่มีส่วนได้เสยี 

          ขอ้ ๑๒๗  การตรวจ คัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร ตามข้อ ๑๒๔  

ให้ด าเนินการได้เฉพาะรายการจากเอกสารทะเบียนบ้าน  ทะเบียนคนเกิด และทะเบียนคนตาย ตามที่

ปรากฏในเอกสารจากต้นฉบับหรือหลักฐานเอกสารของส านักทะเบียนเท่านั้น  เว้นแต่การด าเนินการที่ส านัก

ทะเบียนกลาง ส านักทะเบียนจังหวัด  ส านักทะเบียนกรุงเทพมหานคร  และส านักทะเบียนที่จัดท าทะเบียน

ราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ให้ตรวจ คัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด  

ทะเบียนคนตายจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔  หรือคัดจากหลักฐานที่

ส านักทะเบียนจัดเกบ็ไว้ด้วยระบบไมโครฟิล์มหรือระบบอื่น 

            การรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎรที่คัดจากต้นฉบับหรือหลักฐานเอกสารของส านัก

ทะเบียน ให้ประทบัหรือเขียนข้อความว่า “ส าเนาถูกต้อง”  ส่วนการรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร

ที่คัดจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร ให้ประทบัหรือเขียนข้อความว่า “รับรองว่าเป็นรายการจากฐานข้อมูล 

การทะเบียนราษฎร”  แล้วให้นายทะเบียนที่คัดเอกสารนั้นเป็นผู้รับรองโดยลงลายมือชื่อและวงเลบ็ชื่อ พร้อม

ลงวันเดือนปีที่คัดส าเนาไว้ ในเอกสารดังกล่าวด้วย 

 (ความในขอ้ ๑๒๗ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๘  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ 

(ฉ. ๓) พ.ศ.๒๕๔๔) 

ตอนที่ตอนที่  ๕๕  

กำรส่งและกำรรำยงำนกำรส่งและกำรรำยงำน  

 ขอ้ ๑๒๘  การส่งเอกสารการทะเบียนราษฎรที่ก าหนดให้ส่ง ให้ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น รวบรวมส่งให้ส านักทะเบียนจังหวัด และให้ส านักทะเบียนจังหวัดรวบรวมส่งให้ส านักทะเบียนกลาง
ต่อไป เว้นแต่ส านักทะเบียนท้องถิ่นเขตในกรุงเทพมหานครให้จัดส่งโดยตรงไปยังส านักทะเบียนกลาง 
 ขอ้ ๑๒๙  ระยะเวลาการจัดส่ง 

 (๑)  ส านักทะเบียนจังหวัด  ให้รวบรวมจัดส่งไปยังส านักทะเบียนกลางทุก ๑ เดือน โดยให้ส านัก

ทะเบียนอ าเภอและส านักทะเบียนท้องถิ่นจัดส่งให้ส านักทะเบียนจังหวัดก่อนถึงก าหนดส่งส านักทะเบียนกลาง  

๓ วัน 

  (๒)  ส านักทะเบียนท้องถิ่นเขตในกรุงเทพมหานครให้จัดส่งไปยังส านักทะเบียนกลางทุกวันศุกร์ เว้นแต่

ถ้าตรงกบัวันหยุดราชการให้เลื่อนถัดไปเป็นวันแรกของวันเปิดท าการ 

 ขอ้ ๑๓๐  ช่วงระยะเวลาในการก าหนดส่งของส านักทะเบียนจังหวัดที่ต้องจัดส่งให้ถึงส านักทะเบียน

กลาง  ให้ถือปฏบิัติตามรหัสของส านักทะเบียนดังนี้  

  (๑)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๑  ให้ส่งถึงในวันที่  ๑  ของเดือน 

(๒)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๒  ให้ส่งถึงในวันที่  ๒  ของเดือน 

(๓)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๓  ให้ส่งถึงในวันที่  ๓  ของเดือน  
 (๔)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๔  ให้ส่งถึงในวันที่  ๔  ของเดือน 
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  (๕)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๕  ให้ส่งถึงในวันที่  ๕  ของเดือน 
 (๖)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๖  ให้ส่งถึงในวันที่  ๖  ของเดือน  
 (๗)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๗  ให้ส่งถึงในวันที่  ๗  ของเดือน 

(๘)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๘  ให้ส่งถึงในวันที่  ๘  ของเดือน  
 (๙)  จังหวัดที่มีรหัสขึ้นต้นด้วยเลข ๙  ให้ส่งถึงในวันที่  ๙  ของเดือน 

 ในกรณีที่วันก าหนดส่งเป็นวันหยุดราชการ  ให้เลื่อนถัดไปเป็นวันแรกของวันเปิดท าการ 

ขอ้ ๑๓๑  วิธกีารจัดส่ง ให้ส านักทะเบียนอ าเภอและส านักทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการดังนี้  

 (๑)  บรรจุแบบพิมพ์และแบบรายงานที่จะต้องส่งในซองเอกสารตามรูปแบบที่ก าหนดโดยให้แยก 

แบบพิมพ์และแบบรายงานเป็นแต่ละประเภท 

  (๒)  นับจ านวนเอกสารในแต่ละซองและลงรายการหน้าซองบรรจุเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน 

  (๓)  รวบรวมซองเอกสารทั้งหมดส่งส านักทะเบียนจังหวัด 

 (๔)  ส านักทะเบียนจังหวัดตรวจสอบจ านวนซองเอกสาร  บัญชีน าส่งและหนังสือน าส่งของส านัก

ทะเบียนและลงชื่อรับไว้ในหนังสือน าส่งทั้งสองตอนแล้วมอบตอนที่ ๑  คืน ให้ส านักทะเบียน  ส่วนตอนที่ ๒   

เกบ็ไว้เป็นหลักฐานของส านักทะเบียนจังหวัด 

 ส าหรับส านักทะเบียนท้องถิ่นเขตกรุงเทพมหานครให้ด าเนินการตาม (๑) – (๒) แล้วรวบรวม

จัดส่งส านักทะเบียนกลางต่อไป 

 ขอ้ ๑๓๒  แบบพิมพ์และแบบรายงานการทะเบียนราษฎรที่ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียน

ท้องถิ่น ต้องส่งเมื่อได้ด าเนินการในแต่ละกรณีไปแล้ว  มีดังนี้  

  (๑)  แบบพิมพ์สตูิบัตร ตอนที่ ๒  ทุกประเภท 

  (๒)  แบบพิมพ์มรณบัตร  ตอนที่ ๒  ทุกประเภท 

  (๓)  แบบพิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ กรณีรับแจ้งการย้ายเข้า แบบพิมพ์ใบแจ้งการย้าย    

ที่อยู่ ตอนที่ ๒ กรณีรับแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทาง แบบพิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๓  กรณีรับแจ้งการ 

ย้ายออก 
  (๔)  แบบรายงานการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ ในทะเบียนบ้าน ตามแบบ ท.ร.๙๗ ก. 

ตอนที่ ๑ 

   (๕)  แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ตามแบบ ท.ร.๙๘ ก. ตอนที่ ๑ 

  (๖)  แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ตามแบบ ท.ร.๙๘ ข. ตอนที่ ๑ 

   (๗)  แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ตามแบบ ท.ร.๙๘ ค. ตอนที่ ๑ 

   (๘)  แบบรายงานการให้เลขรหัสประจ าบ้าน ตามแบบ ท.ร.๙๙ ก. 

  (๙)  แบบรายงานการแก้ไข  เปลี่ยนแปลงรายการที่อยู่เกี่ยวกบับ้านตามแบบ ท.ร.๙๙/๑ 

   ขอ้ ๑๓๓  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรที่ส านักทะเบียนกลางจะจัดส่งคืนส านักทะเบียนจังหวัด    

เพื่อมอบให้ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นเขตในกรุงเทพมหานคร 

เมื่อได้ด าเนินการเสรจ็สิ้น  มีดังนี้  

   (๑)  แบบพิมพ์สตูิบัตร  ตอนที่ ๒  ทุกประเภท 

 (๒)  แบบพิมพ์มรณบัตร  ตอนที่ ๒  ทุกประเภท 

 (๓)  แบบพิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ทั้ง ๓ ตอน แล้วแต่กรณี 
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ส่วนที่ ๕ส่วนที่ ๕  

แบบพิมพก์ำรทะเบียนรำษฎรแบบพิมพก์ำรทะเบียนรำษฎร  

ตอนที่ ๑ตอนที่ ๑  

แบบพิมพ์แบบพิมพ์  

ขอ้ ๑๓๔  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรให้ใช้แบบพิมพ์ต่าง ๆ ท้ายระเบียบนี้ ดังนี้  

  (๑)  ท.ร.๑  เป็นสูติบัตร ใช้ส าหรับคนที่มีสัญชาติไทยและแจ้งการเกิดภายในก าหนด 

 (๒)  ท.ร.๑/๑  เป็นหนังสอืรับรองการเกดิ ใช้ส าหรับโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่ม ี

ผู้ รักษาพยาบาลโดยอาชีพ 

  (๓)  ท.ร.๑ ตอนหน้า เป็นใบรับแจ้งการเกดิ 

   (๓ ทวิ)  ท.ร.๑/ก    เป็นแบบรับรองรายการทะเบียนคนเกดิที่คัดรายการจากฐานข้อมูลการ

ทะเบียนราษฎร   

 (๓/๑) ท.ร.๑๐๐      เป็นแบบใบรับแจ้งการเกดิส าหรับการแจ้งเกดิเกนิก าหนด การแจ้งเกดิกรณี

เดก็ในสภาพแรกเกดิหรือเดก็ไร้เดียงสาซึ่งถูกทอดทิ้ง และกรณีเดก็เร่ร่อนหรือเดก็ที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือ

บุพการีทอดทิ้ง  
 (๔)  ท.ร.๒  เป็นสตูิบัตร ใช้ส าหรับคนที่มีสญัชาติไทยและแจ้งการเกดิเกนิก าหนด 

 (๕)  ท.ร.๓  เป็นสตูิบัตร ใช้ส าหรับคนที่ไม่มีสญัชาติไทย 

   (๖)  ท.ร.๔  เป็นมรณบัตร ใช้ส าหรับคนที่มีสัญชาติไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญ

ประจ าตัวคนต่างด้าว 

  (๗)  ท.ร.๔/๑  เป็นหนังสอืรับรองการตาย ใช้ส าหรับโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่มี 

ผู้ รักษาพยาบาลโดยอาชีพ 

 (๘)  ท.ร.๔  ตอนหน้า เป็นใบรับแจ้งการตาย 

  (๘ ทว)ิ  ท.ร.๔/ก     เป็นแบบรับรองรายการทะเบียนคนตายที่คัดรายการจากฐานข้อมูล          

การทะเบียนราษฎร 

(๙)  ท.ร.๕  เป็นมรณบัตร ใช้ส าหรับคนที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ในลักษณะ 

ชั่วคราวหรือเข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

  (๑๐)  ท.ร.๖   เป็นใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ใช้ส าหรับคนที่มีชื่อและรายการบุคคลใน   

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) 

   (๑๑)  ท.ร.๖ ตอนหน้า  เป็นใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ 

  (๑๒)  ท.ร.๗   เป็นใบแจ้งการย้ายที่อยู่ใช้ส าหรับคนที่มีชื่อและรายการบุคคลใน     

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) 

  (๑๓)  ท.ร.๘   เป็นบันทกึการเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 

   (๑๔)  ท.ร.๘/๑    เป็นแบบรายงานผลคดีเปรียบเทยีบความผิดตามพระราชบัญญัติ          

การทะเบียนราษฎร (แบบรายงานของอ าเภอ/ท้องถิ่น) 
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   (๑๕)  ท.ร.๘/๒    แบบรายงานผลคดีเปรียบเทยีบความผิดตามพระราชบัญญัติการทะเบียน

ราษฎร  (แบบรายงานของจังหวัด) 

   (๑๖)  ท.ร.๙    เป็นใบรับแจ้งเกี่ยวกบับ้าน 

   (๑๖/๑) ท.ร.๑๒     เป็นแบบรับรองข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรที่คัดรายการจากฐานข้อมูล

การทะเบียนของส านักทะเบียนกลาง 

   (๑๗)  ท.ร.๑๓     เป็นทะเบียนบ้าน ใช้ส าหรับคนที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย แต่อยู่ใน

ลักษณะชั่วคราวหรือเข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

   (๑๘)  ท.ร.๑๔     เป็นทะเบียนบ้าน ใช้ส าหรับคนที่มีสญัชาติไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญ

ประจ าตัวคนต่างด้าว 

  (๑๙)  ท.ร.๑๔/๑     เป็นแบบรับรองรายการทะเบียนราษฎรจากฐานข้อมูลการทะเบียนของ    

ส านักทะเบียนกลาง 

(๑๙ ทว)ิ  ท.ร.๑๕     เป็นบันทกึการรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกบัการทะเบียนราษฎรสญูหายหรือ         

ถูกท าลาย 

  (๑๙ ตรี)  ท.ร.๒๕    เป็นแบบการขอมีรายการบุคคลในเอกสารการทะเบียนราษฎรส าหรับกรณี

การแจ้งเกิดเกินก าหนดและการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

  (๑๙/๑)  ท.ร. ๒๖   เป็นแบบบัตรทะเบียนคนเกดิ 

   (๒๐)  ท.ร.๓๑        เป็นค าร้องทั่วไป 

   (๒๑)  ท.ร.๙๗ ก    เป็นค าร้องใช้ส าหรับแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการต่าง ๆ หรือจ าหน่ายเกี่ยวกับ

บุคคลและบ้านในทะเบียนบ้าน 

(๒๒)  ท.ร.๙๘ ก       เป็นแบบการให้เลขประจ าตัวประชาชน  ใช้ส าหรับบุคคลสญัชาติไทยที่ได้รับการ  

เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. ๑๔) 

  (๒๓)  ท.ร.๙๘ ข     เป็นแบบการให้เลขประจ าตัวประชาชน  ใช้ส าหรับบุคคลต่างด้าวที่ได้รับ 

การเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. ๑๓) 

   (๒๔)  ท.ร.๙๘ ค     เป็นแบบการให้เลขประจ าตัวประชาชน  ใช้ส าหรับบุคคลต่างด้าวที่ได้รับ

อนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยหรือได้รับสัญชาติไทย 

   (๒๕)  ท.ร.๙๙ ก     เป็นแบบการให้เลขรหัสประจ าบ้าน ใช้ส าหรับบ้านที่ปลูกสร้างขึ้นใหม่ หรือ      

ไม่เคยให้เลขรหัสมาก่อน 

  (๒๖)  ท.ร.๙๙/๑     เป็นแบบรายงาน  ใช้ส าหรับกรณีที่มีการแก้ไขเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติม

รายการที่อยู่เกี่ยวกับบ้านเป็นจ านวนมากกว่า ๑ หลังในคราวเดียวกัน 

 (แบบพิมพ์ใน (๗) และ (๑๙) ตามระเบียบ ฯ เดิมถกูยกเลิกและแกไ้ขใหม่โดยขอ้ ๙ แห่งระเบียบส านกั

ทะเบียนกลาง ฯ (ฉ.๓)  พ.ศ. ๒๕๔๔  และก าหนดแบบพิมพต์าม (๓ ทวิ) (๘ ทวิ) (๑๙ ทว)ิ และ (๑๙ ตรี) โดยขอ้ ๑๐ 

ของระเบียบฉบบัเดียวกนั ส่วนแบบพิมพ์ใน (๘) ตามระเบียบฯ เดิมถูกยกเลิกและแกไ้ขใหม่โดยขอ้ ๑๘ แห่ง

ระเบียบส านักทะเบียนกลางฯ (ฉ.๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕ และก าหนดแบบพิมพ์ตาม (๑๖/๑) และ (๑๙/๓) โดยขอ้ ๑๙ ของ

ระเบียบฉบบัเดียวกนั ส่วนแบบพิมพ์ตาม (๓/๑)ก าหนดขึ้นโดยขอ้ ๑๔ แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ (ฉ.๕)  

พ.ศ.๒๕๕๑) 
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ขอ้  ๑๓๕  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรทั้งที่ใช้หรือยังไม่ได้ใช้ปฏบิัติ เกิดการช ารุดเสยีหาย         

จนไม่อาจใช้ปฏบิัติได้ให้นายทะเบียนยกเลิกใช้แบบพิมพ์ดังกล่าวโดยด าเนินการดังนี้  

 (๑)  ให้ท าเคร่ืองหมายกากบาทและระบุค าว่า  “ยกเลิก”  พร้อมสาเหตุการยกเลิกด้วยหมึกสแีดงไว้ 

 (๒)  จัดเกบ็ไว้ในแฟ้มต่างหาก 

 ส าหรับแบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรที่เป็นแบบในการก าหนดเลขประจ าตัวประชาชน  เมื่อส านัก

ทะเบียนยกเลิกแล้ว ให้รายงานให้ส านักทะเบียนกลางทราบโดยระบุชนิดของแบบพิมพ์และเลขประจ าตัว

ประชาชนในแบบพิมพ์ดังกล่าว พร้อมส าเนาการรายงานให้ส านักทะเบียนจังหวัดทราบด้วย 

 แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรทุกประเภท เมื่อส านักทะเบียนได้ใช้หรือออกให้ผู้แจ้งผิดประเภทให้

ยกเลิกและออกใหม่ให้ถูกต้องตามชนิดแบบพิมพ์ และด าเนินการเช่นเดียวกบั (๑) – (๒) 

 ขอ้ ๑๓๖  หลักฐานการทะเบียนราษฎรที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง  หรือนายทะเบียนจัดท าขึ้น

ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรก่อนพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ให้คงใช้เป็น

หลักฐานในการอ้างองิหรือแสดงเพื่อปฏบิัติตามระเบียบนี้  

ตอนที่ ๒ตอนที่ ๒  

กำรจัดเก็บแบบพิมพ์กำรจัดเก็บแบบพิมพ์  

 ขอ้ ๑๓๗  วิธเีกบ็ทะเบียนบ้าน ให้ปฏบิัติดังนี้ 

ส ำนกัทะเบียนทอ้งถิน่ 

  (๑)  ให้แยกเกบ็เป็นรายต าบลหรือแขวง 

 (๒)  แต่ละต าบลหรือแขวง  แยกออกเป็นถนน  ตรอก  ซอย  และจัดล าดับ  ถนน  ตรอก  ซอย  

ตามล าดับอกัษรตัวหน้าของชื่อถนน  ตรอก  ซอยนั้น ๆ ในกรณีชื่อถนน ตรอก  ซอยเหมือนกนั  แต่มี

หมายเลขก ากบัให้เรียงตามหมายเลขที่ก ากบั 

  (๓)  ภายในส่วนของถนน  ตรอก  ซอย  ให้เรียงตามล าดับบ้านเลขที่ 

  (๔) การแยกระหว่างต าบลหรือแขวง  ถนน  ตรอก  ซอย  ให้ใช้แผ่นวัสดุแขง็ขนาดเดียวกับ  

ทะเบียนบ้านแต่มีหัวสูงประมาณคร่ึงนิ้ ว และเขียนชื่อถนน  ตรอก  ซอย  ไว้ในส่วนที่ สูงกว่านั้น 

  (๕)  ให้มีแผ่นวัสดุแขง็ขนาดเดียวกบัทะเบียนบ้านแต่มีหัวสูงกว่าประมาณคร่ึงนิ้ ว ยาวหนึ่งในห้าส่วน

ของความยาวของแผ่นคั่นไว้ระหว่างบ้านเลขที่ทุก ๆ ๑๐๐  เลขหมาย เช่น ๑ – ๑๐๐ , ๑๐๑ – ๒๐๐ , 

๒๐๑ – ๓๐๐  เป็นต้น 

ส ำนกัทะเบียนอ ำเภอ 

  (๑)  ให้แยกเกบ็เป็นรายต าบล หมู่บ้าน 

(๒)  ในหมู่บ้านหนึ่ง ๆ  ให้เรียงล าดับบ้านเลขที่  ถ้าในหมู่บ้านให้บ้านเลขที่เป็นถนน ตรอก ซอย  

ให้แยกภายในหมู่บ้านนั้นออกเป็น ถนน  ตรอก  ซอย  ตามล าดับอกัษรตัวหน้าของชื่อถนน ตรอก ซอยนั้นๆ 

  (๓)  การแยกระหว่างต าบล  หมู่บ้าน  ถนน  ตรอก  ซอย  และกลุ่มบ้านเลขที่ ให้ถือปฏิบัติ 

อย่างเดียวกบัส านักทะเบียนท้องถิ่น โดยอนุโลม   

 

 

 



 45 

 
- ๔๕ - 

 

 ขอ้ ๑๓๘  ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) และทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ให้จัดเกบ็รวมกัน โดยพิจารณา

จากรายการที่อยู่ของบ้าน 

 ขอ้ ๑๓๙  เมื่อน าทะเบียนบ้านออกไปจากที่เพื่อการใดกต็าม จะต้องเกบ็เข้าที่เดิมทนัทเีมื่อเสรจ็สิ้น  

จะน าไปเกบ็หรือวางไว้ที่อื่นไม่ได้ 

 ขอ้ ๑๔๐  การเกบ็สตูิบัตร ตอนที่ ๒  ให้เกบ็ดังนี้ 

   (๑)  แยกประเภทสูติบัตรเป็น ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒  หรือ ท.ร.๓  แล้วแต่กรณี 

  (๒)  สตูิบัตรของแต่ละประเภทให้จัดเกบ็ในแฟ้ม 

 (๓)  ในแฟ้มหนึ่ง ๆ ให้บรรจุสตูิบัตรเป็นเล่ม ๆ จนเตม็ขนาดบรรจุของแฟ้มโดยให้บรรจุสตูิบัตร 

ตามล าดับเลขประจ าตัวประชาชนที่ปรากฏอยู่บนมุมบนขวามือของสตูิบัตรแต่ละใบ 

  (๔)  แฟ้มที่จัดเกบ็สูติบัตรจนเต็มแล้ว  ให้ระบุข้อความที่สันแฟ้มว่า  “แฟ้มที่…  ของปี…                 

เลขประจ าตัวเลขที่…  ถึงเลขประจ าตัวเลขที่…”  แล้วจัดเกบ็เรียงไว้ให้ปลอดภัยและเป็นระเบียบเพื่อสะดวกแก่

การค้นหา 

 ขอ้ ๑๔๑  การเกบ็มรณบัตร ตอนที่ ๒ ให้เกบ็ดังนี้  

   (๑)  แยกประเภทมรณบัตรเป็น ท.ร.๔ หรือ ท.ร.๕ แล้วแต่กรณี 

  (๒)  มรณบัตรของแต่ละประเภทให้จัดเกบ็ในแฟ้ม 

  (๓)  ในแฟ้มหนึ่งๆ ให้บรรจุมรณบัตรรวมกนัทุกต าบล โดยให้บรรจุเรียงตามล าดับวันเดือนปีที่ออก

มรณบัตร 

   (๔)  แฟ้มที่จัดเกบ็มรณบัตรจนเตม็แล้ว  ให้ระบุข้อความที่สนัแฟ้มว่า  “แฟ้มที่…  ออกให้ตั้งแต่  

วันที่… เดือน…  ปี…  ถึงวันที่…  เดือน…  ปี…”  แล้วจัดเกบ็เรียงไว้ให้ปลอดภัยและเป็นระเบียบเพื่อสะดวก 

แก่การค้นหา 

 ขอ้ ๑๔๒  การเกบ็ใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ให้แยกประเภทใบแจ้งการย้ายที่อยู่เป็นประเภทและให้แยก

จัดเกบ็เป็นแต่ละตอน ดังนี้  

(๑)  ให้จัดเกบ็ในแฟ้มโดยบรรจุเรียงตามล าดับวันเดือนปีที่ย้ายเข้าในกรณีรับแจ้งการย้ายเข้าหรือ 

ตามล าดับวันเดือนปีที่ย้ายออกในกรณีรับแจ้งการย้ายออก 

(๒)  แฟ้มที่จัดเกบ็จนเตม็แล้ว ให้ระบุข้อความที่สันแฟ้มว่า  “แฟ้มที่…  ย้ายเข้าตั้งแต่วันที่…   

เดือน… ปี…  ถึงวันที่…  เดือน…  ปี…” หรือ “แฟ้มที่…  ย้ายออกตั้งแต่วันที่… เดือน… ปี…  ถึงวันที่…  

เดือน…  ปี…”  แล้วแต่กรณี แล้วจัดเกบ็เรียงไว้ให้ปลอดภัยและเป็นระเบียบเพื่อสะดวกแก่การค้นหา 

  (๓) ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๒ ซึ่งได้ตอบรับการรับแจ้งการย้ายเข้าให้ด าเนินการจัดเกบ็

เช่นเดียวกบั (๑) - (๒) 

   ขอ้ ๑๔๓  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ซึ่งเป็นการแจ้งการย้ายเข้าหรือแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง

หรือการแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทางหรือใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้แยกเกบ็ต่างหากจากการย้ายที่อยู่ตาม   

ข้อ ๑๔๒ 

 ขอ้ ๑๔๔  การจัดเกบ็แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรอื่น  ให้จัดเกบ็ให้อยู่ในสภาพที่ปลอดภัยและสะดวก
ต่อการค้นหา 
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--  ๔๖ ๔๖ --  

  

ส่วนที่ ๖ส่วนที่ ๖  

ส ำนกัทะเบียนและนำยทะเบียนส ำนกัทะเบียนและนำยทะเบียน  

ตอนที่ ๑ตอนที่ ๑  

ส ำนกัทะเบียนสำขำส ำนกัทะเบียนสำขำ    ส ำนกัทะเบียนเฉพำะกิจส ำนกัทะเบียนเฉพำะกิจ  

ขอ้ ๑๔๕  ท้องที่ใดที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลางได้จัดตั้งให้เป็นส านักทะเบียนสาขาหรือส านัก

ทะเบียนเฉพาะกจิแล้ว  ให้ปฏบิัติหน้าที่ตามที่ระเบียบนี้ก าหนดในส่วนนั้น ๆ  

 ขอ้ ๑๔๖  ส านักทะเบียนสาขาหรือส านักทะเบียนเฉพาะกจิให้ก าหนดรหัสประจ าส านักทะเบียนตามที่

ส านักทะเบียนกลางก าหนด 

 ขอ้ ๑๔๗  ให้ส านักทะเบียนสาขาหรือส านักทะเบียนเฉพาะกิจจัดส่งเอกสารและแบบพิมพ์การ

ทะเบียนราษฎรที่ต้องรายงานให้ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ส านักทะเบียน

สาขาหรือส านักทะเบียนเฉพาะกิจอยู่ในเขตความรับผิดชอบตามก าหนดเวลา เพื่อจะได้รวบรวมรายงานไปยัง

ส านักทะเบียนกลางตามระเบียบที่ก าหนดไว้ต่อไป 

 ขอ้ ๑๔๘  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรทุกประเภทให้ส านักทะเบียนสาขาหรือส านักทะเบียน  

เฉพาะกิจเบิกจากส านักทะเบียนจังหวัดแห่งท้องที่ 

ตอนที่ ๒ตอนที่ ๒  

นำยทะเบียนสำขำ  นำยทะเบียนเฉพำะกิจนำยทะเบียนสำขำ  นำยทะเบียนเฉพำะกิจ  

 ขอ้ ๑๔๙  นายทะเบียนสาขาและนายทะเบียนเฉพาะกิจ  ให้มีอ านาจหน้าที่ตามที่ผู้อ านวยการ

ทะเบียนกลางก าหนด 

 ขอ้ ๑๕๐  การระบุต าแหน่งให้ระบุว่า  “นายทะเบียนสาขา (ระบุชื่อสาขา) อ าเภอ (เทศบาลหรือ

เขต)…”  หรือ  “นายทะเบียนเฉพาะกจิ (ระบุชื่อที่ด าเนินการ) อ าเภอ (เทศบาลหรือเขต)…”  แล้วแต่กรณี 

ส่วนที่ ๗ส่วนที่ ๗  

กำรจัดท ำและควบคุมทะเบียนรำษฎรของส ำนกัทะเบียนกลำงกำรจัดท ำและควบคุมทะเบียนรำษฎรของส ำนกัทะเบียนกลำง  

ตอนที่ตอนที่  ๑๑  

บททัว่ไปบททัว่ไป  

ขอ้ ๑๕๑  ให้ส านักทะเบียนกลางจัดท าทะเบียนราษฎรและจัดเกบ็ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรด้วย

ระบบคอมพิวเตอร์ตามเอกสารการรายงานของส านักทะเบียนที่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้และเอกสารหลักฐาน

ตามระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลตัวบุคคลที่มีความจ าเป็นต่อการด าเนินงานการทะเบียนราษฎร 

การจัดเกบ็ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรให้มีรายการต่าง ๆ ตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยการ

ทะเบียนราษฎร   

การคัดข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรให้ผู้ขอย่ืนค าขอต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนที่จัดท า

ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดแห่งหนึ่งกไ็ด้  โดยให้นายทะเบียนคัดข้อมูลทะเบียนประวัติ

ราษฎรได้เฉพาะรายการที่ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูลของส านักทะเบียนกลางตามแบบ ท.ร. ๑๒ ท้ายระเบียบนี้   

(ความในขอ้ ๑๕๑ เดิมถกูยกเลิกและใชค้วามใหม่แทนโดยขอ้ ๑๗  แห่งระเบียบส านกัทะเบียนกลางฯ   

(ฉ. ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๕)  
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- ๔๗ - 

 
 ขอ้ ๑๕๒  วิธีการจัดท าและควบคุมทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามวิธีการที่

ส านักทะเบียนกลางก าหนด 

(๑)  เลขประจ าตัวประชาชน มี ๑๓ หลัก  แบ่งออกเป็น ๕ ส่วน 

       ส่วนที่ ๑ มี ๑ หลัก หมายถึง  ประเภทบุคคลซึ่งม ี๘ ประเภท 

       ส่วนที่ ๒ มี ๔ หลัก หมายถึง  ส านักทะเบียนที่ออกเลขประจ าตัวให้กบัประชาชน 

       ส่วนที่ ๓ และส่วนที่ ๔ รวมกนัมี ๗ หลัก หมายถึง ล าดับที่ของบุคคลในแต่ละประเภทของ        

แต่ละส านักทะเบียน 

       ส่วนที่ ๕ มี ๑ หลัก หมายถึงเลขตรวจสอบความถูกต้องของเลขประจ าตัวประชาชนทั้งหมด 

 (๒) ประเภทของบุคคลที่อยู่ในระบบทะเบียนราษฎร  แบ่งออกเป็น ๘ ประเภท 

         ประเภทที่ ๑  ได้แก่  คนที่เกดิและมีสญัชาติไทย ได้แจ้งการเกดิภายในก าหนดเวลาที่กฎหมาย 

                                           ก าหนด 

         ประเภทที่ ๒  ได้แก่  คนที่เกดิและมีสญัชาติไทย ได้แจ้งการเกดิเกนิก าหนดเวลาที่กฎหมาย 

                                           ก าหนด 

         ประเภทที่ ๓  ได้แก่  คนไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวซึ่งมีชื่อและรายการ 

                                          บุคคลในทะเบียนบ้านก่อนวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๒๗ 

         ประเภทที่ ๔  ได้แก่  คนไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและได้มีการย้ายเข้า 

                                          ในทะเบียนบ้านขณะยังไม่มีเลขประจ าตัว  ประชาชน (ระหว่างวันที่ ๑ มกราคม  

                                          ถึงวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๒๗) 

        ประเภทที่ ๕  ได้แก่  คนไทยและคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวที่ได้รับอนุมัติให้  

                                           เพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 

         ประเภทที่ ๖  ได้แก่  คนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายในลักษณะชั่วคราวและคนต่างด้าว 

                                            ที่เข้าเมืองโดยไม่ชอบด้วยกฎหมาย 

         ประเภทที่ ๗  ได้แก่ บุตรของบุคคลประเภทที่ ๖ ซึ่งเกดิในประเทศไทย 

        ประเภทที่ ๘  ได้แก่  บุคคลต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยหรือบุคคลที่ได้รับ 

                                          สญัชาติไทยตามกฎหมาย 

ตอนที่ตอนที่  ๒๒  

ทะเบียนบำ้นทะเบียนบำ้น  

 ขอ้ ๑๕๓  การจัดท าทะเบียนบ้าน  การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการที่อยู่ของบ้านของส านักทะเบียน

กลาง ให้จัดท าจากแบบรายงานการแก้ไข เปล่ียนแปลง เพิ่มเติมหรือจ าหน่ายเกี่ยวกับบ้าน หรือทะเบียนบ้าน

ฉบับปี พ.ศ. ๒๕๒๖ ที่ตกหล่น 

 ขอ้ ๑๕๔  ให้ส านักทะเบียนกลางจัดพิมพ์ทะเบียนบ้านด้วยระบบคอมพิวเตอร์  แจกจ่ายให้ส านัก

ทะเบียนตามแผนที่ก าหนดจนครบทุกส านักทะเบียน 
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--  ๔๘ ๔๘ --  

ตอนที่ ๓ตอนที่ ๓  

ทะเบียนคนเกิดทะเบียนคนเกิด  

  ขอ้ ๑๕๕  ให้ส านักทะเบียนกลางจัดท าทะเบียนคนเกดิจากสตูิบัตร ตอนที่ ๒ 

 ขอ้ ๑๕๖  สูติบัตร ตอนที่ ๒ ที่น ามาจัดท าทะเบียนคนเกิด  ให้ด าเนินการถ่ายภาพไว้ด้วยระบบ

ไมโครฟิล์มหรือระบบภาพถ่ายคอมพิวเตอร์เพื่อประโยชน์ในการอ้างอิงตรวจสอบและคัดรับรองส าเนา 

 ขอ้ ๑๕๗  สตูิบัตร ตอนที่ ๒ เมื่อได้จัดท าทะเบียนคนเกดิแล้ว ให้ส่งคืนส านักทะเบียนที่ออกสูติบัตร

เพื่อจัดเกบ็ตามระเบียบต่อไป 

ตอนที่ ๔ตอนที่ ๔  

ทะเบียนคนตำยทะเบียนคนตำย  

 ขอ้ ๑๕๘  ให้ส านักทะเบียนกลางจัดท าทะเบียนคนตายจากมรณบัตร ตอนที่ ๒ 

 ขอ้ ๑๕๙  มรณบัตร  ตอนที่ ๒  ที่น ามาจัดท าทะเบียนคนตาย  ให้ด าเนินการถ่ายภาพไว้ด้วย

ระบบไมโครฟิล์มหรือระบบภาพถ่ายคอมพิวเตอร์เพื่อประโยชน์ในการอ้างอิงตรวจสอบและคัดรับรองส าเนา  

 ขอ้ ๑๖๐  มรณบัตร ตอนที่ ๒ เมื่อได้จัดท าทะเบียนคนตายแล้ว ให้ส่งคืนส านักทะเบียนที่ออก     

มรณบัตรเพื่อจัดเกบ็ตามระเบียบต่อไป 

ตอนที่ ๕ตอนที่ ๕  

กำรยำ้ยที่อยู่กำรยำ้ยที่อยู่  

 ขอ้ ๑๖๑  เมื่อมีการแจ้งการย้ายออกหรือแจ้งการย้ายเข้าในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนแล้ว           

ให้ส านักทะเบียนกลางปรับปรุงทะเบียนบ้านให้ตรงกนักบัของส านักทะเบียนตามหลักฐานใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

 ขอ้ ๑๖๒  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ให้ด าเนินการถ่ายภาพไว้ด้วยระบบไมโครฟิล์มหรือระบบภาพถ่าย
คอมพิวเตอร์เพื่อประโยชน์ในการอ้างอิง ตรวจสอบและคัดรับรองส าเนา 

 ขอ้ ๑๖๓ ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ เมื่อได้ด าเนินการแล้วให้ส่งคืนส านักทะเบียนที่ออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่  

เพื่อจัดเกบ็ตามระเบียบต่อไป 

ตอนที่ ๖ตอนที่ ๖  

กกำรเพิม่ช่ือและกำรจ ำหน่ำยชื่อำรเพิม่ช่ือและกำรจ ำหน่ำยชื่อ  

 ขอ้ ๑๖๔  ให้ส านักทะเบียนกลางด าเนินการเพิ่มชื่อหรือจ าหน่ายชื่อออกจากทะเบียนบ้านของส านัก

ทะเบียนกลางตามแบบรายงานการเพิ่มชื่อหรือจ าหน่ายชื่อที่ส านักทะเบียนจัดส่งมาแล้วแต่กรณี 

 ขอ้ ๑๖๕  แบบรายงานการเพิ่มชื่อหรือจ าหน่ายชื่อเมื่อด าเนินการแล้ว  ให้ส านักทะเบียนกลาง

ท าลายตามระยะเวลาและวิธีการที่ก าหนด 

ตอนที่ ๗ตอนที่ ๗  

การปรับปรุงฐานข้อมลูทะเบียนประวัติราษฎการปรับปรุงฐานข้อมลูทะเบียนประวัติราษฎ  

    ขอ้ ๑๖๖  ให้ส านักทะเบียนกลางด าเนินการปรับปรุงรายการในฐานข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรให้ 
เป็นปัจจุบันตามหลักฐานที่ส านักทะเบียนจัดส่งมา หรือตามหลักฐานรายการทะเบียนที่พิมพ์จากคอมพิวเตอร์

และได้มีการตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องแล้ว  
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- ๔๙ - 

 
 ขอ้ ๑๖๗  หลักฐานการปรับปรุงฐานข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรเมื่อด าเนินการแล้วให้ส านัก 

ทะเบียนกลางท าลายตามระยะเวลาและวิธีการที่ก าหนด 

ตอนที่ ๘ตอนที่ ๘  

กำรส่งและกำรรำยงำนกำรส่งและกำรรำยงำน  

  ขอ้ ๑๖๘  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรและแบบรายงานที่ส านักทะเบียนกลางส่งคืน ให้ส านักทะเบียน
ตรวจสอบความถูกต้องแล้วยืนยันหรือแก้ไขให้ถูกต้องพร้อมทั้งส่งคืนให้ส านักทะเบียนกลางภายในเจด็วันนับแต่

วันที่ได้รับเอกสาร 

 ขอ้ ๑๖๙  การยืนยันหรือแก้ไขความถูกต้องในแบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรและแบบรายงานตามข้อ 

๑๖๘  ให้ส านักทะเบียนด าเนินการตามวิธีการที่ส านักทะเบียนกลางก าหนด 

 ขอ้ ๑๗๐  กรณีที่ส านักทะเบียนกลางตรวจสอบและพบความผิดพลาดของรายการบุคคลและรายการ

บ้านที่ส านักทะเบียนจัดส่งรายงาน ให้แจ้งส านักทะเบียนด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามวิธกีารที่ส านักทะเบียน

กลางก าหนด 

ส่วนที่ ๘ส่วนที่ ๘  

กำรเปรียบเทียบคดีควำมผิดเกีย่วกบักำรทะเบียนรำษฎรกำรเปรียบเทียบคดีควำมผิดเกีย่วกบักำรทะเบียนรำษฎร  

 ขอ้ ๑๗๑  “ผู้มีอ านาจเปรียบเทยีบ”  ในเขตส านักทะเบียนอ าเภอ หมายถึงนายทะเบียนอ าเภอในเขต

ส านักทะเบียนท้องถิ่น หมายถึง นายทะเบียนท้องถิ่น 

 ขอ้ ๑๗๒  เมื่อปรากฏว่าผู้ใดกระท าผิดกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร  ให้มีผู้มีอ านาจเปรียบเทยีบ
ท าการเปรียบเทยีบโดยมิชักช้า 

 ขอ้ ๑๗๓  ให้ผู้มีอ านาจเปรียบเทียบบันทึกค าให้การของผู้กล่าวหาและผู้ ต้องหาโดยย่อ  

ถ้าผู้ต้องหายินยอมให้เปรียบเทยีบกใ็ห้ท าการเปรียบเทยีบได้ แต่ถ้าผู้ต้องหาไม่ยินยอมให้เปรียบเทยีบ 

ให้แจ้งให้พนักงานสอบสวนด าเนินคดีต่อไป 

 ค าให้การของผู้กล่าวหา  ผู้ต้องหา และบันทกึการเปรียบเทยีบ  ให้บันทกึลงในสมุดบันทกึการ

เปรียบเทยีบคดีความผิดเกี่ยวกบัการทะเบียนราษฎร ตามแบบท้ายระเบียบนี้  

 ขอ้ ๑๗๔  ในการเปรียบเทียบ ให้ผู้มีอ านาจเปรียบเทียบก าหนดเงินค่าปรับที่ผู้ ต้องหาจะต้อง     

พึงช าระ โดยค านึงถึงลักษณะความหนักเบาและพฤติการณ์แห่งความผิดตลอดจนฐานะความเป็นอยู่ของ

ผู้ ต้องหา 

 ขอ้ ๑๗๕  เมื่อผู้ต้องหาได้ช าระเงินค่าปรับแล้ว  ให้ผู้มีอ านาจเปรียบเทยีบออกใบเสรจ็รับเงินให้

ผู้ต้องหารับไป 

 ขอ้ ๑๗๖  การรายงานผลคดีเปรียบเทยีบความผิดตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร ให้ส านัก

ทะเบียนรายงานไปยังส านักทะเบียนกลาง  ตามแบบท้ายระเบียบนี้ทุกเดือนในสปัดาห์แรกของเดือนถัดไป 
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- ๕๐ - 

 
 ขอ้ ๑๗๗  การรับเงิน  เกบ็รักษาเงิน ส่งและถอนเงินค่าเปรียบเทียบ ส าหรับกรณีนายทะเบียน

ท้องถิ่นเป็นผู้ท าการเปรียบเทยีบ ให้ถือปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการฝากเงิน การเบิก

จ่ายเงิน การรักษาเงิน และการตรวจเงินของเทศบาล  ส าหรับกรณีนายทะเบียนอ าเภอเป็นผู้ท าการเปรียบเทยีบ

ให้ถือปฏบิัติตามระเบียบการรับจ่าย  การเกบ็รักษาและการน าส่งเงิน  ในหน้าที่ของอ าเภอและกิ่งอ าเภอของ

กระทรวงการคลัง 

                 ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๒  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

           (ลงชื่อ)    ชูวงศ์  ฉายะบุตร 

                     (นายชูวงศ์  ฉายะบุตร) 

                       ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง 

                       

  

 

   

  

  

 

   

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 


