
  
ระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง 

วำ่ดว้ยกำรจดัท ำทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้วท่ีไดรั้บอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกรณีพิเศษ  

พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

   โดยท่ีมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวนัท่ี  ๒ มีนำคม ๒๕๔๗ และวนัท่ี ๒๗ เมษำยน ๒๕๔๗  

เห็นชอบแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรแรงงำนต่ำงดำ้วทั้งระบบ โดยผ่อนผนัให้คนต่ำงดำ้วหลบหนี         
เขำ้เมืองสัญชำติพม่ำ ลำว และกมัพูชำ  อำศยัอยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกำรชัว่ครำวเพื่อรอกำรส่งกลบั 
และให้จดัท ำทะเบียนรำษฎรของคนต่ำงดำ้วดงักล่ำว   อำศยัอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘ (๑) วรรคสอง 
และมำตรำ ๑๖  แห่งพระรำชบญัญติักำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๔  ประกอบกฎกระทรวง        
(พ.ศ. ๒๕๓๕)  ออกตำมควำมในพระรำชบญัญติักำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๔  ผูอ้  ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงออกระเบียบเก่ียวกบักำรจดัท ำทะเบียนรำษฎรไว ้ดงัน้ี 

  ขอ้ ๑  ระเบียบน้ีเรียกวำ่ “ระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง วำ่ดว้ยกำรจดัท ำทะเบียนประวติั
ของคนต่ำงดำ้วท่ีไดรั้บอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกรณีพเิศษ  พ.ศ.  ๒๕๔๗” 
  ขอ้ ๒  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี  ๑  กรกฎำคม  ๒๕๔๗  เป็นตน้ไป 

  ขอ้ ๓  ในระเบียบน้ี 

  “คนต่ำงดำ้ว”  หมำยถึง คนต่ำงดำ้วท่ีเขำ้มำอยู่ในรำชอำณำจกัรโดยไม่ไดรั้บอนุญำต
ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยคนเขำ้เมืองและอยูใ่นระหวำ่งรอกำรส่งกลบัออกนอกรำชอำณำจกัร สัญชำติพม่ำ ลำว 
และกมัพูชำ ท่ีรัฐมนตรีวำ่กำรกระทรวงมหำดไทยออกประกำศอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกรณี
พิเศษ ตำมมติคณะรัฐมนตรี  
  “ทะเบียนประวติั” หมำยถึง ทะเบียนส ำหรับลงรำยกำรของคนต่ำงดำ้วท่ีเขำ้มำอยูใ่น
รำชอำณำจกัรโดยไม่ไดรั้บอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยคนเขำ้เมืองและอยูใ่นระหวำ่งรอกำรส่งกลบัออก
นอกรำชอำณำจกัร   
  ขอ้ ๔  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนทอ้งถ่ินจดัท ำทะเบียนประวติัของ      
คนต่ำงดำ้วท่ีอำศยัอยูใ่นเขตของส ำนกัทะเบียนนั้น ๆ ตำมแบบ ท.ร. ๓๘ และก ำหนดเลขประจ ำตวัให้
ตำมแบบ ท.ร. ๙๘ ง 
  ขอ้ ๕  กำรลงรำยกำรในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘) ให้นำยทะเบียนจดบนัทึกโดย
ละเอียดตำมท่ีไดรั้บแจง้  รำยกำรใดไม่ทรำบใหร้ะบคุ  ำวำ่ “ไม่ทรำบ”  แต่อยำ่งนอ้ยตอ้งมีรำยกำรช่ือตวั 
สัญชำติ  ท่ีอยู ่ เลขประจ ำตวั และวนัเดือนปีเกิด  
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  รำยกำรท่ีอยูต่ำมวรรคหน่ึง ใหล้งเลขท่ีบำ้นของบำ้นซ่ึงคนต่ำงดำ้วพกัอำศยัในช่วงเวลำท่ี
มีกำรส ำรวจหรือยืน่ค  ำร้องขอลงทะเบียนไม่วำ่จะเป็นกำรพกัอำศยัเป็นประจ ำหรือชัว่ครำว 
  ขอ้ ๖  เลขประจ ำตวัของคนต่ำงดำ้ว ประกอบดว้ยเลข ๑๓ หลกั แบง่ออกเป็น ๔ ส่วน 

ดงัน้ี 

  ส่วนท่ี ๑  ประกอบดว้ยเลข ๒ หลกั เป็นเลขศูนยส์องตวั 
  ส่วนท่ี ๒  ประกอบดว้ยเลข ๔ หลกั หมำยถึงเลขรหสัส ำนกัทะเบียน 

  ส่วนท่ี ๓  ประกอบดว้ยเลข ๖ หลกั หมำยถึงล ำดบัท่ีของบคุคลในแต่ละส ำนกัทะเบียน  

  ส่วนท่ี ๔  ประกอบดว้ยเลข ๑ หลกั หมำยถึงเลขตรวจสอบควำมถูกตอ้งของเลข
ประจ ำตวัแต่ละชุดตวัเลข 
  ขอ้ ๗  ให้ส ำนกัทะเบียนกลำงจดัเก็บขอ้มูลทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้วไวใ้นระบบ
คอมพิวเตอร์โดยแยกต่ำงหำกจำกฐำนขอ้มูลกำรทะเบียนรำษฎรของคนท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบำ้น (ท.ร. 
๑๓ และ ท.ร. ๑๔)  
   รำยกำรทะเบียนประวติัท่ีจดัเก็บในฐำนขอ้มูลอยำ่งนอ้ยตอ้งมีรำยกำรตำมทะเบียนประวติั 
(ท.ร. ๓๘)  ลำยพมิพน้ิ์วมือ และจะมีภำพใบหนำ้หรือขอ้มลูท่ีจ ำเป็นอ่ืน ๆ อีกก็ได ้
  กรณีหน่วยงำนของรัฐมีควำมจ ำเป็นตอ้งกำรขอใชข้อ้มูลทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้ว
เพื่อประโยชน์ในกำรปฏิบติังำน  สำมำรถร้องขอเช่ือมโยงขอ้มูลได ้ทั้งน้ีตำมวิธีกำรท่ีผูอ้  ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงก ำหนด 
  ขอ้ ๘  กำรรับแจง้กำรเกิดบุตรของคนต่ำงดำ้วใหใ้ชแ้บบพิมพใ์บรับแจง้กำรเกิด           
(ท.ร. ๑ ตอนหน้ำ)  และเม่ือรับแจง้กำรเกิดแลว้ให้นำยทะเบียนผูรั้บแจง้ออกสูติบตัรให้ผูแ้จง้ตำม
แบบ ท.ร. ๐๓  และเพิ่มช่ือเด็กลงในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘) ฉบบัท่ีบิดำหรือมำรดำของเด็กมีช่ืออยู ่
  กรณีเด็กเกิดต่ำงทอ้งท่ี  เม่ือนำยทะเบียนผูรั้บแจง้ออกสูติบตัรให้ตำมวรรคหน่ึงแลว้     
ให้คดัส ำเนำรำยกำรสูติบตัรฉบบัดงักล่ำว แจง้ไปยงันำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือ      
ทอ้งถ่ินแห่งทอ้งท่ีท่ีบิดำหรือมำรดำของเด็กมีช่ืออยูเ่พื่อด ำเนินกำรเพิ่มช่ือเด็กลงในทะเบียนประวติั     
(ท.ร. ๓๘) ฉบบัเดียวกบับิดำหรือมำรดำของเด็ก 
  ขอ้ ๙  กำรรับแจง้กำรตำยของคนต่ำงด้ำวให้ใชแ้บบพิมพ์ใบรับแจง้กำรตำย              
(ท.ร. ๔ ตอนหน้ำ)  และเม่ือรับแจง้กำรตำยแลว้ให้นำยทะเบียนผูรั้บแจง้ออกมรณบตัรใหผู้แ้จง้ตำม
แบบ ท.ร.๐๕ และจ ำหน่ำยรำยกำรของบคุคลท่ีตำยในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘) ท่ีผูน้ั้นเคยมีช่ืออยู ่
  กรณีกำรตำยต่ำงทอ้งท่ี เม่ือนำยทะเบียนผูรั้บแจง้ออกมรณบตัรใหต้ำมวรรคหน่ึงแลว้   
ให้คดัส ำเนำรำยกำรมรณบตัรฉบบัดงักล่ำวแจง้ไปยงันำยทะเบียนประจ ำส ำนกัทะเบียนอ ำเภอหรือ  
ทอ้งถ่ินแห่งทอ้งท่ีท่ีผูต้ำยมีช่ืออยูเ่พื่อด ำเนินกำรจ ำหน่ำยรำยกำรบคุคลในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘)  
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  ขอ้ ๑๐  กรณีกำรตำยของคนต่ำงดำ้วเป็นกำรตำยโดยผิดธรรมชำติหรือเกิดจำก
โรคติดต่ออนัตรำย ให้นำยทะเบียนถือปฏิบติัเช่นเดียวกบักรณีของคนไทยตำมระเบียบส ำนกัทะเบียน
กลำง ว่ำดว้ยกำรจดัท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

  ขอ้ ๑๑  คนต่ำงด้ำวผูใ้ดประสงค์จะยำ้ยท่ีอยูใ่หม ่ใหแ้จง้กำรยำ้ยออกต่อนำยทะเบียน 
ผูรั้บแจง้แห่งส ำนกัทะเบียนท่ีผูน้ั้นมีช่ืออยูใ่นทะเบียนประวติั และแจง้กำรยำ้ยเขำ้ตอ่นำยทะเบียนผูรั้บแจง้
แห่งส ำนกัทะเบียนท่ีผูน้ั้นประสงคจ์ะไปอยู ่ โดยใหน้ำยทะเบียนผูรั้บแจง้ด ำเนินกำร ดงัน้ี 

 (๑)  กรณียำ้ยท่ีอยูภ่ำยในเขตจงัหวดัเดียวกนั  ให้นำยทะเบียนผูรั้บแจง้ยำ้ยออก    
เรียกหลกัฐำนไดแ้ก่ บตัรประจ ำตวัคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย หรือแบบรับรองรำยกำรทะเบียนประวติั 
(ท.ร. ๓๘/๑) ของคนต่ำงดำ้วท่ีจะยำ้ยท่ีอยู ่ แลว้ใหต้รวจสอบรำยกำรบุคคลจำกฐำนขอ้มูลในระบบ
คอมพิวเตอร์  เม่ือพบว่ำเป็นบุคคลคนเดียวกนัให้นำยทะเบียนออกใบรับแจง้กำรยำ้ยท่ีอยูต่ำมแบบ  
ท.ร. ๐๗  ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒ มอบใหแ้ก่ผูแ้จง้ และหมำยเหตุกำรยำ้ยท่ีอยูใ่นทะเบียนประวติั      
(ท.ร. ๓๘) ของผูน้ั้น 

  เม่ือนำยทะเบียนของส ำนกัทะเบียนปลำยทำงไดรั้บแจง้กำรยำ้ยเขำ้ของคน     
ต่ำงดำ้ว ให้เรียกหลกัฐำนใบรับแจง้กำรยำ้ยท่ีอยูต่ำมแบบ ท.ร. ๐๗ ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒   บตัร
ประจ ำตวัคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย หรือแบบรับรองรำยกำรทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘/๑) ของคน     
ต่ำงดำ้วท่ีจะยำ้ยท่ีอยู ่ และหลกัฐำนกำรอนุญำตให้อำศยัอยูใ่นบำ้น เพื่อตรวจสอบและเพิ่มรำยกำร
บุคคลของผูย้ำ้ยท่ีอยูล่งในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘) ประจ ำบำ้นเลขท่ีท่ีผูน้ั้นยำ้ยเขำ้ไปอยู่ใหม่     
แลว้ให้ส่งใบแจง้ยำ้ยท่ีอยู ่ท.ร. ๐๗   ตอนท่ี ๒  คืนส ำนักทะเบียนตน้ทำงเพื่อจ ำหน่ำยรำยกำรของ     
คนต่ำงดำ้วผูน้ั้นในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘)  

(๒)  กรณียำ้ยท่ีอยู่นอกเขตจงัหวดั ให้นำยทะเบียนผูรั้บแจง้กำรยำ้ยออกและ       
นำยทะเบียนผูรั้บแจง้กำรยำ้ยเขำ้เรียกหลกัฐำนหนังสืออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวออกนอกเขตจงัหวดั 
และด ำเนินกำรเช่นเดียวกบักำรยำ้ยท่ีอยู่ภำยในเขตจงัหวดัเดียวกนั  
  ขอ้ ๑๒  ใหน้ำยทะเบียนตรวจสอบและปรับปรุงขอ้มลูทะเบียนประวติัใหถู้กตอ้งเป็น
ปัจจุบนัอยูเ่สมอ หำกตรวจพบหรือไดรั้บแจง้จำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้งวำ่รำยกำรในทะเบียนประวติัของ
ผูใ้ดไม่ถูกตอ้งหรือมีกำรแจง้รำยกำรซ ้ำซ้อน  ให้นำยทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติม จ ำหน่ำย หรือด ำเนินกำร    
อ่ืนใดใหข้อ้มูลดงักล่ำวมีควำมถูกตอ้ง 
  ขอ้ ๑๓  กรณีนำยทะเบียนตรวจพบหรือได้รับแจง้จำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้งว่ำ       
คนต่ำงด้ำวคนใดพน้จำกสถำนะไดรั้บกำรผ่อนผนัให้อำศยัอยู่ในรำชอำณำจกัรเป็นกำรชั่วครำว      
ให้นำยทะเบียนจ ำหน่ำยรำยกำรของบุคคลนั้นในทะเบียนประวติั (ท.ร. ๓๘) 
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  ขอ้ ๑๔  กำรจ ำหน่ำยช่ือและรำยกำรบุคคล และกำรแกไ้ขเปล่ียนแปลงรำยกำรใน
ทะเบียนประวติั  สูติบตัร  มรณบตัร  ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตำย  ใบแจง้กำรยำ้ยท่ีอยู่  และ
ฐำนขอ้มูลทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้ว  ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง วำ่ดว้ย     
กำรจดัท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๕   โดยในส่วนของทะเบียนประวติั ใหด้ ำเนินกำรเช่นเดียวกบั
ทะเบียนบำ้นโดยอนุโลม 

ขอ้ ๑๕  แบบพิมพก์ำรทะเบียนรำษฎรส ำหรับคนต่ำงดำ้ว ใหเ้ป็นไปตำมแบบท่ี           
ผูอ้  ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด ดงัน้ี 

  (๑)  ท.ร. ๐๓  เป็นสูติบตัร ใชส้ ำหรับคนต่ำงดำ้ว 
(๒)  ท.ร. ๐๕  เป็นมรณบตัร ใชส้ ำหรับคนต่ำงดำ้ว 
(๓)  ท.ร. ๐๗  เป็นใบแจง้กำรยำ้ยท่ีอยู ่ใชส้ ำหรับคนต่ำงดำ้ว 
(๔)  ท.ร. ๓๘  เป็นทะเบียนประวติัส ำหรับลงรำยกำรคนต่ำงดำ้ว 

  (๕)  ท.ร. ๓๘/๑  เป็นแบบรับรองรำยกำรทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้วจำก           
ฐำนขอ้มูลของส ำนกัทะเบียน 

(๖)  ท.ร. ๙๘ ง   เป็นแบบกำรให้เลขประจ ำตวัคนต่ำงดำ้ว 
(๗) ท.ร. ๐๓๑  เป็นแบบค ำร้องเก่ียวกบังำนทะเบียนรำษฎรส ำหรับคนต่ำงดำ้ว 

      ประกำศ   ณ   วนัท่ี    ๑    สิงหำคม   พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
 

                                                                  (ลงช่ือ)    สุจริต   ปัจฉิมนนัท ์
        (นำยสุจริต   ปัจฉิมนนัท)์ 
      ผูอ้  ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง 

วำ่ดว้ยกำรจดัท ำทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้วท่ีไดรั้บอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกรณีพิเศษ 

 (ฉบบัท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

  อำศยัอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘ (๑) วรรคสอง แห่งพระรำชบญัญติักำรทะเบียน
รำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๔ และกฎกระทรวงก ำหนดใหค้นต่ำงดำ้วปฏิบติัเก่ียวกบักำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. 
๒๕๔๘ ขอ้ ๕ ผูอ้  ำนวยกำรทะเบียนกลำงออกระเบียบเก่ียวกบักำรจดัท ำทะเบียนรำษฎรไว ้ดงัน้ี 

  ขอ้ ๑  ระเบียบน้ีเรียกวำ่ “ระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง วำ่ดว้ยกำรจดัท ำทะเบียนประวติั
ของคนต่ำงดำ้วท่ีไดรั้บอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรเป็นกรณีพเิศษ (ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙”  
  ขอ้ ๒  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี   ๓   กมุภำพนัธ ์ ๒๕๔๙  เป็นตน้ไป 

  ขอ้ ๓  ให้ยกเลิกควำมตำมขอ้ ๔ ของระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำง ว่ำดว้ยกำรจดัท ำ
ทะเบียนประวติัของคนต่ำงด้ำวท่ีได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจกัรเป็นกรณีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗  

และให้ใชค้วำม ต่อไปน้ีแทน 

  “ขอ้ ๔ ใหน้ำยทะเบียนจงัหวดัและนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครด ำเนินกำรเพื่อจดัท ำ
ทะเบียนประวติัของคนต่ำงดำ้วท่ีอำศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีส ำนกัทะเบียนจงัหวดันั้น หรือส ำนกัทะเบียน
กรุงเทพมหำนครแลว้แต่กรณี ตำมแบบ ท.ร. ๓๘ โดยก ำหนดเลขประจ ำตวัใหต้ำมขอ้ ๖ แยกตำมเขต
พื้นท่ีส ำนกัทะเบียนอ ำเภอและส ำนกัทะเบียนทอ้งถ่ินตำมท่ีคนต่ำงดำ้วมีภูมิล ำเนำอยู ่แลว้จดัส่งทะเบียน
ประวติัของคนต่ำงดำ้วให้ส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนกัทะเบียนทอ้งถ่ินท่ีเก่ียวขอ้งเก็บรักษำ 
  กรณีคนต่ำงดำ้วรำยงำนตวัขอจดัท ำทะเบียนประวติั ณ ส ำนกัทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนกั
ทะเบียนทอ้งถ่ินท่ีผูน้ั้นมีภมิูล ำเนำอำศยัอยู ่ ใหน้ำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนทอ้งถ่ินตรวจสอบ
ขอ้เทจ็จริงวำ่บุคคลดงักล่ำวจดัท ำทะเบียนประวติัไวแ้ลว้หรือไม่  ถำ้ไม่มีให้จดัท ำทะเบียนประวติัตำม
แบบ ท.ร. ๓๘ โดยก ำหนดเลขประจ ำตวัใหต้ำมขอ้ ๖” 

    ประกำศ  ณ  วนัท่ี     ๓    กุมภำพนัธ ์  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

 

                                        (ลงช่ือ)    ชำญชยั   สุนทรมฏัฐ ์
                (นำยชำญชยั   สุนทรมฏัฐ์) 
                ผูอ้  ำนวยกำรทะเบียนกลำง 
 


